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Variant 1 

 

I. Translate the following text into Ukrainian and put five types of questions to the underlined 

sentence: 

 Good communication skills are essential to the success of any organisation or company.  

The internal culture and the external image of an organisation determine what is communicated, 

by whom, and at what level in the organisation. Good business communication practices help the 

organisation to achieve its objectives. If organisations are to survive in the rapidly changing 

world of technology and globalisation, they must continually change the way communication 

processes are delivered. For example, nowadays businesses use teleconferencing, video 

conferences and even social networking as part of their day-to-day communications.  

 

II. Answer the following questions: 

      1. What is the best way to convey bad news regarding a business project? 

2. How do we know if communication has been successful? 

3. What factors are important for effective external communication? 

 

III. Give English equivalents to: 

Суперечність; займати нижчий статус; єдиний законний шлях; знижувати перепони; 

етнічна приналежність; поділ суспільства на прошарки, приймати нерівність; 

невідповідність; період соціальних змін; моральний чинник; порушувати суспільні норми; 

поділ на два протилежні класи; взаємодія; пояснювати соціальну динаміку девіантної 

поведінки; руйнування тісно пов’язаних, традиційних суспільств; зосереджування.  

 

IV. Translate sentences into English. 

1. Володіння інформацією дає владу, тому люди, які бажають утримати та посилити свій 

статус іноді обмежують доступ до інформації, якою володіють.  

2. Тільки акціонери мають право голосувати (включаючи директорів, які є також 

акціонерами). 3. Система управління інформацією надає менеджерам усіх рівнів 

необхідну інформацію для планування, контролю та прийняття рішень. 4. Люди в 

організаціях прагнуть здобути посади усіма засобами та домінувати над іншими і 

інформація допомагає їм досягти ці цілі. 

 

V. Change the following sentences using Active Voice instead of Passive: 

1. The participants are invited to social activities by Organizing Committees. 

2. In addition a programme of tours is arranged to enable them to become familiar with the site 

and the vicinity by Organizing Committees. 

3. The announcements or circulars with the information on registration are received by 

participants. 



 


