
Перелік питань для підготовки до екзаменаційної контрольної роботи 

з навчальної дисципліни «Аналітико-синтетична переробка інформації» 

 

1. Розкрийте законодавче обґрунтування поняття «інформація» та суміжних понять 

відповідно до Закону України «Про інформацію» (1992 та наступні редакції). 

2. Розкрийте еволюцію поглядів на інформацію. Охарактеризуйте кількісні та якісні 

теорії інформації. Охарактеризуйте основні концепції інформації. 

3. Висвітліть сутність і значення обробки документів. Розкрийте поняття згортання 

інформації.  

4. Охарактеризуйте аналіз і синтез як основні операції АСПІ. 

5. Охарактеризуйте основні види аналітико-синтетичної переробки інформації. 

Поясніть, у яких сферах життєдіяльності знаходить застосування аналітико-синтетична 

переробка інформації. 

6. Охарактеризуйте функції та принципи побудови документних ресурсів.  

7. Розкрийте поняття «пошуковий образ запиту», «пошуковий образу документу» та 

«релевантність». 

8. Охарактеризуйте основні інформаційні продукти та послуги аналітико-

синтетичної переробки інформації.  

9. Розкрийте поняття «інформаційний вторинний документ» та охарактеризуйте 

його основні види. 

10. Розкрийте поняття бібліографічного опису та охарактеризуйте його види в 

залежності від об’єкту опису. 

11. Розкрийте роль бібліографічного опису в різних галузях наукової та культурної 

діяльності. Розкрийте функції бібліографічного опису та вимоги до нього. 

12. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в 

Месопотамії, Давній Греції, Русі. 

13. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в XV–XІХ 

ст.  

14. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в Україні.  

15. Розкрийте принципи бібліографічного опису документів. 

16. Розкрийте співвідношення понять «бібліографічний опис» і «бібліографічний 

запис». Охарактеризуйте правила наведення заголовка бібліографічного запису. 

17. Розкрийте питання стандартизації бібліографічного опису. 

18. Розкрийте загальне поняття загальної та спеціальної методики складення 

бібліографічного опису. 

19. Дайте загальну характеристику однорівневого бібліографічного опису та його 

зон. 

20. Висвітліть правила наведення бібліографічного опису документів під заголовком. 

21. Висвітліть правила складання бібліографічного опису документів під назвою. 

22. Розкрийте поняття багаторівневого бібліографічного опису. Поясніть правила 

складення бібліографічного опису багатотомних видань. 

23. Поясніть особливості складення багаторівневого бібліографічного опису 

серіальних та інших продовжуваних ресурсів. 

24. Розкрийте поняття аналітичного бібліографічного опису та поясніть правила його 

складення. 

25. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису картографічних 

документів. 

26. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису нотних документів. 



27. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису видань образотворчого 

мистецтва. 

28. З’ясуйте особливості складення бібліографічного опису аудіовізуальних 

документів. 

29. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису електронних ресурсів. 

30. Висвітліть особливості виконання бібліографічних посилань за ДСТУ 8302:2015. 

31. Розкрийте поняття анотацій, їх функції та особливості. 

32. Розкрийте сутність анотування та анотації, назвіть та охарактеризуйте методи, які 

використовує анотатор. 

33. З’ясуйте мету анотування, властивості, форми існування анотацій. 

34. Охарактеризуйте призначення, мету, завдання і результат процесу анотування. 

35. Поясніть методичні особливості складання рекомендаційних анотацій. 

36. Поясніть методичні особливості складання групових анотацій. 

37. Поясніть методичні особливості складання аналітичних  анотацій. 

38. Поясніть методичні особливості складання довідкових  анотацій. 

39. Назвіть основні етапи анотування документів та дайте характеристику операцій, 

що виконуються в кожному з них. 

40. Розкрийте основні вимоги до анотацій.  

41. Назвіть та дайте коротку характеристику основних інформаційних елементів 

анотацій. 

42. Розкрийте питання класифікації анотацій за функціональною ознакою. 

43. Розкрийте питання класифікації анотацій за способом характеристики первинного 

документа та за кількістю документів, що анотуються. 

44. Розкрийте питання класифікації анотацій за глибиною згортання інформації, 

формою та виконанням. 

45.  Охарактеризуйте реферування як процес аналітико-синтетичної переробки 

інформації: сутність, модель процесу реферування, види читання, якими має володіти 

референт. 

46. Дайте визначення поняттям «реферат», «реферування», з’ясуйте значення, 

функції та вимоги до реферату.  

47. Дайте коротку характеристику основним етапам розвитку теорії та практики 

реферування документів. 

48. Розкрийте питання класифікації рефератів. 

49. Розкрийте класифікацію рефератів за глибиною розкриття змісту інформації, 

поданої в первинних документах. 

50. Назвіть та дайте характеристику методам реферування. 

51. Розкрийте зміст формалізованої методики складання рефератів. 

52. Охарактеризуйте основні етапи реферування документів. 

53. Розкрийте питання видів та структури реферативних видань, системи 

реферативних документів, її функції. 

54. Розкрийте методику формалізованої підготовки огляду. 

55. Охарактеризуйте основні етапи роботи над оглядом.  

56. Дайте характеристику різновидів та методів подання оглядової інформації. 

57. Назвіть та охарактеризуйте види оглядів. 

58. Розкрийте питання сутності та особливостей оглядів. 

 

Зміст третього питання полягає у виконанні бібліографічного опису, анотації чи 

реферату запропонованого документу. 


