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1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
 1. 1. Мета викладання навчальної дисципліни.

 Основна мета навчальної дисципліни “Адміністративний процес” полягає у наданні студентам комплексу необхідних знань, що стосуються поняття та змісту адміністративного процесу, його принципів, структури та основних напрямків розвитку адміністративно-юрисдикційного процесу, адміністративно-процедурної діяльності та адміністративного судочинства.

1.2. Завдання вивчення навчальної дисципліни

Головні завдання вивчення навчальної дисципліни вбачаються у:
· теоретичному аналізі та розкритті поняття, змісту і основних 
     положень адміністративної відповідальності;

· дослідженні нормативно-правових джерел, які регулюють відносини 
     адміністративного процесу;

–  аналізі системи адміністративно-процесуальних норм та особливостей 

     їх застосування;

· характеристиці системи суб’єктів адміністративного процесу та їх 

     адміністративно-процесуального статусу;

· розкритті змісту адміністративного процесу та його складових, а саме    

     різних за змістом та характером адміністративних проваджень; 
· оволодінні навиками складання окремих адміністративно-  процесуальних документів;

· доведенні до свідомості студентів змісту і основних положень 
     адміністративно-правової реформи в Україні, особливо тих, що  

     стосуються належного забезпечення прав, свобод і інтересів   

  громадян  в  сфері виконавчої влади та надання їм різних   

  управлінських послуг.

     Головні задачі цієї навчальної дисципліни вбачаються також у прищепленні майбутнім фахівцям-юристам поваги до права, закону; формуванні у них високої правової, у т.ч. управлінської культури, озброєнні їх якісним рівнем знань чинного адміністративного законодавства та вміння застосовувати його на практиці.

1.3. Місце навчальної дисципліни в системі професійної підготовки фахівця.

 Навчальна дисципліна «Адміністративний процес» є  однією з важливих і необхідних дисциплін в рамках загального курсу адміністративного права. Вона пов’язана з автономним вивченням механізму реалізації матеріальних адміністративно-правових норм, що регулюють широкий комплекс управлінських відносин у сфері виконавчої влади, місцевого самоврядування та в процесі внутрішньо організаційної (внутрішньо апаратної) діяльності інших державних формувань. Завдяки адміністративно-процесуальній діяльності забезпечується виконання самих різноманітних завдань і функцій виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та управлінських функцій державної служби.  Набуті знання з цієї дисципліни будуть слугувати майбутнім фахівцям у вирішенні самих різноманітних завдань, пов’язаних з професією юриста, насамперед у сферах виконавчої влади, місцевого самоврядування,  правоохоронної діяльності, в сфері адміністративного судочинства боротьби, а також в процесі створення відповідних умов для належного забезпечення реалізації законних прав і свобод громадян та юридичних осіб в управлінській сфері. 

 1.4. Інтегровані вимоги до знань і умінь з навчальної дисципліни
Адміністративний процес є  одним з основних видів юридичного процесу, який передбачає знання майбутніми юристами великого комплексу правових категорій і понять, пов’язаних з механізмом його практичної реалізації.

У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студенти повинні засвоїти значний обсяг знань, умінь і навичок, у т.ч. 
Знати:
· зміст, ознаки і принципи адміністративного процесу, шляхи його  

     удосконалення в світлі положень Концепції адміністративної 
     реформи в Україні;

· основні теоретико - правові положення інституту адміністративного 
      процесу;
· систему і структуру чинного адміністративно-процесуального 
      законодавства України;
–   систему суб’єктів адміністративного процесу;
–    структуру адміністративного процесу;
· види адміністративних проваджень.
Вміти:

· тлумачити чинне адміністративно-процесуальне законодавство, 
     зокрема Кодекс про адміністративні правопорушення України, Кодекс адміністративного судочинства України під час розв’язання  правових  

     ситуацій;
· застосовувати адміністративно-процесуальні норми у правоохоронній 
     діяльності;
· складати окремі службові та адміністративно-процесуальні документи, приймати управлінські рішення.
         1.5. Інтегровані вимоги до знань і умінь з навчального модуля.

Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного  навчального модуля, який охоплює вимоги до знань і вмінь навчальної дисципліни в цілому. 


У результаті вивчення навчального модуля №1 «Основні положення та зміст адміністративного процесу» студенти повинні:
Знати:
· зміст, ознаки і принципи адміністративного процесу, шляхи його 
    удосконалення в світлі положень Концепції адміністративної реформи  

    в Україні;

–  основні теоретико - правові положення інституту адміністративного 
    процесу;
· систему і структуру чинного адміністративно-процесуального 
    законодавства України;
–  систему суб’єктів адміністративного процесу;
–  структуру адміністративного процесу;
· види адміністративних проваджень.

Вміти:

· тлумачити чинне адміністративно-процесуальне законодавство, 
     зокрема Кодекс про адміністративні правопорушення України, Кодекс адміністративного судочинства України під час розв’язання  правових 
     ситуацій;
· застосовувати адміністративно-процесуальні норми у правоохоронній діяльності;
         –  складати окремі службові та адміністративно-процесуальні 
              документи, приймати управлінські рішення.
 1.6. Міждисциплінарні зв’язки навчальної дисципліни

Адміністративний процес як навчальна дисципліна базується на основі загальнотеоретичних правових понять, на положеннях Конституції України, чинного законодавства України, а також окремих положеннях концепцій адміністративної реформи в Україні, тісно пов’язане з адміністративним правом та іншими загальнотеоретичними навчальними дисциплінами.

                                                                                                        Таблиця 1.
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2. Зміст навчальної дисципліни.

2.1. Модуль 1  «Основні положення та зміст адміністративного процесу»
Тема  2. 1. 1.  Поняття, властивості та принципи адміністративного процесу 

    Поняття адміністративного процесу та його предмет. Його історико-правовий розвиток. Сутність адміністративного процесу. Адміністративно - процесуальна діяльність. Властивості адміністративного процесу. Ознаки адміністративного процесу. Співвідношення адміністративного процесу з іншими видами юридичного процесу. Широке та вузьке розуміння адміністративного процесу. Адміністративний процес як сукупність проваджень. 
Мета і завдання адміністративного процесу. Юрисдикційна концепція адміністративного процесу. Управлінська концепція адміністративного процесу. Судова концепція адміністративного процесу. 
Система принципів адміністративного процесу. Загально-соціальні принципи. Загально-процесуальні принципи. Спеціальні принципи адміністративного процесу.
  Тема 2.1.2. Адміністративно-процесуальні норми та адміністративно-процесуальні відносини.  
Адміністративно-процесуальні норми. Їх властивості та зв'язок з матеріальними нормами адміністративного та інших галузей права.

Структура адміністративно-процесуальних норм.

Адміністративно-процесуальні відносини. Матеріальний зміст адміністративно-процесуальних правовідносин. Класифікація адміністративно-процесуальних відносини. Об'єкти та інші складові адміністративно-процесуальних відносин.  
Тема 2.1. 3.   Суб’єкти адміністративного процесу

Поняття суб’єктів адміністративного процесу та їх адміністративно-процесуальної правосуб’єктності. 

Адміністративно-процесуальна правоздатність та дієздатність суб’єктів адміністративного процесу.

Класифікація суб’єктів адміністративного процесу.

Лідируючі суб’єкти адміністративного процесу та їх характеристика.

Зацікавлені особи (особи, що мають в адміністративному процесі свій інтерес).

Незацікавлені особи (особи, що сприяють адміністративному процесу).

Тема  2.1.4. Структура адміністративного процесу

Поняття структури адміністративного процесу. Співвідношення структури та змісту адміністративного процесу.

Види адміністративних проваджень. Характеристика проваджень з окремих адміністративних справ. 
Нормотворчі провадження. Установчі провадження. Правозастосовні провадження. Провадження із застосування заходів адміністративного примусу. Провадження із вжиття в адміністративному порядку заходів заохочення і стимулювання. Провадження з реалізації громадянами своїх прав та обов’язків. Провадження з реалізації юридичними особами їх прав та обов’язків. Контрольно-наглядові провадження. Адміністративне судочинство. 

Процесуальні стадії. Процесуальні етапи. Процесуальні дії.

Тема  2.1.5. Юрисдикційні провадження
Поняття та загальна характеристика юрисдикційних проваджень. 

Види юрисдикційних проваджень. 
Загальна характеристика та особливості окремих юрисдикційних проваджень, у т. ч.: провадження за зверненнями громадян, виконавчого провадження, провадження із застосування заходів адміністративного примусу та   дисциплінарного провадження.
Тема 2.1.6. Провадження у справах про адміністративні правопорушення

Завдання й порядок провадження в справах про адміністративні правопорушення. Принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення. 
Заходи процесуального забезпечення провадження в справах про адміністративні правопорушення. Стадії провадження в справах про адміністративні правопорушення. 
Адміністративно-процесуальне забезпечення провадження у справах про адміністративні правопорушення. Протокол про адміністративне правопорушення. Постанова по справі про адміністративне правопорушення. Строки розгляду справи про адміністративне правопорушення. 
Органи, уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення. Учасники провадження у справах про адміністративні правопорушення. Кодекс України про адміністративні правопорушення.
Тема  2.1.7. Неюрисдикційні провадження 

Поняття та загальна характеристика неюрисдикційних проваджень. Види неюрисдикційних  проваджень. 
Загальна характеристика та особливості дозвільного провадження, реєстраційного, установчого, кадрового, атестаційного та інших видів  неюрисдикційних проваджень.
Тема  2.1.8. Адміністративне судочинство
Поняття, зміст та завдання адміністративного судочинства в Україні. Загальні положення та структура Кодексу адміністративного судочинства України. 
Організація адміністративного судочинства. Принципи адміністративного судочинства. Підвідомчість та підсудність адміністративних справ. Строки в адміністративному процесі. 
 Компетенція адміністративних судів щодо вирішення адміністративних справ. Склад суду. Організація судового засідання. Судові виклики і повідомлення. Строки звернення до адміністративного суду.
 Провадження в адміністративній справі. Апеляційне провадження. Касаційне провадження. Процесуальні питання, пов’язані з виконанням судових рішень в адміністративних справах. 
Заходи процесуального примусу.
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