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ВСТУП

Однією з необхідних умов організації навчального процесу за кредитно-модульною системою є наявність робочої навчальної програми з кожної дисципліни, розробленої за модульно-рейтинговими засадами і доведеної до відома викладачів та студентів. 

Навчальна дисципліна «Адміністративний процес» є однією з важливих і необхідних дисциплін в рамках загального курсу адміністративного права. Вона пов’язана з автономним вивченням механізму реалізації матеріальних адміністративно-правових норм, що регулюють широкий комплекс управлінських відносин у сфері виконавчої влади, місцевого самоврядування та в процесі внутрішньо-організаційної (внутріапаратної) діяльності інших державних формувань. Завдяки адміністративно-процесуальній діяльності забезпечується виконання самих різноманітних завдань і функцій виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та управлінських функцій державної служби.  Набуті знання з цієї дисципліни будуть слугувати майбутнім фахівцям у вирішенні самих різноманітних завдань, пов’язаних з професією юриста, насамперед у сферах виконавчої влади, місцевого самоврядування,  правоохоронної діяльності, в сфері адміністративного судочинства боротьби, а також в процесі створення відповідних умов для належного забезпечення реалізації законних прав і свобод громадян та юридичних осіб в управлінській сфері.. 

Основна мета навчальної дисципліни “Адміністративний процес” полягає у наданні студентам комплексу необхідних знань, що стосуються поняття та змісту адміністративного процесу, його принципів, структури та основних напрямків розвитку адміністративно-юрисдикційного процесу, адміністративно-процедурної діяльності та адміністративного судочинства. Ця навчальна дисципліна передбачає також вивчення певного комплексу матеріальних і процесуальних правовідносин, що виникають у зв’язку із необхідністю ліквідації конфліктних ситуацій у сфері функціонування органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, стабілізації правозахисної ситуації в цій сфері, забезпечення та відновлення режиму законності в публічному управлінні. Зокрема, вивчаються особливості функціонування суб’єктів адміністративного процесу, в тому числі перспективи створення та функціонування адміністративних судів в Україні, процесуальні аспекти здійснення юрисдикційних повноважень щодо розгляду скарг громадян, накладання адміністративних і дисциплінарних стягнень, застосування адміністративно-примусових заходів тощо.
У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студенти повинні засвоїти значний обсяг знань, умінь і навичок, у т.ч. 

знати: – зміст, ознаки і принципи адміністративного процесу, шляхи його удосконалення в світлі положень Концепції адміністративної реформи в Україні;

– основні теоретико - правові положення адміністративного процесу;
– систему і структуру адміністративно-процесуального законодавства України;
– систему суб’єктів адміністративного процесу;
– структуру адміністративного процесу та види адміністративних проваджень.

вміти: – тлумачити чинне адміністративно-процесуальне законодавство, зокрема КУпАП,, КАСУ та ін., під час розв’язання конкретних правових ситуацій;
– застосовувати адміністративно-процесуальні норми у правоохоронній діяльності;
– складати окремі службові та адміністративно-процесуальні документи, приймати управлінські рішення.

Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного навчального модуля, який охоплює вимоги до знань і вмінь з даної навчальної дисципліни в цілому.  

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

1.1.Тематичний план навчальної дисципліни

	№ п/п
	Назва теми


	Обсяг навчальних занять (год.)



	
	
	Всього

	Лекції
	Практ. заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Модуль №1  «Основні положення та зміст адміністративного процесу»

	5 семестр

	1
	 Поняття, властивості та принципи адміністративного процесу.  
	3
	2
	–
	1

	2
	Суб’єкти та структура адміністративного процесу
	19
	–
	–
	19

	
	Усього за 5 семестр
	22
	2
	–
	20

	6 семестр

	3
	 Поняття, властивості та принципи адміністративного процесу.

 Суб’єкти та структура адміністративного процесу
	6
	–
	4
	2

	4
	Юрисдикційні провадження.

Адміністративне судочинство
	6
	2
	2
	2

	5
	Провадження у справах про адміністративні правопорушення.
	10
	–
	–
	10

	6
	Адміністративно-процесуальні норми та адміністративно-процесуальні відносини
	10
	–
	–
	10

	7
	Провадження за зверненнями громадян. 
	10
	–
	–
	10

	8
	Неюрисдикційні провадження
	10
	–
	–
	10

	9
	Адміністративне судочинство
	10
	–
	–
	10

	10
	Контрольна робота
	8
	–
	–
	8

	11
	Екзамен
	–
	–
	–
	–

	
	Усього за 6 семестр
	68
	2
	6
	60

	
	Усього за модулем № 1
	90
	4
	6
	80

	
	Усього за навчальною дисципліною
	90
	4
	6
	80


1.2. Проектування дидактичного процесу з видів навчальних занять та самостійна робота студента (зміст та обсяг)

	№

пор
	Назва теми
	Обсяг навчальних занять (год.)
	Список рекомендованих джерел

	
	
	Лекції
	Практичні

заняття
	СРС
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Модуль №1  “Основні положення та зміст адміністративного процесу”

	5 семестр 

	1.
	Поняття, властивості та принципи адміністративного процесу.  
	2
	–
	1
	[1;3, 5, 19-22, 25, 29]



	2.
	Суб’єкти та структура адміністративного процесу*
	–
	–
	19
	[1; 2, 3, 5, 19-22, 25, 29]



	
	Усього за  5 семестр
	2
	–
	20
	

	6 семестр

	2.
	Поняття, властивості та принципи адміністративного процесу. Суб’єкти та структура адмін. процесу
	-
	4
	2
	[1;3, 5, 19-22, 25, 29]



	3.
	Юрисдикційні провадження.

Адміністративне судочинство
	2
	2
	2
	[1;3, 5, 13, 14, 17-18, 20-22, 28, 29]

	4.
	Провадження у справах про адміністративні проступки*
	–
	–
	10
	[1, 3, 16; 20,21, 22, 25, 26]

	5.
	Адміністративно-процесуаль-ні норми та адміністративно-процесуальні відносини *
	–
	–
	10
	[1-5, 19; 17, 20-22, 25, 29]

	6.
	Провадження за зверненнями громадян *
	–
	–
	10
	[1, 3, 5, 13, 17,20-22, 25, 28]

	7.
	Неюрисдикційні провадження* 
	–
	–
	10
	[1, 2, 7, 8, 10-12,, 20-22, 24, 26-27]

	6.
	Адміністративне судочинство*
	–
	–
	10
	[1;3, 5, 13, 14, 17-18, 20-22, 28, 29]

	8.
	Контрольна робота
	–
	–
	8
	[1, 3, 5, 13, 20-23]

	12.
	Екзамен
	–
	–
	–
	

	Усього за 6 семестр
	2
	6
	60
	

	
	Усього за модулем №1
	4
	6
	80
	

	
	Усього за навчальною дисципліною
	4
	6
	80
	


Примітка:* - теми для самостійної роботи поза аудиторією.

2. Завдання на контрольну роботу
2.1. Контрольна робота

Контрольна робота виконується у 6 семестрі. Основною метою виконання контрольних робіт є залучення студентів до творчої навчально-пошукової діяльності, результати якої можуть бути представлені у вигляді рефератів за конкретно визначеними темами. Передбачається також можливість виступів студентів із рефератами та доповідями під час проведення аудиторних занять.
Обсяг виконання контрольної роботи – 8-10 друкованих сторінок (8 годин СРС).

Студент повинен самостійно розв’язати завдання свого варіанту, який визначається за числом N. Дві останні цифри залікової книжки дадуть Вам значення W. Відповідно до значення W та наведених нижче формул розрахуйте свій варіант.

Наприклад, залікова книжка № 021678. Останні цифри 78, звідси W = 78. Варіант – (строчка 4) формула N = W – 60 =78 – 60 =18 - визначається за таким правилом:

1) якщо 0 < W ≤ 20, то номер варіанту дорівнює N = W;

2) якщо 20 < W ≤ 40, то номер варіанту дорівнює N = W – 20;

3) якщо 40 < W ≤ 60, то номер варіанту дорівнює N = W – 40;

4) якщо 60 < W ≤ 80, то номер варіанту дорівнює N = W– 60;

5) якщо 80 < W ≤ 99, то номер варіанту дорівнює N = W– 80;

6) якщо W = 00, то номер варіанту N= 20.

Тематика контрольних робіт

Варіант № 1

1. Поняття та основні концепції адміністративного процесу.

      2. Адміністративно-юрисдикційні провадження.
Варіант № 2

1. Поняття та основні категорії адміністративного судочинства .

2. Обставини, що виключають провадження в справах про адміністративні проступки.

Варіант №3

1. Система принципів адміністративного судочинства та їх характеристика.

2. Органи, уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення.

Варіант № 4

1. Характерні ознаки адміністративного процесу.

2. Характеристика адміністративних проваджень в галузі цивільної авіації.

Варіант № 5

1. Система принципів адміністративного процесу та їх характеристика. 

2. Провадження за зверненнями громадян.
Варіант № 6

1. Адміністративно-процесуальне право в правовій системі України.

2. Стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення.

Варіант № 7

1. Адміністративно-процесуальні норми та їх джерела.

2. Дисциплінарне провадження.
Варіант № 8

1. Адміністративно-процесуальні відносини, їх структура та  властивості.

2. Виконавче провадження.. 
Варіант № 9

1. Структура адміністративного процесу.

2. Нормотворчі провадження.
Варіант № 10
1. Поняття, властивості та  види суб’єктів  адміністративного процесу.

2. Реєстраційне провадження.
Варіант № 11

1. Регулятивні (неюрисдикційні) провадження.
2. Адміністративна юрисдикція і підсудність адміністративних справ.
Варіант № 12.

1. Поняття  та основні положення провадження у справах про адміністративні правопорушення 
2. Організація адміністративного судочинства.

Варіант № 13

1. Особливості провадження щодо адміністративної відповідальності неповнолітніх.

2. Підготовче провадження в адміністративному судочинстві.
Варіант № 14

1. Особливості провадження у справах про адміністративні правопорушення в галузі цивільної авіації.
2. Основні види адміністративно-процесуальних документів у адміністративному судочинстві.
Варіант № 15

1. Заходи забезпечення провадження у справах про адміністративні правопорушення.
2. Особливості провадження щодо надання адміністративних послуг.
Варіант № 16

1. Дозвільно-ліцензійні провадження.
2. Адміністративно-процесуальні документи в справах про адміністративні правопорушення.
Варіант № 17
1. Система адміністративних судів та їх повноваження.
2. Установче провадження.

Варіант № 18

1. Стадії провадження у адміністративному судочинстві.
2. Кадрове та атестаційне провадження.
Варіант № 19

1. Юрисдикційні (конфліктні ) провадження.
2. Процесуальні стадії в адміністративному судочинстві. 
Варіант № 20

1. Учасники адміністративного судочинства та їх правовий статус.
2. Контрольно-наглядові  провадження.
3. Перелік завдань для підготовки до екзамену
       3.1. Перелік питань на екзамен
1. Поняття та основні концепції адміністративного процесу.

2. Характерні ознаки адміністративного процесу.

3. Система принципів адміністративного процесу.

4. Поняття та властивості адміністративно-процесуальних норм.

5. Структура адміністративно-процесуальних норм.

6. Джерела. адміністративного процесу.

7. Адміністративно-процесуальні відносини та їх  властивості.

8. Поняття та властивості суб’єктів  адміністративного  процесу.

9. Види суб’єктів  адміністративного процесу та їх характеристика.

10. Лідируючі суб’єкти  адміністративного процесу.

11. Характеристика групи зацікавлених суб’єктів  адміністративного процесу.

12. Суб’єкти, що сприяють  адміністративному процесу.

13. Адміністративно-процесуальний статус громадян.

14. Поняття структури  та змісту адміністративного процесу.

15. Види адміністративного процесу.

16. Система адміністративних судів та їх повноваження.
17. Поняття та види адміністративних проваджень.

18. Система структурних елементів адміністративних проваджень.

19. Адміністративно-процесуальні стадії..

20. Адміністративно-процесуальні етапи та адміністративно-процесуальні  дії.

21. Загальна характеристика неюрисдикційних  (неконфліктних ) проваджень..

22. Загальна характеристика юрисдикційних  (конфліктних ) проваджень.

23. Принцип законності в адміністративному процесі.

24. Принцип  об’єктивної  (матеріальної) істини  в адміністративному процесі.

25. Принцип охорони інтересів особи і держави  в адміністративному процесі.

26. Принцип  державної (національної) мови  в адміністративному процесі.

27. Поняття та  основні положення провадження у справах про адміністративні правопорушення

28. Принципи провадження у справах про адміністративні правопорушення.

29. Обставини, що виключають провадження у справах про адміністративні правопорушення.

30. Органи (посадові особи), уповноважені складати протоколи про адміністративні проступки.

31. Органи (посадові особи), уповноважені  розглядати справи про адміністративні проступки.

32. Докази у справах про адміністративні правопорушення.

33. Зміст протоколу про адміністративне правопорушення

34. Доставлення порушника.

35. Особисте адміністративне затримання.

36. Адміністративне затримання транспортних засобів та речей.

37. Порядок особистого адміністративного огляду.

38. Порядок адміністративного огляду речей та вантажу.

39. Порядок адміністративного  вилучення  речей та вантажу.

40. Учасники провадження у справах про адміністративні правопорушення.

41. Права  особи, що притягається до адміністративної відповідальності.

42. Основні процесуальні документи у провадженні в справах про адміністративні правопорушення. 

43. Основні процесуальні строки у провадженні в справах про адміністративні правопорушення.

44. Стадії  провадження в справах про адміністративні правопорушення.

45. Початкова стадія провадження в справах про адміністративні правопорушення.

46. Стадія розгляду справи  про адміністративні правопорушення та винесення по ній постанови.

47. Постанова у справі про адміністративне правопорушення.

48. Стадія оскарження або опротестування постанови у справі про адміністративне правопорушення.

49. Основні положення виконання постанов про накладення адміністративних стягнень.

50. Нормотворчі  провадження .

51. Дозвільно-ліцензійні  провадження.

52. Реєстраційно-легалізуючі провадження.

53. Установчі  провадження.

54. Контрольно-наглядові  провадження. 

55. Атестаційне провадження. 

56. Кадрове провадження.

57. Документоведення  (діловодство).

58. Заохочувальне провадження.

59. Загальна характеристика провадження за зверненнями громадян.

60. Строки розгляду звернень громадян.

61. Поняття та загальна характеристика дисциплінарного провадження.

62. Поняття та загальні положення виконавчого провадження.

63. Учасники виконавчого провадження та їх правовий статус.

64. Поняття  та  завдання адміністративного судочинства.

65. Принципи адміністративного судочинства та їх зміст .

66. Адміністративна юрисдикція і підсудність адміністративних справ.

67. Предметна підсудність адміністративних справ.

68. Територіальна підсудність підсудність адміністративних справ

69. Інстанційна підсудність адміністративних справ

70. Загальна характеристика стадій адміністративного судочинства.

71. Адміністративні суди як суб’єкти адміністративного судочинства.

72. Здійснення адміністративного судочинства суддею одноособово

73. Здійснення адміністративного судочинства колегією суддів

74. Поняття відводу та самовідводу.

75. Судові виклики та повідомлення.

76. Фіксування судово-адміністративного процесу.

77. Особи, які беруть участь у справі, їх  адміністративно-процесуальна  правосуб’єктіність.

78. Сторони в адміністративному процесі, їх права та обов’язки.

79. Треті особи та їх процесуальний статус.

80. Представники як учасники адміністративного процесу.

81. Інші учасники адміністративного судочинства..

82. Докази в адміністративному судочинстві.

83. Строки в адміністративному судочинстві.

84. Провадження у суді першої інстанції.

85. Підготовче провадження в адміністративному судочинстві.

86. Розгляд справи в адміністративному судочинстві.

87. Судові рішення в адміністративному судочинстві.

88. Перегляд судових рішень в адміністративному судочинстві.

89. Процесуальні  питання, пов’язані з виконанням судових рішень в адміністративних справах.

90. Заходи  процесуального примусу в адміністративному судочинстві.

4. Навчально – методичні матеріали з дисципліни
4.1. Список рекомендованих джерел

Основні
1. Конституція України від 28 черв. 1996 р. // Відомості Верховної Ради України (далі – 

    ВВР). –  1996. – № 30. – Ст. 141.

2. Повітряний кодекс України  від 19 травня 2011 р. // Оф. вісник України – 29.06.2011 р. – 

    № 46. – Ст.1881. 

3. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 7 груд. 1984 р. // ВВР УРСР.  – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

4. Митний кодекс України від 13 бер. 2012 р. // ВВР. – № 31. Ст.1444.

5. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 2005. р. // Урядовий кур’єр. – 2005. – № 153-154.

6. Кримінальний кодекс України. //Оф. вісник Укр.2001.– №  21.– Ст. 920.

7. Закон України “Про Кабінет Міністрів України” від 07.10.2010.(зі змінами і доповненнями 2011 р.) // ВВР України. – 2011. – № 9. – Ст.58.

8. Закон України “Про судоустрій та статус судів» від 07.07. 2010 р. // ВВР України.  – 2010. – №  41-45. – Ст. 1468.

9. Закон України “Про громадянство України” від 18. 01. 2001 р. – Ур. кур’єр. – №39. –2001. – 01.03.
10. Закон України “Про державну службу” від 17.11.2011 р. // ВВР. – 2012 –№26. – Ст. 273.
11. Закон України “Про місцеві державні адміністрації” від 09.04 1999 р. // ВВР України – 1999. – №26. – Ст. 229. 

12. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997р., // ВВР України. – 1997. – № 28. – Ст. 170.
13. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р.– //ВВР України. – 1996. – №68. – Ст.256.

14. Закон України “Про засади запобігання та протидії корупції” від 05.04.2011 р.– //ВВР України. – 2011. – №34. – Ст.143.

15. Закон України „Про виконавче провадження» від 21.04.1999 р. – 1999. – №24. – Ст.207.

16. Кодекс Украины об административных правонарушениях. Научно-практический комментарий. / Х.: «Одиссей». – 2003.
17. Адміністративне судочинство. Підручник. За заг. ред. Т.О. Коломоєць. – // К. –“Істина” 
2009. – 252 с.
18. Кодекс Украины об административных правонарушениях. Научно-практический комментарий. / Х.: «Одиссей». – 2003.
19. Адміністративне право України. Академічний курс. Підручник (у двох томах). Том I. – К. “Юр. думка.” 2004. Том II. К.: “Юр. думка” – 2006 р.
20. С.Т. Гончарук. Адміністративний процес. Навчальний посібник. – // К. – НАУ. – 2012. – 180 с.

21. О.В.Кузьменко. Курс адміністративного процесу. Навчальний   посібник. – // К. Юрінком Інтер. – 2012. – 206 с.

22. О.В.Кузьменко., Т.О. Гуржій. Адміністративно-процесуальне право   України. – // К. – Атіка. – 2008. – 415с.

23. Бандурка А.М., Тищенко М.М. Адміністративний процес. К. – Літера ЛТД. – 2003. – 336с.

24. Демський Е.Ф. Адміністративне процесуальне право, Навч. посібник. – К.: Юрінком Інтер, – 2008. – 496с.

25. Комзюк А.Т., Бевзенко В.М., Мельник Р.С., Адміністративний процес України: Навч. посібник – К.: Прецедент – 2007. – 531с.
Додаткові
26. Голосніченко І.П., Стахурський М.Ф. Адміністративний процес. Навчальний посібник. – К.: ГАН, – 2003. – 256 с.

27. Кузьменко О.В. Теоретичні засади адміністративного процесу: Монографія. – К., – 2005. 358 с.
28. Перепелюк В.Г. Адміністративний процес. – Навч. посібник. – К., – 2004. – 367с.

29. Миколенко О.І. Адміністративний процес і адміністративна відповідальність в Україні. Навч. посібник / О.І. Миколенко. – Х.: Одісей,  2006. – 352 с.

4.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних 

посібників, методичних матеріалів до ТЗН
	№

пор.
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1.
	Комплект тестових завдань 
	М1 (7,8)
	18 прим.

та електронна версія


(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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