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ВСТУП

Однією з необхідних умов організації навчального процесу за кредитно-модульною системою є наявність робочої навчальної програми з кожної дисципліни, розробленої за модульно-рейтинговими засадами і доведеної до відома викладачів та студентів. 

Рейтингова система оцінювання (РСО) є невід’ємною складовою робочої навчальної програми і передбачає визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та умінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного та семестрового контролю, з наступним переведенням оцінки за багатобальною шкалою в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS. 

1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА


1.1. Місце навчальної дисципліни в системі професійної підготовки фахівця 

Підготовка фахівця-правознавця неможлива без оволодіння ним теоретичними та практичними знаннями з цивільного процесу, нормами якого регулюються відносини у сфері здійснення судочинства у  цивільних справах. Юрист повинен вміти застосовувати знання з цивільно процесу для реалізації права на судовий захист порушених цивільних прав, для участі у розгляді судом цивільної справи.

1.2. Мета викладання навчальної дисципліни


Оволодіння студентами сукупністю знань у сфері правового регулювання процесу судочинства у цивільних справах з метою формування професійних юридичних знань та навичок, підготовка кваліфікованих фахівців, формування творчого правового мислення у студентів.


1.3. Завдання вивчення навчальної дисципліни
Вивчення нормативно-правових актів, які регулюють порядок здійснення судочинства загальними судами у цивільних справах, набуття навичок роботи з юридичною літературою, засвоєння теоретичних знань з цивільного судочинства, вироблення умінь застосовувати знання на практиці та, керуючись правовими принципами і чинним законодавством, вирішувати правові ситуації.


1.4. Інтегровані вимоги до знань та умінь з навчальної дисципліни 


У результаті вивчення навчальної дисципліни студенти повинні

знати: 

- нормативно-правові акти цивільного судочинства;

- учасників цивільного процесу, їх права та обов’язки;

- види проваджень та їх практичне значення;

- стадії проваджень цивільної справи;

- порядок вчинення процесуальних дій;.

вміти:

- застосовувати норми чинного законодавства у сфері цивільного судочинства;

- правовими засобами вирішувати ситуації, що виникають у практичній діяльності; 

- складати процесуальні документи;
- застосовувати чинне законодавство, що регулює порядок цивільного судочинства, 

- вміти аналізувати його недоліки, знати практику застосування судами процесуального законодавства.


1.5. Інтегровані вимоги до знань і умінь з навчальних модулів 

Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається для студентів, які не пишуть курсову роботу з дисципліни “Цивільний процес” – з чотирьох навчальних модулів, для студентів, які пишуть курсову роботу з дисципліни “ Цивільний процес” – з п’яти навчальних модулів. Окремим п’ятим модулем є курсова робота.

1.5.1. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля №1 „Загальні положення цивільно-процесуального права. Учасники цивільного процесу” студент повинен:

 
Знати:


· предмет і метод правового регулювання цивільно-процесуального права;

· види цивільного судочинства;
· стадії цивільного судочинства;
· принципи цивільного судочинства;
· структуру цивільних процесуальних правовідносин;
· класифікацію учасників цивільного судочинства;
· систему судів та склад суду, що здійснює цивільне судочинство;
· підстави та порядок заявлення та вирішення відводів;
· права і обов’язки учасників цивліьної справи;
· правила заміни неналежної сторони та правонаступництва;
· види співучасті;
· підстави та форми участі у справі третіх осіб;
· підстави та форми участі у справі прокурора, органів державної влади та місцевого самоврядування тощо;
· види представництва; 

· інших учасників цивільної справи, їх права і обов’язки.

Вміти:

· визначати норми права, що закріплюють предмет і метод правового регулювання цивільно-процесуального права;
· визначати вид цивільного судочинства у справі;
· визначати стадії цивільного судочинства у справі;
· визначати учасників цивільного судочинства;
· застосовувати принципи цивільного судочинства;
· визначати систему судів та склад суду, що розглядає цивільну справу;
· складати заяви про відводи;
· вирішувати правові ситуації;
· застосовувати норми права, що регулюють права і обов’язки учасників цивільної справи;
· складати процесуальні документи щодо вступу у цивільну справу;
· вирішувати правові ситуації;
· аналізувати новели нового ЦПК.

1.5.2. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля № 2 «Докази, процесуальні строки, судові витрати, санкції у цивільному процесі» студент повинен:


Знати:

· стадії процесу доказування;
· види доказів;
· засоби доказування та їх характеристику;
· принципи доказування;
· обов’язки по доказуванню;
· способи забезпечення доказів;
· порядок обчислення, поновлення та продовження процесуальних строків;
· види судових витрат, їх характеристику;
· порядок сплати судових витрат;
· розподіл обов’язків по сплаті судових витрат;
· підстави та порядок звільнення від сплати судових витрат;
· порядок розстрочки, відстрочки сплати судових витрат;
· види відповідальності у цивільному процесі та порядок їх застосування.
Вміти:

· застосовувати норми права, що регулюють процес доказування та докази, процесуальні строки, судові витрати та санкції у цивільному процесі;
· складати процесуальні документи;
· вирішувати правові ситуації;
· аналізувати ЦПК.

1.5.3. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля № 3 «Провадження в суді першої інстанції. Новели у цивільному процесі» студент повинен:


Знати:

· види підвідомчості та підсудності цивільних справ;
· види територіальної підсудності;
· порядок та підстави зміни підсудності;
· поняття та елементи позову;
· співвідношення права на позов та права на пред’явлення позову;
· передумови та порядок реалізації права на пред’явлення позову;
· процесуальне закріплення відкриття провадежння у справі;
· підстави для відмови у відкритті провадження у справі та повернення заяви;
· процесуальні дії суду та учасників на стадії до судового розгляду справи;
· порядок проведення попереднього судового засідання;
· порядок надіслання та вручення судових повісток та повідомлень;
· стадії судового розгляду;
· види ускладнень судового розгляду, їх процесуальне закріплення;
· порядок фіксування цивільного процессу;
· види судових рішень, їх структуру;
· значення законної сили судового рішення;
· вимоги до судового рішення;
· поняття та правила заочного розгляду справи;
· значення заочного рішення;
· порядок оскарження заочного рішення;
· підстави для скасування заочного рішення;
· поняття наказного провадження;
· поняття судового наказу;
· підстави видачі судового наказу;
· правила розгляду цивільної справи у наказному провадженні;
· поняття окремого провадження;
· види справ окремого провадження;
· особливості окремого провадження;
· підстави та порядок відновлення втраченого судового провадження.

Вміти:

· застосовувати норми права, що регулюють підсудність, порядок порушення цивільної справи, її підготовки до розгляду, судового розгляду та винесення рішення у справі;
· складати процесуальні документи;
· вирішувати правові ситуації;
· застосовувати норми права, що регулюють заочний розгляд справи, наказне провадежння, окреме провадження та відновлення втраченого судового провадження;
· складати процесуальні документи;
· вирішувати правові ситуації;
· аналізувати  норми ЦПК.

1.5.4. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля № 4 «Перегляд судових рішень, процесуальні питання, пов’язані з виконанням судових рішень, провадження у справах за участю іноземних осіб, визнання та виконання рішень іноземних судів” студент повинен:


Знати:

· правила апеляційного провадження;
· правила касаційного провадження;
· правила провадження з перегляду рішень Верховним Судом України;
· правила провадження у зв’язку з нововиявленими обставинами;
· порядок вирішення процесуальних питань, пов’язаних з виконанням судових рішень;
· порядок оскарження неправомірних дій (бездіяльності) державного виконавця;
· порядок провадження у справі за участю іноземних осіб;
· порядок визнання та виконання рішень іноземних судоів в Україні.
Вміти:

· застосовувати законодавство, що регулює правила провадження з перегляду судових рішень, з вирішення процесуальних питань в процесі виконавчого провадження, при оскарженні дій (бездіяльності) державного виконавця, при провадженні у справах за участю іноземних осіб та в процесі визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні;
· складати процесуальні документи;
· вирішувати правові ситуації;
· аналізувати ЦПК.
1.5.5. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля № 5 «Курсова робота» студент повинен:


Знати:

· тематику курсових робіт, список рекомендованої літератури, методичні рекомендації для написання курсової роботи.

Вміти:

- обрати бажану тему курсової роботи та затвердити її на кафедрі, отримати завдання для написання курсової роботи, скласти план курсової роботи та узгодити його з викладачем, підібрати необхідну літературу для розкриття теми, використати судову практику, написати курсову роботу з обраної теми, оформити її відповідно до вимог методичних рекомендацій та захистити її;
· при написанні курсової роботи застосувати знання, отримані в результаті засвоєння навчального матеріалу модуля №1, модуля №2, модуля №3, модуля №4. 

1.6. Міждисциплінарні зв’язки навчальної дисципліни

Дана дисципліна предметом вивчення пов’язана із «Конституційним правом», навчальними дисциплінами «Правоохоронні органи», «Цивільним правом», «Сімейним правом», «Житловим правом», «Трудовим правом», «Екологічним правом», «Адміністративним правом», оскільки цивільне судочинство здійснюється у спорах, що виникають з цивільних, сімейних, трудових, житлових, екологічних тощо правовідносин, в яких існує спір про право цивільне або виникає необхідність встановлення юридичного факту чи визначення юридичного статусу особи.

Знання та вміння, отримані під час вивчення даної навчальної дисципліни необхідні для професійної та практичної підготовки фахівця.
2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

2.1. Тематичний план навчальної дисципліни

	№

п/п


	Назва теми
	Обсяг навчальних занять 

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Семінарські (практичні)
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5 семестр 

	 Модуль № 1 “Загальні положення цивільно-процесуального права. Учасники цивільного процесу”

	1.1.
	Введення в дисципліну “Цивільний процес”. Предмет і метод цивільно-процесуального права.
	4
	
	2
	2

	1.2.
	Цивільне судочинство 
	7
	2
	2
	3

	1.3
	Система судів, що здійснюють цивільне судочинство. Склад суду. Відводи
	4
	
	2
	2

	1.4
	Принципи цивільного судочинства
	7
	2
	2
	3

	1.5
	Цивільно-процесуальні правовідносини. 
	4
	
	2
	2

	1.6
	Сторони у цивільному процесі
	7
	2
	2
	3

	1.7
	Треті особи у цивільному процесі
	6
	2
	2
	2

	1.8
	Участь у цивільному процесі осіб, які звертаються на захист прав та інтересів інших осіб (участь прокурора, органів державного управління та місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, громадян)
	4
	
	2
	2

	1.9
	Представництво у цивільному процесі
	7
	2
	2
	3

	1.10
	Модульна контрольна робота № 1
	4
	
	2
	2

	Усього за модулем № 1
	54
	10
	20
	24

	Модуль № 2 «Докази, процесуальні строки, судові витрати, санкції у цивільному процесі »

	2.1
	Докази і доказування у цивільному процесі
	7
	2
	2
	3

	2.2
	Докази і доказування у цивільному процесі
	4
	
	2
	2

	2.3
	Процесуальні строки
	7
	2
	2
	3

	2.4
	Судові витрати
	7
	2
	2
	3

	2.5
	Відповідальність у цивільному процесі. Виконання іноземних судових рішень
	4
	
	2
	2

	2.6
	Модульна контрольна робота №2
	3
	
	2
	1

	Усього за модулем №2
	32
	6
	12
	14

	Усього за 5 семестр
	86
	16
	32
	38

	6 семестр 

	Модуль №3 «Провадження в суді першої інстанції. Новели у цивільному процесі»

	3.1
	Цивільна юрисдикція та підсудність цивільних справ


	7
	2
	2
	3

	3.2
	Позов. Пред’явлення позову. 
	6
	2
	2
	2

	3.3
	Відкриття провадження
	4
	
	2
	2

	3.4
	Провадження у справі до судового розгляду. Судові виклики і повідомлення
	4
	
	2
	2

	3.5
	Судовий розгляд та його ускладнення. Фіксування цивільного процесу 
	6
	2
	2
	2

	3.6
	Судові рішення (рішення та ухвали). 
	6
	2
	2
	2

	3.7
	Заочне рішення
	4
	
	2
	2

	3.8
	Наказне провадження
	6
	2
	2
	2

	3.9
	Окреме провадження
	7
	2
	2
	3

	3.10
	Відновлення втраченого судового провадження
	4
	
	2
	2

	3.11
	Модульна контрольна робота № 3
	3
	
	2
	1

	Усього за модулем № 3
	57
	12
	22
	23

	Модуль № 4 «Перегляд судових рішень, процесуальні питання пов’язані з виконанням судових рішень, провадження у справах за участю іноземних осіб, визнання та виконання рішень іноземних судів»

	4.1
	Апеляційне провадження
	13 (7)*
	2
	2
	9 (3)*

	4.2
	Касаційне провадження
	13 (7)*
	2
	2
	9 (3)*

	4.3 
	Перегляд судових рішень Верховним Судом України
	10 (4)*
	
	2
	8 (2)*

	4.4 
	Провадження у зв’зку з нововиявленими обставинами
	13 (7)*
	2
	2
	9 (3)*

	4.5
	Процесуальні питання, пов’язані з виконанням судових рішень у цивільних справах. Судовий контроль за виконанням судових рішень. 
	10 (4)*
	
	2
	8 (2)*

	4.6
	Провадження у справах за участю іноземних осіб. Визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	10 (4)*
	
	2
	8 (2)*

	4.7
	Модульна контрольна робота № 4
	4
	
	2
	2

	Усього за модулем № 4
	73 (37)*
	6
	14
	53 (17)*

	Модуль № 5 «Курсова робота»

	5.1
	Курсова робота
	36
	
	
	36

	Усього за модулем № 5
	36
	
	
	36

	Усього за 6 семестр
	130
	18
	36
	77

	Усього за навчальною дисципліною
	216
	34
	68
	114



* Для тих хто пише курсову роботу.

2.2. Проектування дидактичного процесу з видів навчальних занять

2.2.1. Лекційні заняття, їх тематика та обсяг

	№

П№/п.


	Назва теми
	Обсяг навчальних

занять (год.)

	
	
	Лекції
	СРС

	1
	2
	3
	4

	5 семестр

	МОДУЛЬ №1 “Загальні положення цивільно-процесуального права. Учасники цивільного процесу”

	1.1
	Цивільне судочинство
	2
	1

	1.2
	Принципи цивільного судочинства
	2
	1

	1.3
	Сторони у цивільному процесі
	2
	1

	1.4
	Треті особи у цивільному процесі
	2
	1

	1.5
	Представництво у цивільному процесі
	2
	1

	
	Усього за модулем №1
	10
	5

	МОДУЛЬ №2 “Докази, процесуальні строки, судові витрати, санкції у цивільному процесі”

	2.1
	Докази і доказування у цивільному процесі
	2
	1

	2.2
	Процесуальні строки
	2
	1

	2.3
	Судові витрати
	2
	1

	
	Усього за модулем №2
	6
	3

	Усього за 5 семестр
	16
	8

	6 семестр

	МОДУЛЬ №3 «Провадження в суді першої інстанції. Новели у цивільному процесі»

	3.1
	Цивільна юрисдикція та підсудність цивільних справ
	2
	1

	3.2
	Позов. Пред’явлення позову. 
	2
	1

	3.3

	Судовий розгляд та його ускладнення. Фіксування цивільного процесу.
	2
	1

	3.4
	Судові рішення (рішення та ухвали).
	2
	1

	3.5
	Наказне провадження
	2
	1

	3.6
	Окреме провадження
	2
	1

	
	Усього за модулем №3
	12
	6

	МОДУЛЬ №4 « Перегляд судових рішень, процесуальні питання пов’язані з виконанням судових рішень, провадження у справах за участю іноземних осіб, визнання та виконання рішень іноземних судів»

	4.1
	Апеляційне провадження
	2
	1

	4.2
	Касаційне провадження
	2
	1

	4.3
	Провадження у зв’зку з нововиявленими обставинами
	2
	1

	
	Усього за модулем №4
	6
	3

	
	Усього за 6 семестр
	18
	9

	
	Усього за навчальною дисципліною
	34
	17



2.2.2. Практичні заняття, їх тематика та обсяг
	№

п/п.
	Назва теми
	Обсяг навчальних

занять (год.)

	
	
	Практичні
	СРС

	1
	2
	3
	4

	5 СЕМЕСТР

	МОДУЛЬ №1 “Загальні положення цивільно-процесуального права. Учасники цивільного процесу”



	1.1
	Введення в дисципліну “Цивільний процес”. Предмет і метод цивільно-процесуального права.
	2
	2

	1.2
	Цивільне судочинство
	2
	2

	1.3
	Система судів, що здійснюють цивільне судочинство. Склад суду. Відводи
	2
	2

	1.4
	Принципи цивільно-процесуального права
	2
	2

	1.5
	Цивільно-процесуальні правовідносини. 
	2
	2

	1.6
	Сторони у цивільному процесі
	2
	2

	1.7
	Треті особи у цивільному процесі
	2
	1

	1.8.
	Участь у цивільному процесі осіб, які звертаються на захист прав та інтересів інших осіб (участь прокурора, органів державного управління та місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, громадян)
	2
	2

	1.9.
	Представництво у цивільному процесі
	2
	2

	1.10
	Модульна контрольна робота № 1
	2
	1

	
	Усього за модулем №1
	20
	18

	МОДУЛЬ №2 “Докази, процесуальні строки, судові витрати, санкції у цивільному процесі”

	2.1
	Докази і доказування у цивільному процесі
	2
	2

	2.2.
	Докази і доказування у цивільному процесі
	2
	2

	2.3
	Процесуальні строки
	2
	2

	2.4
	Судові витрати
	2
	2

	2.5
	Відповідальність у цивільному процесі. Виконання іноземних судових рішень
	2
	2

	2.6
	Модульна контрольна робота №2
	2
	2

	
	Усього за модулем №2
	12
	12

	Усього за 5 семестр
	32
	30

	6 СЕМЕСТР

	МОДУЛЬ №3 «Провадження в суді першої інстанції. Новели у цивільному процесі»


	3.1
	Цивільна юрисдикція та підсудність цивільних справ
	2
	2

	3.2
	Позов. Пред’явлення позову
	2
	1

	3.3
	Відкриття провадження
	2
	2

	3.4
	Провадження у справі до судового розгляду. Судові виклики і повідомлення
	2
	2

	3.5
	Судовий розгляд та його ускладнення. Фіксування цивільного процесу. 
	2
	1

	3.6
	Судові рішення (рішення та ухвали). 
	2
	1

	3.7
	Заочне рішення
	2
	2

	3.8
	Наказне провадження
	2
	1

	3.9
	Окреме провадження
	2
	2

	3.10
	Відновлення втраченого судового провадження
	2
	2

	
	Модульна контрольна робота № 3
	2
	1

	
	Усього за модулем №3
	22
	17

	МОДУЛЬ №4 « Перегляд судових рішень, процесуальні питання пов’язані з виконанням судових рішень, провадження у справах за участю іноземних осіб, визнання та виконання рішень іноземних судів»

	4.1
	Апеляційне провадження
	2
	8(2) *

	4.2
	Касаційне провадження
	2
	8(2) *

	4.3
	Перегляд судових рішень Верховним Судом України
	2
	8(2) *

	4.4
	Провадження у зв’зку з нововиявленими обставинами
	2
	8(2) *

	4.5
	Процесуальні питання, пов’язані з виконанням судових рішень у цивільних справах. Судовий контроль за виконанням судових рішень. 
	2
	8(2) *

	4.6
	Провадження у справах за участю іноземних осіб. Визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	2
	8(2) *

	4.7
	Модульна контрольна робота № 4
	2
	2

	
	Усього за модулем №4
	14
	50 (14) *

	
	Усього за 6 семестр
	36
	67 (31) *

	Усього за навчальною дисципліною 
	68
	97 (61) *



* Для тих хто пише курсову роботу.

2.2.3. Самостійна робота студента, її зміст та обсяг 
	№

пор.
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1
	2
	3

	5 семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	8

	2.
	Підготовка до практичних занять
	30

	Усього за 5 семестр
	38

	6 семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	9

	2.
	Підготовка до практичних занять
	67 (31) *

	3.
	Виконання курсової роботи
	0 (36) *

	Усього за 6 семестр
	76

	Усього за навчальною дисципліною
	114



* Для тих хто пише курсову роботу.

2.2.3.1. Курсова робота
Метою написання курсових робіт є вдосконалення і розвиток знань студентів з цивільного процесу, перевірка їх уміння працювати з літературою, нормативно-правовими актами, користуватися юридичною термінологією. В ході написання курсової роботи студент повинен розглянути історію вивчення теми, основні концепції, присвячені досліджуваній проблемі та варіанти її вирішення.

Курсова робота виконується студентом самостійно з наданням консультацій викладача.

Курсова робота повинна мати чітко визначену структуру: зміст, вступ, основна частина, висновки, список використаних джерел, додатки (у разі наявності), посилання на використані джерела.

Перелік тем курсових робіт студент отримує на кафедрі цивільного права і процесу.

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ


3.1. Список рекомендованих джерел
Основні рекомендовані джерела
3.1.1. Конституція України 1996 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.1.2. Цивільний процесуальний кодекс України від 18 березня 2004 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.3. Закон України «Про судоустрій та статус суддів» від 07 липня 2010 р. / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.1.4. Цивільний процес: навч. посіб. / М. М. Бородін, О. Г. Бортнік, О. В. Колісник, В. А. Кройтор, С. Г. Кузьменко, І. М. Лукіна; Харк. нац. ун-т внутр. справ. – Х., 2009. – 278 с.

3.1.5. Цивільне процесуальне право України: навч. посіб. / О. О. Штефан. – К.: Юрінком Інтер, 2009. – 360 с.

3.1.6. Цивільне процесуальне право України: посібник / Г. В. Варуха. – К.: Вид. Паливода А. В., 2009. – 130 с.


Додаткові рекомендовані джерела

3.1.7. Закон України “Про державну виконавчу службу” від 24 березня 1998 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.8. Закон України “Про виконавче провадження” від 21 квітня 1999 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.9. Закон України “Про прокуратуру” від 5 листопада 1991 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.10. Закон України “Про адвокатуру” від  19 грудня 1992 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.11. Сімейний кодекс України від  10 січня 2002 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.12. Декрет Кабінету Міністрів України “Про державне мито”  від 21 січня 1991 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.1.13. Практика судів України в цивільних справах // Бюлетень законодавства і юридичної практики України, 2008, №№ 1.

3.1.14. Цивільний процес: Навчальний посібник /А.В. Андрушко, Ю.В.Білоусов,  Р.О.Стефанчук, О.І.Угриновська та ін. – За ред. Ю.В.Білоусова. – К.: Прецедент, 2006.

3.1.15. Безлюдько І.О., Бичкова С.С., Бобрик В.І. та ін. Цивільне процесуальне право України. Навчальний посібник / За заг. Ред. С.С.Бичкової. – К.: Атіка, 2006.

3.1.16. Фурса С.Я., Щербак С.В., Євтушенко О.І. Цивільний процес України: Проблеми і перспективи: Науково-практичний посібник. – К.: Видавець Фурса С.Я.: КНТ, 2006.

3.1.17. Фурса С.Я., Фурса Є.І. Адвокат у цивільному процесі: Науково-практичний посібник. – К.: Видавець Фурса С.Я.: КНТ, 2006.

3.1.18. Кілічава Т. М. Цивільно-процесуальне право. Навчальний посібник. – К.: Центр учбової літератури, 2007. – 352 с. 

3.1.19. Цивільний процесуальний кодекс України: Науково-практичний коментар: У 2 т. / За заг. ред. С.Я.Фурси. – К.: Видавець Фурса С.Я.: КНТ, 2007.

3.1.20. Павлик П. М., Удовенко Ж. В., Кілічава Т. М. Процесуальна документація: навчальний посібник. К.: Центр учбової літератури, 2007. – 464 с.
3.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних посібників, методичних матеріалів до ТЗН

	№

пор.
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1
	2
	3
	4

	1.
	Навчальний посібник "Цивільний процес" автор Білоусов Ю.В.
	1.8
	Електронна версія

	2.
	Методичні вказівки з виконання реферату
	1.3
	Електронна версія

	3.
	“Цивільний процес”
методичні рекомендації
по організації і проведенню практичних занять
	1.1 – 4.6
	Електронна версія

	4.
	“Цивільний процес” Методичні рекомендації до виконання курсових робіт для студентів 
	5.1
	Електронна версія


4. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ

СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ


4.1 Основні терміни, поняття, означення

4.1.1. Семестровий екзамен – це форма підсумкового контролю засвоєння студентом теоретичного та практичного матеріалу з окремої навчальної дисципліни за семестр. Складання екзамену здійснюється під час екзаменаційної сесії в комісії, яку очолює завідувач кафедри, відповідно до затвердженого в установленому порядку розкладу. 

З метою забезпечення об’єктивності оцінок та прозорості контролю набутих студентами знань та вмінь, семестровий контроль здійснюються в університеті в письмовій формі або з використанням комп’ютерних інформаційних технологій. Ця норма не поширюється на дисципліни, викладення навчального матеріалу з яких потребує від студента переважно усних відповідей. Перелік дисциплін з усною або комбінованою формою семестрового контролю встановлюється окремо за кожним напрямом (спеціальністю) підготовки фахівців за погодженням з проректором з навчальної роботи.
4.1.2. Семестровий диференційований залік – це форма підсумкового контролю, що полягає в оцінці засвоєння студентом навчального матеріалу з певної дисципліни на підставі результатів виконання ним усіх видів запланованої навчальної роботи протягом семестру: аудиторної роботи під час лекційних, практичних, семінарських, лабораторних занять тощо та самостійної роботи при виконанні індивідуальних завдань (домашніх завдань тощо).

Семестровий диференційований залік не передбачає обов’язкову присутність студента і виставляється за умови, що студент виконав усі попередні види навчальної роботи, визначені робочою навчальною програмою дисципліни, та отримав позитивні (за національною шкалою) підсумкові модульні рейтингові оцінки за кожен з модулів. При цьому викладач для уточнення окремих позицій має право провести зі студентом додаткову контрольну роботу, співбесіду, експрес-контроль тощо.

4.1.3. Кредитно-модульна система – це модель організації навчального процесу, яка ґрунтується на поєднанні двох складових: модульної технології навчання та кредитів (залікових одиниць) і охоплює зміст, форми та методи організації навчального процесу, контролю якості навчальної діяльності та набутих студентом знань і вмінь у процесі аудиторної та самостійної роботи. Кредитно-модульна система має за мету поставити студента перед необхідністю регулярної навчальної роботи протягом усього семестру з розрахунком на майбутній професійний успіх.

4.1.4. Навчальний модуль – це логічно завершена, відносно самостійна, цілісна частина навчального курсу, сукупність теоретичних та практичних завдань відповідного змісту та структури з розробленою системою навчально-методичного та індивідуально-технологічного забезпечення, необхідним компонентом якого є відповідні форми рейтингового контролю.  

4.1.5. Кредит (залікова одиниця) – це уніфікована одиниця виміру виконаної студентом аудиторної та самостійної навчальної роботи (навчального навантаження), що відповідає 36 годинам робочого часу.

4.1.6. Рейтинг (рейтингова оцінка) – це кількісна оцінка досягнень студента за багатобальною шкалою в процесі виконання ним заздалегідь визначеної сукупності навчальних завдань.
4.1.7. Рейтингова система оцінювання – це система визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та вмінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного (проміжного) та семестрового (підсумкового) контролю, з наступним переведенням оцінки в балах у оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS.

РСО передбачає використання поточної, контрольної, підсумкової, підсумкової семестрової модульних рейтингових оцінок, а також екзаменаційної та підсумкової семестрових рейтингових оцінок.

4.1.7.1. Поточна модульна рейтингова оцінка складається з балів, які студент отримує за певну навчальну діяльність протягом засвоєння даного модуля – виконання та захист індивідуальних завдань (розрахунково-графічних робіт, рефератів тощо), лабораторних робіт, виступи на семінарських та практичних заняттях тощо.


4.1.7.2. Контрольна модульна рейтингова оцінка визначається (в балах та за національною шкалою) за результатами виконання модульної контрольної роботи з даного модуля.


4.1.7.3. Підсумкова модульна рейтингова оцінка визначається (в балах та за національною шкалою) як сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок з даного модуля. 


4.1.7.4. Підсумкова семестрова модульна рейтингова оцінка визначається (в балах та за національною шкалою) як сума підсумкових модульних рейтингових оцінок, отриманих за засвоєння всіх модулів. 

4.1.7.5. Екзаменаційна рейтингова оцінка визначається (в балах та за національною шкалою) за результатами виконання екзаменаційних завдань.

4.1.7.6. Залікова рейтингова оцінка визначається (в балах та за національною шкалою) за результатами виконання всіх видів навчальної роботи протягом семестру.


4.1.7.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка визначається як сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної (залікової – у випадку диференційованого заліку) рейтингових оцінок (в балах, за національною шкалою та за шкалою ECTS).

Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни, яка викладається протягом декількох семестрів, визначається як середньоарифметична оцінка з підсумкових семестрових рейтингових оцінок у балах (з даної дисципліни – за четвертий та п'ятий семестри) з наступним її переведенням у оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS.
4.2. Порядок рейтингового оцінювання набутих студентом знань та вмінь
4.2.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи та набутих знань та умінь здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1, 4.2, 4.3.
Таблиця 4.1
Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

у п’ятому семестрі
	5 семестр

	Модуль 1
	Модуль 2
	Мах кількість балів

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Ведення конспекту  лекцій  (9х1б)
	9
	Ведення конспекту лекцій (4х1б)
	4
	

	Робота на практичному занятті (5х5б)
	25
	Робота на практичному занятті (2х5б)
	10
	

	Експрес-контрольна робота (2х3б)
	6
	Експрес-контрольна робота (2х3б)
	6
	

	Розв’язування тестів (1х5б)
	5
	Розв’язування тестів (1х3б)
	3
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має набрати не менше 27 балів
	
	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №2 студент має набрати не менше 14 балів
	
	

	Виконання модульної контрольної роботи № 1 (1х10б)
	10
	Виконання модульної контрольної роботи № 2 (1х10б)
	10
	

	Усього за модулем № 1
	55
	Усього за модулем № 2
	33
	

	Диференційований залік
	12

	Усього за 5 семестр
	100


Таблиця 4.2

Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

у шостому семестрі (для студентів, які не пишуть курсову роботу)

	6 семестр 

	Модуль 3
	Модуль 4
	Мах кількість балів

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Ведення конспекту  лекцій (5х1б)
	5
	Ведення конспекту  лекцій (6х1б)
	6
	

	Робота на

практичному

занятті (6х5б)

	30
	Робота на

практичному

занятті (4х5б)

	20
	

	Розв’язування тестів (1х3б)
	3
	Розв’язування тестів (1х4б)
	4
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №3 студент має набрати не менше 23 балів
	
	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №4 студент має набрати не менше 18 балів
	
	

	Виконання модульної контрольної роботи № 3 (1х10б)
	10
	Виконання модульної контрольної роботи № 4

(1х10б)
	10
	

	Усього за модулем № 3
	48
	Усього за модулем № 4
	40
	

	Семестровий іспит
	12

	Усього за 6 семестр
	100


Таблиця 4.3

Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

у шостому семестрі (для студентів, які пишуть курсову роботу)

	Модуль 3
	Модуль 4
	Модуль 5
	Мах кількість балів

	Вид навчальної

роботи
	Мах кількість

балів
	Вид навчальної

роботи
	Мах кількість

балів
	Мах кількість

балів
	

	Ведення конспекту  лекцій (5х1б)
	5
	-
	-
	
	

	Робота на

практичному

занятті (4х5б)

	30
	Робота на

практичному

занятті
 (2х5б)

	10
	
	

	Розв’язування тестів (1х3б)
	3
	-
	-
	
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №3 студент має набрати не менше 23 балів
	
	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №4 студент має набрати не менше 6 балів
	
	
	

	Виконання модульної контрольної роботи № 3 (1х10б)
	10
	Виконання модульної контрольної роботи № 4 (1х10б)
	10
	
	

	Усього за модулем 

№ 3 
	48
	Усього за модулем

 № 4
	20
	
	

	Виконання та захист курсової роботи
	20
	

	Семестровий іспит                                                    
	12

	Усього за 6 семестр
	  100


4.2.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою (табл. 4.4).

Таблиця 4.4
Відповідність рейтингових оцінок 

за окремі види навчальної роботи студента 

у балах оцінкам за національною шкалою

	Вид навчальної роботи
	Оцінка за національною шкалою

	Робота на практичному занятті
	Експрес-контрольна робота
	Розв’язання тестів
	Виконання модульної контрольної роботи
	

	
	
	Модуль №1
	Модуль №2, 3
	Модуль №4
	
	

	5
	3
	5
	3
	4
	9-10
	Відмінно

	4
	2,5
	4
	2,5
	3
	8
	Добре

	3
	2
	3
	2
	2
	6-7
	Задовільно

	менше 3
	менше 2
	менше 3
	менше 2
	менше 2
	менше 6
	Незадовільно


4.2.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю.

4.2.4. Якщо студент успішно та своєчасно виконав передбачені в даному модулі всі види навчальної роботи (з позитивними за національною шкалою оцінками), то він допускається до модульного контролю з цього модуля.

Увага! Якщо студент отримував лише мінімальні оцінки за виконання окремих видів навчальної роботи з певного модуля, то його поточна модульна рейтингова оцінка може виявитися недостатньою для отримання допуску до виконання модульної контрольної роботи. 

У цьому випадку для отримання допуску до виконання модульної контрольної роботи студент повинен до її проведення виконати додаткове індивідуальне завдання, захистити його з позитивною оцінкою в балах (1 бал), яка буде додана до поточної модульної рейтингової оцінки. 

4.2.5. Модульний контроль за модулями №1-№4 здійснюється комісією, яку очолює завідувач кафедри, шляхом виконання студентом модульної контрольної роботи тривалістю до двох академічних годин.

4.2.6. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку, яка виражається в балах та за національною шкалою відповідно до табл. 4.5, 4.6.
Таблиця 4.5
Відповідність підсумкової модульної рейтингової оцінки

в балах оцінці за національною шкалою

для студентів, які не пишуть курсову роботу
	Модуль №1
	Модуль №2
	Модуль №3
	Модуль №4
	Оцінка за національною шкалою

	50-55
	30-33
	44-48
	36-40
	Відмінно

	42-49
	25-29
	36-43
	30-35
	Добре

	33-41
	20-24
	28-35
	24-29
	Задовільно

	менше 33 
	менше 20
	менше 28
	менше24 
	Незадовільно


Таблиця 4.6
Відповідність підсумкової модульної рейтингової оцінки

в балах оцінці за національною шкалою

для студентів, які пишуть курсову роботу
	Модуль №1
	Модуль №2
	Модуль №3
	Модуль №4
	Модуль №5
	Оцінка за національною шкалою

	50-55
	30-33
	44-48
	18-20
	18-20
	Відмінно

	42-49
	25-29
	36-43
	15-17
	15-17
	Добре

	33-41
	20-24
	28-35
	12-14
	12-14
	Задовільно

	менше 33 
	менше 20
	менше 28
	менше 12
	менше 12
	Незадовільно


4.2.7. Модуль зараховується студенту, якщо він під час модульного контролю отримав позитивну (за національною шкалою) контрольну модульну рейтингову оцінку (табл. 4.4) та позитивну підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл. 4.5, 4.6).

4.2.8. У випадку відсутності студента на модульному контролі з будь-яких причин (через не допуск, хворобу тощо), проти його прізвища у колонці "Контрольна модульна рейтингова оцінка" відомості модульного контролю робиться запис "Не з'явився", а у колонці "Підсумкова модульна рейтингова оцінка" – "Не атестований".

При цьому студент вважається таким, що не має академічної заборгованості, якщо він має допуск до модульного контролю і не з’явився на нього з поважних причин, підтверджених документально. У протилежних випадках студент вважається таким, що має академічну заборгованість. 

Питання подальшого проходження студентом модульного контролю у цих випадках вирішується в установленому порядку.
4.2.9. У випадку отримання незадовільної контрольної модульної рейтингової оцінки студент повинен повторно пройти модульний контроль в установленому порядку.
4.2.10. При повторному проходженні модульного контролю максимальна величина контрольної модульної рейтингової оцінки в балах, яку може отримати студент, дорівнює 8 (оцінці "Добре" за національною шкалою), тобто зменшується на два бали у порівнянні з наведеною в табл. 4.4 максимальною оцінкою. 


4.2.11. Повторне проходження модульного контролю при отриманій раніше позитивній контрольній модульній рейтинговій оцінці з метою підвищення підсумкової модульної рейтингової оцінки не дозволяється. 

4.2.12. Оцінювання результатів виконання та захисту курсової роботи (модуль № 5) здійснюється комісією, яку очолює завідувач кафедри, відповідно до рейтингової системи, наведеної в табл. 4.7, 4.8. 
Таблиця 4.7
Система оцінювання результатів виконання та захисту курсової роботи
	№ по пор.
	Виконання та захист курсової роботи
	Мах

кількість балів

	1.
	Своєчасне узгодження теми та участь у попередньому захисті курсової роботи відповідно до призначених термінів
	5

	2.
	Подання та реєстрація роботи на кафедрі у визначені графіком терміни
	5

	3.
	Захист курсової роботи
	10

	Усього за модулем № 5
	20


Таблиця 4.8
Відповідність рейтингових оцінок за результати виконання та захист курсового проекту в балах оцінкам за національною шкалою
	Оцінка в балах
	Оцінка 

за національною шкалою

	Своєчасне узгодження теми та участь у попередньому захисті курсової роботи відповідно до призначених термінів
	Подання та реєстрація роботи на кафедрі у визначені графіком терміни
	Захист курсової роботи
	Виконання та захист курсової роботи
	

	5
	5
	9-10
	18-20
	Відмінно

	4
	4
	8
	15-17
	Добре

	3
	3
	6-7
	12-14
	Задовільно

	менше 3
	менше 3
	менше 6
	менше 12
	Незадовільно


Увага! Якщо студент має нульову оцінку за хоча б одним з критеріїв  1-4 або оцінку менше 3 балів за критерієм 3 (захист курсової роботи), наведених у табл. 4.7, то курсова робота йому не зараховується. 
4.2.13. Якщо студент виконав та захистив курсову роботу поза встановлений термін з неповажних причин, то максимальна величина рейтингової оцінки в балах, яку він може отримати за результатами захисту, дорівнює 17 (оцінці "Добре" за національною шкалою), тобто зменшується на три бали у порівнянні з наведеною в табл. 4.8 максимальною оцінкою. 

4.2.14. Сума підсумкових модульних рейтингових оцінок у балах за семестр становить підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.9).

  Таблиця 4.9                                                     Таблиця 4.10
Відповідність підсумкової семестрової      Відповідність залікової/екзаменаційної         

 модульної рейтингової оцінки в балах           рейтингової оцінки в балах оцінці      

      оцінці за національною шкалою                       за національною шкалою

	Оцінка 
в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	
	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою

	
	
	
	Залікова
	Екзамен.
	

	79-88
	Відмінно
	
	12
	11-12
	Відмінно

	66-78
	Добре
	
	10
	9-10
	Добре

	53-65
	Задовільно
	
	8
	7-8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	-
	менше 7
	Незадовільно


4.2.15. Якщо студент має позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, то він допускається до семестрового екзамену, який передбачений навчальним планом з дисципліни у 6 семестрі.


4.2.16. Семестровий екзамен здійснюється комісією, яку очолює завідувач кафедри, шляхом виконання студентом письмової екзаменаційної роботи тривалістю до трьох академічних годин.

4.2.17. Якщо студент під час семестрового екзамену отримав позитивну (за національною шкалою) екзаменаційну рейтингову оцінку (табл. 4.10), то навчальний курс з дисципліни у даному семестрі йому зараховується. У протилежному випадку він повинен повторно складати семестровий екзамен в установленому порядку.

          
4.2.18. При повторному складанні семестрового екзамену максимальна величина екзаменаційної рейтингової оцінки в балах, яку може отримати студент, дорівнює 10 (оцінці "Добре" за національною шкалою), тобто зменшується на два бали у порівнянні з наведеною в табл. 4.10 максимальною оцінкою.

4.2.19. Сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.11). 

Таблиця 4.11
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки 

в балах оцінці за національною шкалою та шкалою ECTS
	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка

за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре 

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з 

певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно


	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно 

(з обов’язковим  повторним курсом)


4.2.20. Студент має право не складати семестровий екзамен і отримати підсумкову семестрову рейтингову оцінку без екзамену, якщо він виконав протягом семестру всі види навчальної роботи без порушення встановлених термінів та без перескладань і отримав позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку. У протилежному випадку він повинен обов’язково складати семестровий екзамен.

4.2.21. Для оформлення  звільнення  від складання екзамену студент повинен подати в установленому порядку письмову заяву на ім'я директора інституту.

4.2.22. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка студента, який виконав протягом семестру всі види навчальної роботи без порушення встановлених термінів та без перескладань, отримав позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку і вирішив не складати екзамен, дорівнює сумі підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки та мінімальної екзаменаційної рейтингової оцінки, встановленої для кожної категорії підсумкових семестрових модульних рейтингових оцінок (для "Відмінно" – 11 балів, для "Добре" – 9 балів, для "Задовільно" – 7 балів).

4.2.23. У випадку відсутності студента на семестровому екзамені, який він повинен обов’язково складати, з будь-яких причин (через не допуск, хворобу тощо), проти його прізвища у колонках "Екзаменаційна рейтингова оцінка" заліково-екзаменаційної відомості робиться запис "Не з'явився", а у колонці "Підсумкова семестрова рейтингова оцінка" – "Не атестований".

При цьому студент вважається таким, що не має академічної заборгованості, якщо він має допуск до семестрового екзамену і не з’явився на нього з поважних причин, підтверджених документально. У протилежних випадках студент вважається таким, що має академічну заборгованість. 

Питання подальшого проходження студентом семестрового контролю у цих випадках вирішується в установленому порядку.

4.2.24. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в семестрі, в якому передбачений диференційований залік (з даної дисципліни – у 5 семестрі), дорівнює сумі підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки та залікової рейтингової оцінки, встановленої для кожної категорії підсумкових семестрових модульних рейтингових оцінок (для "Відмінно" – 12 балів, для "Добре" – 10 балів, для "Задовільно" – 8 балів).

4.2.25. Повторне проходження семестрового контролю при отриманій раніше позитивній екзаменаційній рейтинговій оцінці з метою підвищення підсумкової семестрової рейтингової оцінки не дозволяється.
4.2.26. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та за шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.2.27. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

4.2.28. Підсумкова модульна рейтингова оцінка, отримана студентом за результатами виконання та захисту курсового проекту (з даної дисципліни – модуль №5), окрім відомості модульного контролю, заноситься також до навчальної картки та залікової книжки студента, наприклад, так: 16/Відм., 14/Добре, 11/Задов.
 (Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА
	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 
видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ
	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата
введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)
УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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