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Робоча програма (РП) навчальної дисципліни розробляється на основі  «Методичних рекомендацій до розроблення та оформлення робочої  програми навчальної дисципліни», затверджених розпорядженням № 105, від «13» липня 2017р. та відповідних нормативних документів. 

1. Пояснювальна записка

1.1. Заплановані результати.

Підготовка фахівця-юриста передбачає обов’язкове оволодіння ним навичками складання процесуальних документів у кримінальному провадженні, що безумовно необхідно в практичній діяльності прокурорів, слідчих, суддів, захисників. Робоча програма навчальної дисципліни «Особливості складання процесуальних документів в кримінальному провадженні» своєю правовою базою охоплює значну кількість питань, які стосуються поглибленого вивчення кримінального процесу України в прикладному аспекті. Дисципліна «Особливості складання процесуальних документів в кримінальному провадженні» детально вивчає структуру процесуальних документів в кримінальному провадженні, логічні та правові вимоги до їх складання. 

Метою вивчення навчальної дисципліни є формування у студентів необхідних правових знань  та навичок використання методик, які стосуються підготовки основних процесуальних документів як на досудовій стадії кримінального процесу, так і на судових стадіях, прийняття рішень у практичних ситуаціях.
Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:

· підготовка висококваліфікованих юристів-правознавців з поглибленим профілем знань у сфері цивільної авіації; 

· набуття студентами знань, які має використовувати юрист у кримінальному провадженні при складанні процесуальних документів; 

· практичне використання набутих знань.

У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студент повинен набути таки компетентності:
· здатність до абстрактного, логічного та критичного мислення, аналізу і синтезу під час складання процесуальних документів в кримінальному провадженні у продовж виконання своїх професійних обов’язків як фахівець-юрист;
· здатність застосовувати знання в професійній діяльності у стандартних та окремих нестандартних ситуаціях;
· здатність проведення досліджень, уміння грамотно і точно формулювати та висловлювати свої позиції, належним чином їх обґрунтовувати, брати участь в аргументованій професійній дискусії;
· навички реалізації та застосування норм матеріального і процесуального права;
· уміння застосувати знання у практичній діяльності при моделюванні правових ситуацій;
· здатність визначати належні та прийнятні для юридичного аналізу факти;
· здатність виявляти проблеми правового регулювання і пропонувати способи їх вирішення, включаючи подолання юридичної невизначеності.
 Навчальна дисципліна «Особливості складання процесуальних документів в кримінальному провадженні» базується на знаннях таких дисциплін, як: «Актуальні питання кваліфікації злочинів проти життя та здоров’я за КК України», «Теоретичні основи кваліфікації злочинів», «Теорія доказів в кримінальному праві», «Адвокатська техніка».
1.2. Програма навчальної дисципліни. 
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного навчального модуля, а саме:  

Модуль 1. «Теоретичні та практичні аспекти складання процесуальних документів в кримінальному провадженні»

Тема 1. Використання умовиводів та аргументації при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні
Загальні правила використання умовиводів та аргументації при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні. Поняття та структура доведення при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні.
Тема 2. Засади тлумачення кримінального процесуального законодавства при складанні процесуальних документів
Види тлумачення кримінального процесуального законодавства. Правила вирішення колізій в кримінальному процесуальному законодавстві. 
Тема 3. Особливості складання процесуальних документів, які складаються при повідомленні особі про підозру
Загальна характеристика процесуальних документів, які складаються при повідомленні особі про підозру. Особливості складання повідомлення про підозру, повідомлення про зміну раніше повідомленої підозри, повідомлення про нову підозру. 
Тема 4. Особливості складання окремих процесуальних документів під час застосування заходів забезпечення кримінального провадження
Загальна характеристика процесуальних документів, які складаються при застосуванні заходів забезпечення кримінального провадження. Складання клопотання про відсторонення від посади. Складання повідомлення про затримання. Клопотання про обрання або зміну запобіжного заходу: вимоги до змісту. 
Тема 5. Особливості складання окремих процесуальних документів під час закінчення досудового розслідування
Загальна характеристика процесуальних документів, які складаються при закінченні досудового розслідування. Особливості складання постанови про закриття кримінального провадження. Особливості складання обвинувального акта.
Тема 6. Особливості складання окремих процесуальних документів під час судового провадження.

Загальна характеристика процесуальних документів, які складаються під час судового провадження. Особливості складання угод у кримінальному провадженні. Особливості складання ухвал в кримінальному провадженні. Складання вироків суддів місцевих судів. Складання апеляційної та касаційної скарги на вирок суду. Складання рішень за матеріалами кримінального провадження з перегляду судових рішень.
2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

2.1. Структура навчальної  дисципліни 

Тематичний план навчальної дисципліни

	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич./заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	1 семестр

	Модуль №1   «Теоретичні та практичні аспекти складання процесуальних документів в кримінальному провадженні»

	1.1.
	Використання умовиводів та аргументації при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні
	13
	2
	2
	9

	1.2.
	Засади тлумачення кримінального процесуального законодавства при складанні процесуальних документів
	13
	2
	2
	9

	1.3.
	Особливості складання процесуальних документів, які складаються при повідомленні особі про підозру
	13
	2
	2
	9

	1.4.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час застосування заходів забезпечення кримінального провадження
	13
	2
	2
	9

	1.5.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час закінчення досудового розслідування
	13
	2
	2
	9

	1.6.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час судового провадження.
	29
	5
	7
	17

	1.8.
	Домашнє завдання
	8
	-
	-
	8

	1.7.
	Модульна контрольна робота №1
	3
	2
	-
	1

	Усього за модулем №1
	105
	17
	17
	71

	Усього за 1 семестр
	105
	17
	17
	71

	Усього за навчальною дисципліною
	105
	17
	17
	71


2.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми

	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	1.
	2
	3
	4

	1 семестр

	Модуль №1   «Теоретичні та практичні аспекти складання процесуальних документів в кримінальному провадженні»

	1.1.
	Використання умовиводів та аргументації при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні
	2
	2

	1.
	2
	3
	4

	1.2.
	Засади тлумачення кримінального процесуального законодавства при складанні процесуальних документів
	2
	2

	1.3.
	Особливості складання процесуальних документів, які складаються при повідомленні особі про підозру
	2
	2

	1.4.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час застосування заходів забезпечення кримінального провадження
	2
	2

	1.5.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час закінчення досудового розслідування
	2
2
	2

	1.6.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час судового провадження.
	3
2
	4

	1.7.
	Модульна контрольна робота №1
	2
	1

	Усього за модулем №1
	17
	15

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	15


2.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.

заняття
	СРС

	1.
	2
	3
	4

	1 семестр

	Модуль №1   «Теоретичні та практичні аспекти складання процесуальних документів в кримінальному провадженні»

	1.1.
	Використання умовиводів та аргументації при складанні процесуальних документів в кримінальному провадженні
	2


	7

	1.2.
	Засади тлумачення кримінального процесуального законодавства при складанні процесуальних документів
	2


	7

	1.3.
	Особливості складання процесуальних документів, які складаються при повідомленні особі про підозру
	2


	7

	1.4.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час застосування заходів забезпечення кримінального провадження
	2


	7

	1.5.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час закінчення досудового розслідування
	2


	7

	1.6.
	Особливості складання окремих процесуальних документів під час судового провадження.
	2
2

2

1
	13

	Усього за модулем №1
	17
	48

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	48


2.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1  семестр

	1.1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	14

	1.2.
	Підготовка до практичних занять
	48

	1.3.
	Підготовка до модульних контрольних робіт
	1

	1.4. 
	Виконання домашнього завдання
	8

	Усього за навчальною дисципліною
	   71


2.5. Домашнє завдання 

Домашні завдання (ДЗ) виконуються в першому семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь студентів і є важливим етапом у засвоєнні навчального матеріалу, що викладається у першому семестрі.

Домашнє завдання №1 виконується на основі навчального матеріалу, винесеного на самостійне опрацювання студентами, і є складовою модулю №1 «Особливості складання процесуальних документів в кримінальному провадженні».

Конкретна мета завдання №1 полягає у отриманні навичок складання та аналізу процесуальних документів в кримінальному провадженні.

Виконання, оформлення та захист домашнього завдання №1 здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання домашнього завдання №1 – до 8 годин самостійної роботи.

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

3.1. Методи навчання 

Під час практичних занять для активізації навчально-пізнавальної діяльності студентів під час вивчення  дисципліни «Особливості складання процесуальних документів у кримінальному провадженні» застосовуються такі методи : робота в малих групах, семінар-дискусія, мозкова атака, кейс, презентація, рольова гра, дидактична гра тощо.

3.2. Рекомендована література 

Базова література

3.2.1. Конституція України: Прийнята Верховною радою України 28.06.1996 р. // Відомості Верховної Ради, 1996. – № 30. – Ст.141.

3.2.2. Про адвокатуру та адвокатську діяльність: Закон України від 5 липня 2012 р. № 5076-VI // Офіційний вісник України. – 2012. – № 62. – Ст. 17.           

 3.2.3. Кримінальний процесуальний кодекс України від 13.04.2012 р. // Відомості Верховної Ради України. – 2013. – № 9–10. – С. 88.

3.2.4. Адвокатська техніка (підготовка до процесу і методики переконання): практичний посібник. – Київ: ВД «Дакор», 2017. – 608 с.

3.2.5. Зразки процесуальних документів у кримінальному провадженні: наук.-практ. посібник / колектив авторів; за заг. Ред.. М.А. Погорецького, О.П. Кучинської. – К.: Юрінком Інтер, 2017. – 546 с.
Допоміжна література
3.2.10. Організація професійної діяльності юриста: теорія і практика: [Пер. з 2-го англ. вид. ] / [Ф. Бойл, Д. Каппс, Ф. Плауден, К. Сендфорд; наук. ред. пер. В.І. Андрейцев]. – К.: Знання, 2006. – 478 с.

3.2.11. Кримінальний процесуальний кодекс України: наук.-практ. комент.: у 2 т. Т. 1/ О. М. Бандурка, Є. М. Блажівський, Є. П. Бурдоль та ін.; за заг. ред. В.Я. Тація, А.В. Портнова. – Х.: Право,  2012. – 768 с.
3.2.12. Верхогляд-Герасименко О.В. Забезпечення майнових прав особи при застосуванні заходів кримінально-процесуального примусу: Монографія. – Харків.: Вид-во «Юрайт», 2012. – 216 с.

3.2.13. Кваліфікаційний іспит адвоката: доступ до майбутньої професії: усний іспит: навч. посіб./ За ред. О. П. Кучинської; М. А. Погорецького; О. Г. Яновської – ​К.: Алерта,–  2017. – 862 с.
3.2.14. Курс лекцій з кримінального процесу за новим Кримінальним процесуальним

кодексом України (Загальна частина) [Текст]/ [Рожнова В.В., Савицький Д.О., 
Конюшенко Я.Ю. та ін.]. – К.: Нац. акад. внутр. справ, 2012. – 280 с.
3.2.15. Статіва І.І. Початковий етап досудового провадження в сучасному кримінальному процесі: український і західний контексти: Монографія. – Дніпроп. держ. ун-т внутр. справ, 2012. – 248 с.

3.2.16. Удалова Л.Д., Гаюр І.Й. Накладення арешту на вклади, цінності та інше майно обвинуваченого: Навчальний посібник. – К: КНТ, 2012. – 168 с.

3.2.17. Удалова Л.Д., Паризький І.В. Застосування компромісів при вирішенні конфліктів під час досудового розслідування: Навчальний посібник. – К: Видавничий дім

«Скіф», 2012. – 184 с.

Інформаційні ресурси в інтернеті 
3.2.18.  http://reyestr.court.gov.ua/
3.2.19. http://www.gp.gov.ua/
3.2.20. http://er.nau.edu.ua/handle/NAU/5
4. РЕЙТИНГОВА  СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ
4.1. Методи контролю  та схема нарахування балів.


Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.

Таблиця 4.1

	1 семестр
	Мах кількість балів



	Модуль №1
	

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Активна робота на лекції та конспект лекцій 
	8 (сумарна)
	

	Відповіді на практичних заняттях (5 балів х 7)
	35
	

	Розв’язання ситуаційних задач (5 балів х 4)
	20
	

	Виконання домашнього завдання – контролю (5 балів х 1)
	5
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має набрати не менше 41 балів
	

	Виконання модульної контрольної роботи №1
	20
	

	Усього за модулем №1
	88
	

	Диференційований залік                        
	12

	Усього за дисципліною
	100


4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).
Таблиця 4.2
Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи 

в балах оцінкам за національною шкалою
	
	
Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	Активна робота на лекції та конспект лекцій
	Відповіді на практичних заняттях
	Розв’язання ситуаційних задач
	Виконання домашнього завдання – контролю
	Виконання модульної контрольної роботи №1


	

	8
	5
	5
	5
	18-20
	відмінно

	6-7
	4
	4
	4
	15-17
	добре

	5
	3
	3
	3
	12-14
	задовільно

	Менше 5
	Менше 3
	Менше 3
	Менше 3
	Менше 12
	незадовільно


4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю. 

4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл.4.3), яка  в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.
Таблиця 4.3

Відповідність підсумкових модульних рейтингових оцінок 
в балах оцінкам за національною шкалою
	Модуль №1
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно

	66 - 78
	Добре

	53 - 65
	Задовільно

	Менше 53
	Незадовільно


4.5. Підсумкова модульна рейтингова оцінка у балах становить підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.4).

4.6. Сума підсумкової семестрової модульної та залікової рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.6).

	Таблиця 4.4
	
	Таблиця 4.5

	Відповідність підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки в балах оцінкам за національною шкалою
	
	Відповідність залікової рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно
	
	12
	Відмінно

	66 - 78
	Добре
	
	10
	Добре

	53 - 65
	Задовільно
	
	8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	-
	-


Таблиця 4.6
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


4.8. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.9. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

4.10. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.

(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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