PAGE  
	[image: image1.emf] 


	Система менеджменту якості.
Робоча  програма 
навчальної дисципліни 

«Методика складання процесуальних документів в цивільному судочинстві»
	Шифр

документа
	СМЯ НАУ РП  ННІНО 09.01.02 – 01-2017

	
	
	стор. 2 з 10



Національний авіаційний університет

Навчально-науковий інститут неперервної освіти
ЗАТВЕРДЖУЮ


Проректор з навчальної

та виховної роботи

Т.Іванова

 _____________________

[image: image2.wmf] 

«_4_»_____12____2017 р.

Система менеджменту якості

РОБОЧА ПРОГРАМА

навчальної дисципліни

«Методика складання процесуальних документів в цивільному судочинстві»

Галузь знань:       08  «Право»

Спеціальність:     081 « Право»

Спеціалізація:            «Правознавство»

Курс – 1                                           
      
  Семестр – 1, 2
Лекції 
        - 8 (4, 4)             Диференційований залік – 2 семестр

Практичні заняття               - 6 (-, 6)
Самостійна робота 
- 106 (26, 80)
Усього (годин/кредитів ECTS)  - 120/4
Курсова робота  -  2 семестр

Індекс:  РМ-12-081/17 -3.4.5
СМЯ НАУ РП ННІНО 09.01.02-01-2017

Робочу програму навчальної дисципліни «Методика складання процесуальних документів в цивільному судочинстві» розроблено на основі робочого навчального плану РМ-12-081/17  підготовки фахівців освітнього ступеня «Магістр» за спеціальністю 081 «Право» спеціалізацією «Правознавство», робочої програми цієї дисципліни денної форми навчання індекс РМ-9-081/17-3.4.5, затвердженої «18» вересня 2017 р. та відповідних нормативних документів.
 Робочу програму розробив:

доцент кафедри  …………… _______________________ /Устинова І.П./
Робочу  програму обговорено та схвалено на засіданні ї кафедри цивільного права і процесу, протокол № 12_ від «_28_»____08___2017 р.
Завідувач кафедри ______________________ /Вишновецька С.В./
Робочу  програму обговорено та схвалено на засіданні науково-методично-редакційної ради  ННІНО ,  протокол №5 від «4» грудня 2017 р.
Голова НМРР 
__________________ /Муранова Н.П./
УЗГОДЖЕНО

Директор ННІНО

_______________ /Муранова Н.П./
«_4_» ____12____2017 р.

Рівень документа – 3б

Плановий термін між ревізіями – 1 рік

Контрольний примірник

ЗМІСТ

    стор.
      Вступ

1. Зміст навчальної дисципліни………………………………………………………………3
1.1  Структура навчальної дисципліни (тематичний план)..…..….…..………………..…  4

1.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг ……………………………...………………….   4
1.4.  Практичні заняття, їх тематика і обсяг………………………….…………………..… 5   
1.5. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг ……………………..   5
        1.5.1. Завдання на курсову роботу……………… ….…………………………………. 5
        1.5.2.Перелік питань для підготовки до диференційованого заліку……………….…7
2. Навчально-методичні матеріали з дисципліни ……………………..…………………….8
         2.1. Методи навчання………………………………………………………………..…. 8

           2.2. Рекомендована література (базова і допоміжна) …………………………….….8

        2.3.  Інформаційні ресурси в інтернеті ………………………………………………..   9

 3.  Рейтингова система оцінювання набутих студентом знань та вмінь…………………..9
        3.1. Методи контролю та схема нарахування балів ………….….………………….   .9
Форми документів Системи менеджменту якості …………………………………………15
	

	


ВСТУП


Робоча програма (РП) навчальної дисципліни є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що формують цивільно-процесуальний профіль фахівця в області права.
Місце даної дисципліни  в системі професійної підготовки фахівця полягає не лише у вдосконаленні засвоєння загальновизнаних теоретичних цивільно-процесуальних постулатів і основних положень чинних нормативно-правових актів, а і у напрацюванні практичних навичок у складанні процесуальних документів всіх стадій судочинства.   

 Мета та завдання  вивчення навчальної є оволодіння студентом сукупності знань щодо порядку складання цивільних процесуальних документів у процесі розгляду та вирішення судами цивільних справ з метою формування професійних юридичних знань та навичок, підготовка кваліфікованих фахівців. 

Студент  в результаті вивчення навчальної дисципліни повинен набути компетентності щодо складання заяв позовного, наказного  та окремого провадження, документів щодо розгляду справи,  добирати та оцінювати докази по справах та правильно надавати їм процесуальну форму, складати апеляційні та касаційні скарги, складати заяви щодо перегляду справ за ново виявленими обставинами. 

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

1.1. Структура навчальної дисципліни (тематичний план).  

	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич./заняття 
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	2  семестр

	Модуль № 1   «Процесуальні документи у судах першої інстанції»

	1.1
	Оформлення позовних заяв
	15
	2
	-
	13

	1.2
	Оформлення процесуальних документів у справах наказного та окремого проваджень
	15
	2
	-
	13

	Усього за модулем № 1
	30
	4
	-
	26

	Модуль № 2     «Процесуальні документи у судах апеляційної та касаційної інстанцій. Виконавче провадження»

	2.1
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного  провадження
	21
	2
	2
	17

	2.2
	Оформлення процесуальних документів на стадії  та касаційного провадження
	21
	2
	2
	17

	2.3
	Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	18
	-
	2
	16

	Усього за модулем № 2
	60
	4
	6
	50

	Модуль №3 «Курсова робота»

	3.1
	Виконання та захист курсової роботи
	30
	-
	-
	30

	Усього за 2 семестр
	90
	4
	6
	80

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	8
	6
	106


1.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми

	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	1 семестр

	Модуль №1   «Процесуальні документи у судах першої інстанції»

	1.1
	Оформлення позовних заяв
	2
	13

	1.2
	Оформлення процесуальних документів у справах наказного та окремого проваджень
	2
	13

	
	Усього за модулем № 1
	4
	26

	2 семестр

	Модуль № 2     «Процесуальні документи у судах апеляційної та касаційної інстанцій. Виконавче провадження»

	2.1.
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного  провадження
	2
	8

	2.2.
	Оформлення процесуальних документів на стадії  та касаційного провадження
	2
	8

	Усього за модулем № 2
	8
	16

	Усього за навчальною дисципліною
	8
	42




1.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.

заняття
	СРС

	2 семестр

	Модуль № 2   «Процесуальні документи у судах апеляційної та касаційної інстанцій. Виконавче провадження»

	1.1
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного  провадження
	2
	9

	1.2
	Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного   провадження
	2
	9

	1.3
	Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	2
	16

	Усього за модулем № 2
	6
	34

	Усього за навчальною дисципліною
	6
	34


1.4. Самостійна робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	    1- 2 семестри

	1.
	
Опрацювання лекційного матеріалу
	42

	2.
	Підготовка до практичних занять
	34

	3.
	Виконання курсової роботи
	30

	Усього за навчальною дисципліною
	106


1.5.1. Завдання на курсову  роботу
Мета курсової роботи  -  випрацювання практичних навичок складання цивільних – процесуальних документів

Зміст роботи -  Курсовою роботою вважається складання студентом процесуальних документів, які складають цивільну справу за заданою викладачем практичною ситуацією, або на вибір студента самостійно змодельованої ситуації.
Завдання -  скласти судову справу.

Судова справа  (курсова робота) повинна включати наступні документи:
1. Позовна заява;
2. Ухвала про відкриття провадження.
3. Судова повістка про призначення судового засідання.
4. Заява про вступ третьої особи з самостійними позовними вимогами або зустрічна позовна заява.
5. Клопотання про призначення експертизи або витребування письмових доказів.
6. Рішення суду або ухвала про затвердження мирової угоди і заява про укладення мирової угоди.
7. Апеляційна скарга.
8. Касаційна скарга або заява про порушення провадження та розгляд справи за ново виявленими обставинами (на вибір).
9. Ухвала про порушення виконавчого провадження.
Теми курсових робіт

1. Вимоги, яким має задовольняти судове рішення. 

2. Негайне виконання, визначення порядку виконання, надання відстрочки і розстрочки виконання. 

3. Виправлення недоліків рішення судом, що його постановив. 

4. Законна сила судового рішення. 

5. Ухвали суду першої інстанції. 

6. Порядок проведення заочного розгляду справи. 

7. Перегляд та оскарження заочного рішення. 

8. Поняття та зміст наказного провадження. 

9. Порядок прийняття заяви про видачу судового наказу. 

10. Порядок видачі судового наказу.

11. Суть і значення окремого провадження. 

12. Особи, які беруть участь у справах окремого провадження. 

13. Процесуальний порядок розгляду справ окремого провадження. 

14. Визнання громадян обмежено дієздатними чи недієздатними та поновлення цивільної дієздатності фізичних осіб. 

15. Надання неповнолітній особі повної цивільної дієздатності

16. Визнання громадянина безвісно відсутнім або оголошення його померлим. 

17. Усиновлення дітей, які проживають на території України. 

18. Встановлення фактів, що мають юридичне значення. 

19. Відновлення прав на втрачені цінні папери на пред’явника та векселі. 

20. Справи про передачу безхазяйної нерухомої речі у комунальну власність.

21. Справи про визнання спадщини відумерлою.

22. Надання особі психіатричної допомоги у примусовому порядку.

23. Справи про обов’язкову госпіталізацію до протитуберкульозного закладу.

24. Справи про розкриття банками інформації, яка містить банківську таємницю, щодо юридичних та фізичних осіб.  

25. Порядок відновлення втраченого судового провадження. 

26. Розгляд справи та постановлення рішення про відновлення втраченого судового провадження. 

27. Суть і значення апеляційного оскарження рішення. 

28. Право апеляційного оскарження рішень та порядок його реалізації. 

29. Процесуальний порядок розгляду апеляційної скарги. 

30. Повноваження суду апеляційної інстанції. 

31. Рішення і ухвали суду апеляційної інстанції.

32. Суд касаційної інстанції

33. Порядок подачі касаційної скарги

34. Розгляд справи судом касаційної інстанції

35. Ухвали та рішення суду касаційної інстанції

36. Поняття та сутність перегляду судових рішень Верховним Судом України.

37. Порядок перегляду судових рішень Верховним Судом України.

38. Порядок розгляду заяви про перегляд судових рішень Верховним Судом України.

39. Суть і значення перегляду у зв'язку з нововиявленими обставинами рішень, ухвал і постанов суду, що набрали законної сили. 

40. Підстави перегляду рішень, ухвал і постанов суду у зв'язку з нововиявленими обставинами. 

41. Процесуальний порядок перегляду справи у зв'язку з нововиявленими обставинами. 

42. Органи примусового виконання. 

43. Підстави виконання і виконавчі документи. 

44. Процесуальні строки пред'явлення виконавчих документів до примусового виконання. 

45. Процесуальний порядок застосування заходів примусового виконання.

46. Правове регулювання цивільного судочинства з іноземним елементом. 

47. Правове становище іноземців у цивільному процесі. 

48. Підсудність справ з іноземними елементами. 

49. Докази і доказування у справах з іноземним елементом. 

50. Виконання доручень іноземних судів. 

51. Визнання та виконання рішень іноземних судів. 
1.5.2. Перелік питань для підготовки до  диференційованого заліку

1. Система судів, що здійснюють цивільне судочинство. 

2. Склад суду. 

3. Відводи, що заявляються у суді.

4. Предмет цивільно-процесуального права. 

5. Метод цивільно-процесуального права. 

6. Місце цивільно-процесуального права в системі галузей права. 

7. Поняття цивільного судочинства. 

8. Стадії цивільного судочинства. 

9. Поняття принципів та їх значення. 

10. Системи принципів та їх класифікація. 

11. Конституційні принципи. 

12. Принципи, які закріплені законодавством про судочинство. 

13. Системи принципів цивільного процесу іноземних держав

14. Поняття цивільних процесуальних правовідносин. 

15. Підстави і передумови виникнення цивільних процесуальних правовідносин. 

16. Суб’єкти цивільних процесуальних правовідносин. 

17. Зміст цивільних процесуальних правовідносин. 

18. Об'єкти цивільних процесуальних правовідносин

19. Поняття сторін у цивільному процесі і їх процесуальні права та обов'язки. 

20. Процесуальна співучасть. 

21. Заміна неналежної сторони. 

22. Процесуальне правонаступництво

23. Поняття і види третіх осіб. 

24. Треті особи, які заявляють самостійні вимоги. 

25. Треті особи, які не заявляють самостійних вимог.

26. Участь прокурора у цивільному процесі по справі в суді першої інстанції. 

27. Участь прокурора у провадженні по оскарженню, опротестуванню, перевірці судових рішень. 

28. Цивільна процесуальна правосуб'єктність прокурора.

29. Участь органів державного управління та місцевого самоврядування у цивільному процесі.

30. Участь підприємств, установ, організацій та громадян у цивільному процесі.

31. Поняття, значення та види представництва у цивільному процесі

32. Процесуально-правове становище представника в цивільному процесі

33. Роль доказів і доказування в цивільному процесі. 

34. Поняття і види доказів. 

35. Доказування. 

36. Засоби доказування. 

37. Забезпечення доказів.

38. Поняття, значення та види цивільних процесуальних строків 

39. Обчислення, зупинення, поновлення і продовження цивільних процесуальних строків

40. Поняття та види витрат, та їх значення. 

41. Судовий збір. 

42. Витрати пов'язані з розглядом справ у суді. 

43. Розподіл та відшкодування понесених втрат у справі.
44. Поняття та види відповідальності за порушення норм цивільного процесуального права. 

45. Заходи процесуального примусу. 

46. Поняття, види і функції санкцій цивільного процесуального права. 
47. Поняття та види підвідомчості. 

48. Загальні правила визначення підвідомчості цивільних справ судові. 

49. Поняття і види підсудності. 

50. Наслідки порушення правил про підсудність. Зміна підсудності.

51. Право на позов. Право на пред'явлення позову і процесуальний порядок його реалізації. 

52. Об'єднання і роз'єднання позовів. 

53. Забезпечення позову. 

54. Мета і значення підготовки цивільних справ до судового розгляду. 

55. Завдання, зміст і процесуальний порядок підготовки цивільних справ до судового розгляду. 

56. Судові виклики і повідомлення. 

57. Значення стадій судового розгляду цивільних справ. 

58. Судове засідання - процесуальна форма розгляду цивільних справ. 

59. Ускладнення в процесі судового розгляду цивільних справ. 

60. Поняття і види судових постанов. 

61. Суть судового рішення. 

2.НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

        2.1.   Методи навчання 

У розділі необхідно представити навчальні технології, що застосовуються для активізації навчально-пізнавальної діяльності студентів під час вивчення  дисципліни: робота в малих групах, семінар-дискусія, мозкова атака, кейс, презентація, рольова гра, дидактична гра тощо.

2.2. Рекомендована література

Базова література:

1.  2. Цивільний процесуальний кодекс України від 18 березня 2004 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України – [Електронний ресурс]. – Режим доступу: www.rada.gov.ua.

2. Закон України “Про виконавче провадження” від 21 квітня 1999 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України – [Електронний ресурс]. – Режим доступу: www.rada.gov.ua.

3.  Закон України “Про судовий збір” від 8 липня 2011 р. / Офіційний сайт Верховної Ради України – [Електронний ресурс]. – Режим доступу: www.rada.gov.ua
4.  Татарчук І.В. Цивільне процесуальне право України. Для підготовки до іспитів. Навчальний посібник / Т.С.Дяків, І.В.Татарчук та ін. – К.:Центр навчальної літератури, 2017. – 208 с.   
5.  Харитонов Є.О. Цивільний процес України. Навчальний посібник/ Харитонов Є.О. – К.: Істина, 2012, - 472 с.

Допоміжна література:

1. В. Комаров, В. А. Бігун, В. В. Баранкова та ін.  Курс цивільного процесу. Підручник / В. В. Комаров, В. А. Бігун, В. В. Баранкова /Видавець: Х. Право. – 2011, - 1352 с.
2. Практикум з цивільного процесуального права України: навчальний посібник для студентів юридичних спеціальностей вищих навчальних закладів /Василина Н.; Васильєва-Шаламова Ж.; Izarova Iryna; Морозова С.; Опанасенко О. В.; Притика Ю.; Ярошенко І. С./ за заг. Ред. Ярошенко І.С., - К.:ВД «Дакор», 2016. – 348 с. 

        2.3. Інформаційні ресурси в інтернеті :

1. http://er.nau.edu.ua/handle/NAU/23293.

 (Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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