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Робоча програма (РП) навчальної дисципліни розробляється на основі «Методичних рекомендацій до розроблення та оформлення робочої програми навчальної дисципліни», затверджених розпорядженням № 106/роз, від «13» 07.2017 р. та відповідних нормативних документів.
1. Пояснювальна записка
1.1. Заплановані результати.

Місце даної дисципліни  в системі професійної підготовки фахівця полягає не лише у вдосконаленні засвоєння загальновизнаних теоретичних цивільно-процесуальних постулатів і основних положень чинних нормативно-правових актів, а і у напрацюванні практичних навичок у складанні процесуальних документів всіх стадій судочинства.   
  Мета та завдання  вивчення навчальної є оволодіння студентом сукупності знань щодо порядку складання цивільних процесуальних документів у процесі розгляду та вирішення судами цивільних справ з метою формування професійних юридичних знань та навичок, підготовка кваліфікованих фахівців.

В результаті вивчення даної навчальної дисципліни студент повинен:

Знати:

· нормативно-правові акти, які регулюють порядок складання цивільних процесуальних документів;

· види цивільних процесуальних документів;

· права і обов’язки учасників цивільного процесу при складанні цивільних процесуальних документів;

· форму, зміст та порядок складання окремих процесуальних документів.

Вміти:

· забезпечувати вимоги чинного законодавства при складанні цивільних процесуальних документів;

· використовувати цивільні процесуальні документи як засоби реалізації права на судовий захист при зверненні до суду, а також при розгляді та вирішенні цивільної справи у суді;

· складати окремі види цивільних процесуальних документів.

Студент  в результаті вивчення навчальної дисципліни повинен набути компетентності щодо складання заяв позовного, наказного  та окремого провадження, документів щодо розгляду справи,  добирати та оцінювати докази по справах та правильно надавати їм процесуальну форму, складати апеляційні та касаційні скарги, складати заяви щодо перегляду справ за ново виявленими обставинами. 
Міждисциплінарні зв’язки Для вивчення даної дисципліни необхідні знання з таких дисциплін, як «Актуальні питання цивільного права», «Проблеми спадкового права», «Теоретичні проблеми права власності», «Проблеми трудового права», «Цивільно-правове регулювання медичних послуг». 
1.2. Програма навчальної дисципліни. 
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з двох  навчальних  модулей, а саме:  

Модуль 1.   «Цивільно-процесуальні документи: порядок складання»
Тема 1.  Загальні положення цивільно-процесуальних документів
 Зміст. Поняття та види цивільно-процесуальних документів. Характерні риси цивільно-процесуальних документів, що складаються учасниками цивільного процесу. Правила визначення юрисдикції і підсудності цивільних справ.

 Тема 2. Оформлення процесуальних документів у справах наказного провадження 

Зміст. Загальна характеристика справ наказного провадження. Зміст та форма заяв про видачу судового наказу. Правові та процесуальні наслідки щодо недотримання вимог щодо змісту заяви про видачу судового наказу. Процесуальні вимоги щодо форми і зміст заяви про скасування судового наказу.
Тема 3. Оформлення позовних заяв 

Зміст.  Підстави (передумови) звернення з позовом. Елементи позову і вимоги Цивільного процесуального кодексу до змісту та форми позовної заяви.. Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви.    Процесуальний порядок подання зустрічного позову.  Процесуальний порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору. Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.

Позови із сімейних правовідносин. Позови з житлових правовідносин. Позови з трудових правовідносин. Позови з деліктних зобов’язань. Віндикаційні позови. Негаторні позови. Позови із захисту прав споживачів. Позови з договірних правовідносин. Позови щодо захисту честі, гідності та ділової репутації. Позови щодо спадщини.

Тема 4. Оформлення заяв у справах окремого провадження

Зміст. Загальна характеристика справ окремого провадження. Вимоги щодо змісту заяви. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. Зміст заяви у справах про поновлення цивільної дієздатності фізичної особи; про надання неповнолітній особі повної цивільної дієздатності; про визнання фізичної особи недієздатною; про оголошення фізичної особи померлою; про усиновлення; про встановлення факту проживання однією сім’єю чоловіка а жінки без шлюбу; про обов’язкову госпіталізацію до протитуберкульозного закладу; про визнання спадщини відумерлою; про надання особі психіатричної допомоги у примусовому порядку.

        Тема 5. Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
Зміст. Порядок реалізації права на апеляційне оскарження. Вимоги до змісту апеляційної скарги. Наслідки недотримання цих вимог. Порядок реалізації права на доповнення, зміну апеляційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від апеляційної скарги. 

Тема 6. Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження 

Зміст. Порядок реалізації права на касаційне оскарження. Вимоги до форми та змісту касаційної скарги. Процесуальні дії та наслідки недотримання цих вимог. Процесуальний порядок на доповнення, зміну касаційної скарги, а також на відкликання чи відмову від касаційної скарги. 

Тема 7. Процесуальні документи,  пов’язані з виконанням судових рішень

Зміст. Порядок порушення виконавчого провадження та процесуальні документи учасників процесу.

Заява про відстрочку, розстрочку та зміну порядку виконання рішень. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання.

        Тема 8. Представництво 
        Зміст. Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом; порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором; зміст і форма довіреності; підстави участі в цивільному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб. 

Окремим 2–им модулем є  курсова робота, яка виконується в 1 семестрі.
Курсовою роботою вважається складання студентом процесуальних документів, які складають цивільну справу за заданою викладачем практичною ситуацією, або на вибір студента самостійно змодельованої ситуації. Судова справа  (курсова робота) повинна включати наступні документи:

1. Позовна заява;

2. Ухвала про відкриття провадження.

3. Судова повістка про призначення судового засідання.

4. Заява про вступ третьої особи з самостійними позовними вимогами або зустрічна позовна заява.

5. Клопотання про призначення експертизи або витребування письмових доказів.

6. Рішення суду або ухвала про затвердження мирової угоди і заява про укладення мирової угоди.

7. Апеляційна скарга.

8. Касаційна скарга або заява про порушення провадження та розгляд справи за ново виявленими обставинами (на вибір).

9. Ухвала про порушення виконавчого провадження.

2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

2.1. Структура навчальної  дисципліни  
В розділі  подається  розподіл навчального часу за формами навчання та видами занять відповідно до робочого навчального плану.
Таблиця 2.1

Тематичний план навчальної дисципліни
	№

пор.


	Назва теми

(тематичного розділу)
	Обсяг навчальних  занять 

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практ.

занят.
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 семестр

	Модуль №1 «Цивільно-процесуальні документи: порядок складання» 

	1.1
	 Загальні положення цивільно-процесуальних документів
	 9
	2

 
	 2
	 5

	1.2
	 Оформлення процесуальних документів у справах наказного провадження
	 11
	 2
	 2
	 7

	1.3
	Оформлення позовних заяв
	13
	4
	2
	7

	1.4
	Оформлення заяв у справах окремого провадження
	11
	2
	2
	7

	1.5
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
	11
	2
	2
	7

	1.6
	Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження
	11
	2
	2
	7

	1.7
	Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	11
	2
	2
	7

	1.8
	Представництво
	9
	1
	1
	7

	1.9
	Модульна контрольна робота № 1
	4
	-
	2
	2

	Усього за модулем № 1
	90
	17
	17
	56

	Модуль № 2   Курсова робота


	2.1
	Виконання курсової роботи  
	30
	-
	-
	30


	Усього за модулем № 2
	30
	-
	-
	30

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	-
	-
	86


Лекційні заняття, їх тематика та обсяг

	№

пор.
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Лекції
	СРС

	1
	2
	3
	4

	1 семестр

	Модуль № 1 «Цивільно-процесуальні документи: порядок складання»

	1.1
	Загальні положення цивільно-процесуальних документів
	2
	2
2

	1.2
	Оформлення процесуальних документів у справах наказного провадження
	2
	2
2

	1.3
	Оформлення позовних заяв
	2
2
	2
2

	1.4
	Оформлення заяв у справах окремого провадження
	2
	2
2

	1.5
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
	2
	2
2

	1.6
	Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження
	2
	2

	1.7
	Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	2
	2

	1.8
	Представництво
	1
	2

	
	Усього за модулем № 1
	17
	26

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	26


2.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.
заняття
	СРС

	1 семестр

	Модуль №1   «Цивільно-процесуальні документи: порядок складання»

	1.1
	Загальні положення цивільно-процесуальних документів
	2
	2

	1.2
	Оформлення процесуальних документів у справах наказного провадження
	2
	4

	1.3
	Оформлення позовних заяв
	2
	6

	1.4
	Оформлення заяв у справах окремого провадження
	2
	4

	1.5
	Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
	2
	4

	1.6
	Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження
	2
	4

	1.7
	Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	2
	3

	1.8
	Представництво
	1
	1


	1.9
	Модульна контрольна робота № 1
	2
	2

	Усього за модулем № 1
	17
	30

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	30


2.5. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	     1 семестр

	1.
	 Опрацювання лекційного матеріалу
	26

	2.
	Підготовка до практичних занять
	28

	3.
	Підготовка до модульної  контрольної роботи
	2

	  4.
	Виконання курсової роботи
	30

	Усього за навчальною дисципліною
	86


2.5.1.   Курсова робота   

Курсовою роботою вважається складання студентом процесуальних документів, які складають цивільну справу за заданою викладачем практичною ситуацією, або на вибір студента самостійно змодельованої ситуації. 
3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ


3.1. Методи навчання 
Для активізації навчально-пізнавальної діяльності студентів під час вивчення  дисципліни застосовуються такі методи роботи: семінар-дискусія, мозкова атака, рольова гра, самостійне складання документів. 
3.2. Рекомендована література 
Базова література
3.2.1 Конституція України 1996 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua. 
3.2.2  Цивільний процесуальний кодекс України: Закон України, 18 берез. 2004 р. // Відом. Верхов. Ради України. – 2004. – № 40 – 41. – с. 135. 
3.2.3. Закон України «Про судоустрій та статус суддів» від 07 липня 2010 р. / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.

3.2.4. Сімейний кодекс України: Закон України, 10 січ. 2002 р.// Відом. Верхов. Ради України. – 2002. – № 21 – 22. – с. 135. 

3.2.5. Господарський кодекс України: Закон України, 16 січ. 2003 р. // Відом. Верхов. Ради України. – 2003. – № 21 – 22. – с. 144. 

3.2.6. Житловий кодекс Української РСР: Закон УРСР, 30 черв. 1983 р. // Відом. Верхов. Ради України. – 1983. – Додаток до № 28. – с. 573. 

3.2.7. Земельний кодекс України: Закон України, 25 жовт. 2001 р. // Відом. Верхов. Ради України. – 2002. – № 3 – 4. – с. 27. 
3.2.8. Про третейські суди: Закон України, 11 трав. 2004 р. // Відом. Верхов. Ради України. – 2004. – № 35. – с. 412.
3.2.9. Закон України “Про державну виконавчу службу” від 24 березня 1998 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.2.10. Закон України “Про виконавче провадження” від 21 квітня 1999 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.2.11. Закон України “Про прокуратуру” від 5 листопада 1991 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.2.12. Закон України “Про адвокатуру” від  19 грудня 1992 р. із змінами і доповненнями / Офіційний сайт Верховної Ради України / www.rada.gov.ua.
3.2.13. Закон України «Про судовий збір» від 8 липня 2011 р. № 3674-VI /Відомості Верховної Ради, 2012, № 14, ст. 87.
3.2.14. Цивільний процес: навч. посіб. / М. М. Бородін, О. Г. Бортнік, О. В. Колісник, В. А. Кройтор, С. Г. Кузьменко, І. М. Лукіна; Харк. нац. ун-т внутр. справ. – Х., 2009. – 278 с.

3.2.15. Цивільне процесуальне право України: навч. посіб. / О. О. Штефан. – К.: Юрінком Інтер, 2009. – 360 с.

3.2.16. Цивільне процесуальне право України: посібник / Г. В. Варуха. – К.: Вид. Паливода А. В., 2009. – 130 с.

  Допоміжна література
3.2.17. Цивільний процес: Навчальний посібник /А.В. Андрушко, Ю.В.Білоусов,  Р.О.Стефанчук, О.І.Угриновська та ін. – За ред. Ю.В.Білоусова. – К.: Прецедент, 2006.

3.2.18. Безлюдько І.О., Бичкова С.С., Бобрик В.І. та ін. Цивільне процесуальне право України. Навчальний посібник / За заг. Ред. С.С.Бичкової. – К.: Атіка, 2006.

3.2.19. Фурса С.Я., Щербак С.В., Євтушенко О.І. Цивільний процес України: Проблеми і перспективи: Науково-практичний посібник. – К.: Видавець Фурса С.Я.: КНТ, 2006.

3.2.20. Фурса С.Я., Фурса Є.І. Адвокат у цивільному процесі: Науково-практичний посібник. – К.: Видавець Фурса С.Я.: КНТ, 2006.

3.3. Інформаційні ресурси в інтернеті

3.3.1. http://www.er.nau.edu.ua/handle/NAU/23293
4. РЕЙТИНГОВА  СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕН-ТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ
4.1. Методи контролю  та схема нарахування балів.
 Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.

Таблиця 4.1

	1 семестр
	Мах кількість балів



	Модуль №1
	

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Виступи, вирішення задач на практичному занятті (з врахуванням завдань СРС) (6б.х 5)
	30
	

	Виконання завдань експрес-контролю, поточного контролю знань під час практичних занять (з врахуванням завдань СРС) (6б. х 5)
	30
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має набрати не менше 36 балів
	

	Виконання модульної контрольної роботи № 1
	28
	

	Усього за модулем №1
	88
	

	Семестровий диференційований залік
	12

	Усього за дисципліною
	100


продовження Таблиці 4.1

	1 семестр

	Модуль № 2
	Мах
кількість
балів

	Вид навчальної роботи
	

	Виконання курсової роботи
	60

	Захист курсової роботи
	40



	Виконання та захист курсової роботи
	100


4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).
Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи 

в балах оцінкам за національною шкалою

	Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка

за національною шкалою

	 Виступи, вирішення задач на практичному занятті (з врахуванням завдань СРС)
	 Виконання завдань експрес-контролю, поточного контролю знань під час практичних занять (з врахуванням завдань СРС)
	Виконання модульної роботи
	

	27-30
	27-30
	28-26
	Відмінно

	23-26
	23-26
	21-25
	Добре

	18-22
	18-22
	17-20
	Задовільно

	Менше17
	Менше 17
	Менше 16
	Незадовільно


4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю. 

4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл.4.3), яка  в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.

Таблиця 4.3

Відповідність підсумкових модульних рейтингових оцінок 
в балах оцінкам за національною шкалою
	Модуль №1
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно

	66 - 78
	Добре

	53 - 65
	Задовільно

	Менше 53
	Незадовільно


4.5. Підсумкова модульна  рейтингова оцінка, отримана студентом  за результатами виконання та захисту курсової роботи в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до відомості модульного контролю.
 
4.6. Підсумкова модульна рейтингова оцінка у балах становить підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.4).
	Таблиця 4.4
	
	Таблиця 4.5

	Відповідність підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки в балах оцінкам за національною шкалою
	
	Відповідність залікової рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно
	
	12
	Відмінно

	66 - 78
	Добре
	
	10
	Добре

	53 - 65
	Задовільно
	
	8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	-
	-


 4.7. Сума підсумкової семестрової модульної та залікової рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.6).

Таблиця 4.6
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


4.8. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.9. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.
4.10. Підсумкова модульна рейтингова оцінка, отримана студентом  за результатами виконання та захисту курсової роботи, крім  відомості модульного контролю,  заноситься також до навчальної картки, залікової книжки  та Додатку до диплома, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо. 
4.11. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.
(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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