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Тема 1.1. Організація документування господарських операцій та документообігу
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Форми первинних документів.
2. Класифікація первинних документів по суті.
3. Класифікація первинних документів за видами бухгалтерського обліку.
4. Загальні вимоги до складання первинних документів і виправлення помилок.
5. Організація документообігу на підприємствах.
5. Складання номенклатури справ бухгалтерії.
6. Зберігання документів в архіві підприємства.

Вправи для закріплення матеріалу 
Завдання 1 
Знайдіть в таблиці відповідність кожної групи документів за ознакою класифікації:

Таблиця
	 № з/п 
	Ознака класифікації  

	Групи документів



	1
	За призначенням
	Внутрішні, зовнішні

	2
	За порядком складання
	Разові, накопичувальні

	3
	За способом відображення операцій
	Розпорядчі, виправдні (виконавчі), бухгалтерського оформлення, комбіновані

	4
	За місцем складання
	Первинні, зведені


Завдання 2
Визначте в таблиці приналежність наведених документів відповідно до класифікації:

Таблиця 
	 Документи
	Класифікаційна ознака

	
	 Прибутковий касовий ордер, видатковий касовий ордер

	
	Платіжна відомість на видачу заробітної плати 

	
	Платіжне доручення банку на списання грошових коштів

	
	Рахунок-фактура


Завдання 3
Визначте строки зберігання бухгалтерських документів в архіві підприємства:



Таблиця 

	 № з/п
	Види документів
	Термін зберігання

	1
	Бухгалтерські звіти і баланси підприємств, пояснювальні записки до них: зведена річна; річна; квартальна 
	

	2
	Первинні документи і додатки до них, які фіксують факти здійснення господарських операцій
	

	3
	Особові рахунки працівників, службовців, студентів
	

	4
	Розрахункові (розрахунково-платіжні) відомості
	

	5
	Облікові регістри: інвентарні картки, доручення, журнали облі-ку, Головна книга, документи про інвентаризацію і т. ін
	


Література

1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)

2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88

3. Наказ Міністерства юстиції України від 12.04.2012  № 578/5  Про
"Перелік  типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів"

4. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 07.12.1984р. №8073-Х
5. Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях» від 18.06.2005 №1000/5
Методичні рекомендації

 Студенти повинні ознайомитися з законодавчою базою та підручниками з даної дисципліни та підготувати відповіді в реферативній формі. 

Питання для самоконтролю

1. Які є форми первинних документів?

2. Як класифікуються первинні документи по суті?

3. Як класифікуються первинні документи за видами бухгалтерського обліку?

4. Які основні вимоги висуваються до первинних документів при їх заповненні?
5. Що таке реквізити документів?
6. Що таке арифметична перевірка?
7. Що таке номенклатура справ бухгалтерії?
Тема 1.2. «Облік бланків суворої звітності»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Поняття та визначення «бланк суворої звітності».

2. Бланки цінних паперів.
3. Бланки документів суворого обліку.
4. Оперативно-кількісний облік  бланків суворої звітності.
5. Інвентаризація бланків суворої звітності.

Вправи для закріплення матеріалу

Завдання 1

Відобразити на рахунках бухгалтерського обліку операції з придбання чекової книжки та вказати документи на основі, яких відображаються операції. Суми визначити самостійно.
Таблиця 1

	№ п/п
	Зміст господарської операції
	Дт
	Кт
	Сума, грн.
	Документи

	1
	Оплачено чекову книжку
	
	
	300,00
	

	2
	Оприбуткована чекова книжка на підприємстві
	
	
	
	

	3
	Відображено податковий кредит по придбаній чековій книжці
	
	
	
	

	4
	Відображена вартість чекової книжки за балансом
	
	
	
	

	5
	Передано чекову книжку матеріально-відповідально особі
	
	
	
	


Завдання 2
Відобразити на рахунках бухгалтерського обліку операції з придбання акцизних марок та вказати документи на основі, яких відображаються операції. Суми визначити самостійно.
Таблиця 1

	№ п/п
	Зміст господарської операції
	Дт
	Кт
	Сума, грн.
	Документи

	1
	Перераховано кошти з поточного рахунка за марки акцизного податку
	
	
	2700,00
	

	2
	Отримано марки акцизного податку
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Списано 500 марок акцизного податку (500шт * 0,27 грн.)
	
	
	
	


Література

1. Наказ Державної митної  служби України «Про затвердження Інструкції про облік бланків суворої звітності та документів суворого обліку в митних органах, спеціалізованих митних установах і організаціях України»
від 12.04.2005 №281 

2. Наказ Мінстату «Про затвердження типових форм первинного обліку бланків суворої звітності» від 11.03.96 р. № 67
3. Порядок визначення розміру збитків від розкрадання, нестачі, знищення (псування) матеріальних цінностей, затверджений постановою КМУ від 22.01.96 р. № 116
4. Інструкція з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затверджена наказом Головного управління Держказначейства від 30.10.98 р. № 90
5. Постанова КМУ «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України та визнання такою, що втратила чинність, постанови Кабінету Міністрів України від 14 травня 2012 р. № 456» від 25.12.2013 р. № 955.

Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «бланки суворої звітності». Розглянути бухгалтерський та первинний облік бланків суворої звітності.
Питання для самоконтролю

1. Що таке бланк суворої звітності?
2. Що відносять до бланків документів суворого обліку?
3. Які типові форми первинного обліку відносяться до бланків суворої звітності?
4. Який бланк суворої звітності застосовують при одержанні матеріальних цінностей?

5. Як здійснюється інвентаризація бланків суворої звітності?
Тема 1.3. «Первинний облік необоротних активів»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Визначення, визнання та класифікація необоротних активів. 

2. Документальне оформлення операцій з основними засобами.

3. Документальне оформлення нарахування амортизації основних засобів.

4. Документальне оформлення операцій з малоцінними необоротними активами.
5. Первинний облік орендних та лізингових операцій.
6. Первинний облік операцій з нематеріальними активами.
Вправи для закріплення матеріалу

Завдання 1
Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними: 
1.Скласти акти приймання-передачі (внутрішнього переміщення)основних засобів за такими даними: а)акт № 18 приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів від 6 січня 20__ р. Комісія у складі: голови - головного механіка Коробка В.М., членів - начальника механоскладального цеху Дружиніна Є. Б. і начальника відділу постачання Кубинка Р. Р. - на основі розпорядження директора від 3 січня 20__ р. № 112 провела огляд придбаного в грудні минулого року токарного верстата, що надходить в експлуатацію. Верстат випущений у 20 14р., паспорт № 2354, первісна вартість 12300 грн. У момент приймання верстат знаходився в механоскладальному цеху. Присвоєний інвентарний номер 128; 
 б) акт № 19 приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів від 10 січня 20__ р. Комісія у складі: голови – головного механіка Коробка В.М., членів - начальника механоскладального цеху Дружиніна Є.Б. і начальника відділу постачання Кубинка Р.Р. – на основі розпорядження директора від 9 січня 20__ р. № 117 провела огляд гвинторізного верстата, що надійшов безоплатно від ЗАТ "Машинобудівник". Верстат установлений в механоскладальному цеху. Випущений у 1999 р., паспорт № 9403. Залишкова вартість 10600 грн. Сума нарахованого зносу за період експлуатації - 2100 грн. Ринкова вартість верстата з урахуванням зносу оцінюється підприємством у сумі17800 грн. Верстат перевірений в роботі. Присвоєний інвентарний номер 129. 
2.Відкрити інвентарні картки обліку на основні засоби, що надійшли в експлуатацію, згідно з актами № 18 і 19 приймання- передачі(внутрішнього переміщення) основних засобів. 
3.Скласти опис інвентарних карток з обліку основних засобів.
 4.Скласти акт № 8 на списання основних засобів від 17 січня 20__ р. за такими даними: комісія у складі: голови - головного інженера Кравченка Д.Л., членів - начальника механоскладального цеху Дружиніна Є.Б. і голов- ного механіка Коробка В.М. - на основі розпорядження директора заводу від 16 січня 20 р. № 125 провела огляд токарного верстата,що підлягає ліквідації внаслідок повного зносу. Верстат виготовлений у 1998 р., надійшов на підприємство 25 лютого 1999р., введений в експлуатацію в лютому 1999 р., за час експлуатації проведено чотири ремонти на загальну суму 1400 грн. Інвентарний номер об'єкта 21. Первісна вартість 15300 грн., знос 14100 грн. Витрати на демонтаж: заробітна плата (розрахункова відомість № 105) - 250 грн., єдиний соціальний внесок - 97 грн. Оприбутковано від ліквідації брухт, що зданий на склад, за накладною-вимогою № 974 на відпуск (внутрішнє переміщення) матеріалів від 18 січня 20_р. на 450 грн. 
5. Скласти розрахунок податкового зобов'язання з ПДВ на основі акта № 8 на списання основних засобів, ураховуючи, що звичайна ціна верстата дорівнює його залишковій вартості. 
6. Скласти акт № 15 на списання автотранспортних засобів від 20 січня 20_р. на основі наведених нижче даних: комісія у складі: голови - головного інженера Кравченка Д.Л., членів - головного механіка Коробка В.М. та автомеханіка Лаврінко О.П. - провела огляд легкового автомобіля ВАЗ-2109 "Жигулі", що підлягає ліквідації внаслідок дорожньо-транспортної пригоди. Двигун 71 автомобіля № 236140, шасі № 87315, державний номер 15293 НІ, технічний паспорт № ЯМ 386195, маса об'єкта за паспортом 1,3 т. Автомобіль виготовлено в 1999 р., надійшов на підприємство 10 липня 1999 р.,введений в експлуатацію в липні 1999 р., за час експлуатації проведено два ремонти на загальну суму 840 грн. Інвентарний номер об'єкта 9.Первісна вартість 16500 грн., знос 12400 грн. Пробіг з початку експлуатації - 340000 км, після останнього капітального ремонту - 22000 км. Деталі та вузли автомобіля зруйновані (пом'яті, спресовані тощо), поновленню не підлягають. 
7. Відкрити картки обліку руху основних засобів, записавши наявність основних засобів на 1 число звітної дати. Відобразити в картках обліку руху основних засобів дані актів № 18 і 19 приймання- передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів, акта № 8 на списання основних засобів та акта № 15 на списання автотранспортних засобів. 8. Відобразити в розділі І Журналу 4 дані акта № 8 на списання основних засобів, акта № 15 на списання автотранспортних засобів та в розділі ІІ Журналу 4 дані акта № 18 приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів. 
Завдання 2

Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними: 
Визначити первісну вартість придбаного нематеріального активу. Обчислити суму амортизації за весь термін користування нематеріальним активом. Відобразити операції на рахунках бухгалтерського обліку. Скласти належні первинні документи. 
Дані для виконання завдання. 
ТОВ «Літо» у листопаді 2014 р. отримало довгостроковий кредит в сумі 10000 грн. з оплатою відсотків щомісячно. У грудні 2014 р. бухгалтер підприємства поїхав у відрядження і за рахунок кредитних коштів придбав право на комп’ютерну програму за 5050 грн. (без ПДВ). При митному оформленні було сплачено мито – 21 грн., послуги митного брокера – 120грн. (у т.ч. ПДВ). По приїзду бухгалтер також нарахував відсотки за користування позикою в сумі 100грн. 
Нематеріальний актив був уведений в експлуатацію в грудні 2014 р. У березні 2015 р. нематеріальний актив продано іншому підприємству за залишковою вартістю
Література

1.  Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88.
2. Наказ Міністерства статистики України від 29.12.95 р. №352 „Про затвердження типових форм первинного обліку”.
3. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 14 «Оренда», затверджений наказом Мінфіну від 28.07.2000 р.№181(зі змінами та доповненнями)
4. Наказ Міністерства фінансів України „Про затвердження типових форм первинного обліку об’єктів права інтелектуальної власності в складі нематеріальних активів” від 22.11.2004 р. №732 
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «основні засоби», «нематеріальні активи», «амортизація основних засобів», «амортизація нематеріальних активів», «документування основних засобів», «документування нематеріальних активів». Розглянути первинний облік надходження та вибуття основних засобів і нематеріальних активів на підприємстві.
Питання для самоконтролю
1. Які типові форми первинних документів використовують  для відображення інформації про рух основних засобів підприємства, ремонту, модернізації й інші заходи щодо поліпшення об’єктів основних засобів. 
2. Які правила заповнення документів та нарахування на їх основі бухгалтерської та податкової амортизації?

3. Як здійснюється контроль за станом і збереженням об’єктів основних засобів у місцях їх експлуатації та зберігання?

4. Як здійснюється документування операцій з надходження та вибуття інших необоротних матеріальних активів?

5. Які типові форми первинних документів застосовуються для відображення інформації про рух нематеріальних активів?

6.  Якими документами оформлюють надходження нематеріальних активів?
7. Якими документами здійснюють оформлення введення в експлуатацію нематеріальних активів. 
Тема 1.4. «Первинні документи з обліку запасів»

Питання для самостійної роботи студентів.

1. Документальне оформлення надходження виробничих запасів.
2. Документальне оформлення витрачання виробничих запасів. 
3. Облік запасів на складі та їх зв'язок з обліком у бухгалтерії. 
4. Документальне оформлення надходження і витрачання МШП.
Вправи для закріплення матеріалу

Завдання 1

Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними: 
Скласти первинні документи по руху виробничих запасів, податкову накладну, картку складського обліку, сальдову відомість залишків. 
Дані для виконання завдання.
 Отримано на склад ТОВ «Літо» від ТОВ «Глобус» фарбу білу 8 банок вагою 3 кг, по ціні 24,20 за банку; лак 12 пляшок, по ціні 30,70 за одну пляшку; ацетон 3 пляшки по 12,50 за одну пляшку, лінолеум 15 метрів, по ціні 70, 00 грн. за метр. Товарно-транспортні витрати 100 грн.
Завдання 2

Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними: 
Скласти Прибутковий ордер (ф. М-4) ТОВ «Літо», отримує від постачальника ТОВ «Мрія» 100 кг цементу, згідно супровідного документу №254. Дата складання 12.08.п.р., номер прибуткового ордеру №71, отримано на склад №3, номенклатурний номер матеріальних цінностей №281156252329, порядковий номер складської картки №23.
Завдання 3

 
Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними: 
1. Скласти накладну-вимогу № 960 на відпуск (внутрішнє переміщення) матеріалів від 2 січня 20_р. за такими даними: зі складу № 3 були відпущені в роздавальну комору механоскладального цеху з номенклатурним номером 22635 щітки, 2 шт. по 4,5 грн. за 1 шт., на поточний ремонт цеху.
 2. Скласти картку обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів, ураховуючи, що зазначені в накладній-вимозі № 960 предмети строком служби 1 місяць були видані під розписку маляру Коротку О.І. в той же день. 
3. Скласти акти вибуття малоцінних та швидкозношуваних предметів на основі наведених нижче даних: 
а) акта № 25 вибуття малоцінних та швидкозношуваних предметів від 10 січня 20 р. Не з вини Зінчук М.С. були втрачені валики малярні, номенклатурний номер 22667, 3 шт. по 2,6 грн. за 1 шт.; 
б) акта № 26 вибуття малоцінних та швидкозношуваних предметів від 10 січня 20 р. Не з вини Коротка О.І. була зіпсована щітка, що була передана йому 2 січня 20___р. 
4. На основі акта № 26 зробити запис у картці обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів.
 5. Скласти акт № 10 на списання малоцінних та швидкозношува- них предметів від 31 січня 20__ р. на основі актів № 25 і 26 вибуття 55 малоцінних та швидкозношуваних предметів, ураховуючи, що до складу комісії, яку очолює начальник механоскладального цеху Вєтров Я.Л., також входять комірник Мелешко О.Д. і бухгалтер Корольов М.В. 
6. Відобразити у Відомості обліку витрат операційної діяльності і в розділі ІІІ Б Журналу 5 А дані накладної-вимоги № 960 на відпуск (внутрішнє переміщення) матеріалів.
Література
1. Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88.
2. Наказ Міністерства статистики України „Про затвердження типових форм первинних облікових документів з обліку сировини і матеріалів” від 21.06.1996 р. №193
3. Податковий кодекс України від 02.12.2010 року №2755-VI (зі змінами та доповненнями)
4. Наказ Міністерства статистики України "Про затвердження типових форм первинних облікових документів з обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів" від 22.05.1996 № 145

5. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «запаси», «малоцінні та швидкозношувані предмети», «первинний облік запасів», «первинний облік малоцінних та швидкозношуваних предметів». Розглянути первинний облік надходження та вибуття запасів і малоцінних та швидкозношуваних предметів на підприємстві.
Питання для самоконтролю

1. Який порядок формування первісної вартості запасів при їх надходженні на підприємство?
2. Які особливості бухгалтерського контролю за наявністю, збереженням та використанням запасів?
3. Відображення інформації щодо запасів в наказі про облікову політику підприємства.
4. Особливості документування матеріальних цінностей на позабалансових рахунках. 
5. Документування обліку браку. 
6. Процес укладання договору про повну матеріальну відповідальність з МВО і в яких випадках вона настає.
Тема 1.5. «Первинні документи з обліку коштів і розрахунків»

Питання для самостійної роботи студентів.
1. Банківські рахунки, їх види,порядок відкриття та закриття 
2. Документальне оформлення операцій на поточному,валютному та інших рахунках в банку 
3. Облік операцій на поточному рахунку в національній та іноземній валюті 
4. Документальне оформлення надходження та видачі грошових коштів з каси підприємства 
5. Бухгалтерський облік операцій з готівковими грошовими коштами.

Вправи для закріплення матеріалу

Завдання 1

Необхідно: Оформити платіжне доручення на перерахування ТОВ «Літо» у бюджет податку на прибуток за грудень минулого року за такими даними: 
одержувач - місцевий бюджет Ужгородського району, розрахунковий рахунок 35222007000430 в державному казначействі по Закарпатській області, МФО 812016, ЗКПО 0207095045. Призначення платежу - податок на прибуток, сума - 800 грн. Платіжне доручення виписане за № 1 від 6 січня 20___ р. 
Завдання 2

Необхідно: За фактом надходження грошових коштів скласти прибутковий касовий ордер №3 від 19.07.п.р. Відобразити господарські операції в журналі проведень. 
Дані для виконання завдання. 
Засновник ТОВ «Літо» Іванов О.Ф. сплатив у касу підприємства 5000грн. як внесок у статутний капітал. Дата внесення – 19.07.п.р., підстава внески у статутний капітал. Найменування підприємства - товариство з обмеженою відповідальністю «Літо». Ідентифікаційний код ЄДРПОУ -15569784. Код за УКУД - 0107874. Генеральний директор - Білей О.О. Головний бухгалтер - Готько К.А. Касир - Горват Д.М. Залишок грошових коштів на 01.07.п.р. складає 1 500 грн.

Завдання 3

Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними, заповнити наступні первинні документи: 
1) прибуткові касові ордери № 340 та № 341
 2) Книгу реєстрації касових ордерів. 42 
Дані для виконання завдання.
 Залишок в касі на початок дня (20.07.п.р.) – 50 грн. На протязі дня відбулись такі господарські операції: 
1) КО № 340 Одержано з поточного рахунку в касу кошти на відрядження 1085 грн.
 2)КО № 521 Видано Гринь І.О. під звіт кошти на відрядження 1085 грн.
 3) КО № 341 Від Федоренко Сергія Володимировича надійшли в касу кошти в погашення заборгованості від квартиронаймача 6000 грн. 
4) КО № 522 Сіваковій Тетяні Василівні видана матеріальна допомога за наказом № 33 від 30.11.п.р.6000 грн. 
5) КО № 342 Одержано по чеку з поточного рахунку на виплату заробітної плати за ІІ половину листопада в сумі 5300 грн. 
6) КО № 523 Видано заробітну плату працівникам за ІІ половину листопада по Розрахунковій відомості № 15, 4900 грн. 
7) КО № 343 Одержано виручку від продажу продукції за готівку в сумі 2000 грн.. 
8) КО № 524 Здано на поточний рахунок з каси виручка від реалізації продукції в сумі 2000 грн. 
За вихідними даними заповнити видаткові касові ордери № 521 та № 522. Заповнити Книгу реєстрації касових ордерів.


Література

1. Положення Про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затверджене Постановою Правління Національного банку України від 29.12.2017. №148
  2.  Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження Інструкції про службові відрядження в межах України та за кордон» від 13.03.98  № 59 (зі змінами та доповненнями)


3. Податковий кодекс України від 02.12.2010 року №2755-VI (зі змінами та доповненнями)


4. Наказ Міністерства фінансів України «Про затвердження форми Звіту про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт, та Порядку його складання» від 28.09.2015  № 841

5. Указ Президента України «Про застосування штрафних санкцій за порушення норм  з регулювання обігу готівки» від 12.06.1995 №436/95


6. Постанова  Правління Національного банку України «Інструкція про безготівкові розрахунки в Україні в національній валюті»,  від 21.01.2004 № 22

7. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «каса», «готівка», «розрахунки». Розглянути первинний облік надходження та вибуття готівкових та безготівкових коштів на підприємстві.
Питання для самоконтролю

1. Вкажіть порядок відкриття поточного рахунку в банку. 
2. Перерахуйте платіжні інструменти та порядок їх заповнення. 
3. Розкрийте суть  поточного рахунку. 
4. Порядок встановлення ліміту залишку готівки в касі. 
5. Документування отримання та видачі готівки з каси та здачі готівки в банк. 
6. Організація контролю за видачею, використання та повернення підзвітних сум. 
7. Документальне оформлення інвентаризації каси та порядок її проведення. 
8. Поняття касової дисципліни. 
9. Основні касові документи та порядок їх заповнення.
Тема 1.6. «Первинна документація з обліку праці і заробітної плати»

Питання для самостійної роботи студентів.
1. Документальне оформлення операцій з нарахування оплати праці. 
2. Розрахунок утримань із заробітної прати. 
3. Нарахування інших виплат працівникам та їх документальне оформлення. 
4. Відображення інформації про оплату праці у фінансовій звітності. 
Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1

Необхідно: Користуючись даними таблиці, визначити по кожному працівнику суму нарахованої заробітної плати, утримань із заробітної плати та суму до видачі; заповнити особову картку працівника, табель обліку робочого часу,розрахунково-платіжну відомість. 
Дані для виконання завдання. 
Відомості по працівниках
	Прізвище та ініціали
	Посада
	Місячний оклад, грн..
	Відпрацьовано днів

	Іванов Л. П.
	
Директор
	8000,00
	19

	Дрозд О.Б.
	Майстер цеху
	5000,00
	20

	
Нехай В.А.
	Робітник
	1700,00
	21

	Лядська В.В.
	Гол. Бухгалтер
	4000,00
	22


Завдання 2
Необхідно: За наведеними в таблиці даними розрахувати суму забезпечення виплат відпусток при нормативі нарахувань – 8,5% від нарахованої заробітної плати та заповнити прилеглі первинні документи.
Дані для виконання завдання.
Категорія працівників та їх фонд оплати праці
	Категорія працівників
	Нарахована сума заробітної плати

	Адмін. персонал
	8000

	Маркетинговий відділ
	5000

	Адміністрація цеху
	12000

	Виробничий персонал
	45000

	Персонал об’єкта соціально-культурного призначення
	1000

	Разом
	71000


Завдання 3
Необхідно: Розрахувати суму лікарняних та зазначити первинні документи.
 Дані для виконання завдання. 
Працівник хворів з 1.01 по 16.01. За попередні 6 місяці (з 1 вересня) він був у відпустці 23 календарні дні (нарахована сума відпускних – 5600 грн.), з 1 по 15.10 був на лікарняному (нараховано - 2800 грн.), нарахована за попередні 6 місяців заробітна плата (крім відпускних та лікарняних) – 24000. Страховий стаж 10 років
Література
1. Закон України «Про оплату праці» № 108/95-ВР від 24.03.1995 р.(зі змінами та доповненнями)

2. Закон України «Про відпустки» №504/96-ВР від 15.11.1996 р. (зі змінами та доповненнями)

3. Закон України «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування» від 23.09.99 р. № 1105-XIV
4. Кодекс законів про працю №322-УІІІ від 10.12.1991р (зі змінами та доповненнями)

5. Наказ Міністерства статистики України „Про затвердження типових форм первинного обліку” від 05.12.2008 №489

6. Постанова КМУ «Про затвердження Порядку обчислення середньої заробітної плати» від 8 лютого 1995 р. №100
7. Порядок оплати перших п’яти днів тимчасової непрацездатності внаслідок захворювання або травми, не пов’язаної з нещасним випадком на виробництві, за рахунок коштів роботодавця, затверджений постановою КМУ від 26.06.2015 р. № 440
8. Порядок обчислення середньої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення) для розрахунку виплат за загальнообов’язковим державним соціальним страхуванням, затверджений постановою КМУ від 26.09.2001 р. № 1266

9. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «оплата праці», «фонд оплати праці», «утримання», «первинний облік оплати праці». Розглянути первинний облік нарахування та утримання із заробітної плати працівників підприємства.
Питання для самоконтролю
1.Заробітна плата. Форми та системи оплати праці. Мінімальна заробітна плата. 
2. Вкажіть склад фонду оплати праці. Порядок нарахування заробітної плати, надбавок до неї та доплат. 
3. Опишіть документальне оформлення нарахування заробітної плати та відрахувань з неї.
4. Документування обліку нарахування єдиного соціального внеску. 
5. Який порядок та документальне оформлення нарахування відпускних?

 6. Який порядок та документальне оформлення нарахування допомоги по тимчасовій непрацездатності? 
7. Який порядок та документальне оформлення нарахування допомоги по вагітності і пологам. 
8. Опишіть документальне оформлення виплати заробітної плати. 
9.Відображення розрахунків з працівниками та за страхуванням в регістрах бухгалтерського обліку.
Тема 2.1. «Застосування первинних документів з обліку виробництва на промислових підприємствах»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Індивідуально-операційна система обліку.
2. Маршрутна система обліку.
3. Облік по кінцевій продукції деталі, вузла, напівфабриката, готової продукції.
4. Порядок заповнення первинних документів з обліку на промислових підприємствах: розкрійного листа на метал, цехової лімітної карти, акту на брак,  маршрутного листа, відомості комплектування.
Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1
Необхідно: Користуючись реквізитами підприємства, запропонованими в додатку А, а також наведеними додатковими даними:
 Відкрити лімітно-забірні картки на відпуск матеріалів зі складу № 1 механоскладальному цеху.

 Дані для відкриття лімітно-забірних карток на відпуск матеріалів зі складу 

	Номер лімітної картки
	Номер замовлення
	Найменування матеріалу
	Одиниця виміру
	Ліміт на місяць

	231
	ВТ-6
	Сталь кругла
	Т
	80

	232
	ВТ-8
	
	Т
	70

	233
	ВТ-6
	Сталь листова
	Т
	40

	234
	ВТ-8
	
	Т
	20

	235
	ВТ-6
	Мідь
	Т
	25

	236
	ВТ-8
	
	Т
	15

	237
	ВТ-6
	Нітролак
	Кг
	400

	238
	ВТ-8
	
	Кг
	300

	239
	ВТ-6
	Фарба масляна
	Кг
	300

	240
	ВТ-8
	
	Кг
	100


Відобразити в лімітно-забірних картках операції з відпуску матеріалів зі складу № 1 механоскладальному цеху.
Дані для відображення в лімітно-забірних картках операцій з відпуску матеріалів зі складу
	Дата операції
	Номер лімітної картки
	Одиниця виміру
	Кількість відпущеного матеріалу

	02
	231
	т
	20

	02
	232
	т
	15

	03
	233
	т
	20

	03
	234
	т
	10

	04
	235
	т
	15

	04
	236
	т
	10

	08
	231
	т
	20

	08
	232
	т
	15

	10
	237
	кг
	200

	11
	239
	кг
	150

	12
	231
	т
	20

	14
	240
	кг
	100

	14
	238
	кг
	200

	14
	232
	т
	20

	18
	233
	т
	20

	18
	234
	т
	10

	20
	235
	т
	10

	20
	236
	т
	5

	22
	231
	т
	20

	22
	232
	т
	20

	25
	237
	кг
	200

	25
	239
	кг
	150

	26
	238
	кг
	85


Література


1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)
2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88

3. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 16 "Витрати", затверджений наказом Мінфіну від 31.12.1999 р. № 318
4. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «виробництво», «промислові підприємства», «первинний облік на промислових підприємствах». Розглянути первинний облік надходження та вибуття виробничих запасів на промислових підприємствах.
Питання для самоконтролю

1. Які первинні документи з обліку матеріалів  використовують в заготівельних цехах?
2. Які первинні документи з обліку матеріалів  використовують в головному цеху по виробництву?
3. Які первинні документи з обліку матеріалів  використовують в складських цехах?
4. Які первинні документи з обліку матеріалів  вироблення і нарахування заробітної плати використовують в заготівельних цехах?
5. Які первинні документи з обліку матеріалів  вироблення і нарахування заробітної плати в головному цеху по виробництву?
6. Які первинні документи з обліку матеріалів  вироблення і нарахування заробітної плати в складських цехах?
Тема 2.2. «Первинні документи з обліку будівництва»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Документування операцій з руху основних засобів будівельних підприємств.
2. Первинний облік виконаних будівельно-монтажних робіт. 
3. Первинні документи з обліку витрат на виробництво в будівництві. 
4. Методи обліку витрат на виробництво і калькулювання собівартості в будівництві. 
5. Облік здачі підрядних робіт та порядок визначення фінансових результатів на будівельних підприємствах. 
6. Формування і облік доходів та фінансових результатів будівельного підприємства. 

Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1
Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки.
 Дані для виконання завдання. 
За договором будівельного підряду генпідрядчик "Будівництво" отримує від замовника-підприємства "Транзит" для цільового використання будівельні матеріали на загальну суму 80000 грн., частину з них (на суму 15000 грн.) будівельне підприємство повинно передати субпідрядчику "Водобуд". Після виконання БМР у генпідрядчика залишилося невикористаними матеріали на суму 3000 грн., з яких матеріали на 2000 грн. повернуті замовнику, решта – залишена в рахунок оплати виконаних БМР.
Завдання 2

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки та визначити дохід на кожному етапі робіт. 
Дані для виконання завдання. 
Будівництво здійснюється в три етапи. Дохід за весь період - 28000 грн. без ПДВ, передбачені витрати за будівельним контрактом - 20000 грн. На першому етапі отримано передоплату від замовника - 6000 грн. з ПДВ. Визнані витрати за етапи становлять відповідно 8000 грн., 7000 грн., 5000 грн. 
Завдання 3
 Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 
Дані для виконання завдання. 
ТОВ «Літо» здійснює будівництво нового складу для зберігання товарно-матеріальних цінностей, які йому належать, підрядним способом. При цьому витрати становили: - на придбання будівельних матеріалів – 120000грн. (в т.ч. ПДВ) - вартість проектних робіт – 6000 грн. (в т.ч. ПДВ) - вартість робіт виконаних будівельною організацією – 106800 грн. (в т.ч. ПДВ) - плата за реєстрацію права власності за нерухоме майно – 329 грн.
Література: 


1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)
2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88

3. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 18 "Будівельні контракти", затверджений наказом Мінфіну від 28.04.2001  № 205

4. Наказ Міністерства статистики України "Про затвердження типових форм первинних облікових документів з обліку сировини та матеріалів" від 21.06.1996 № 193

5. Господарський кодекс України від 16.01.2003 року №436 ІV (зі змінами та доповненнями)
6.  Цивільний кодекс України,  затверджений  від  16.01.2003р.  №435- ІV (зі змінами та доповненнями)
7. Постанова Кабінему Міністрів України «Про затвердження загальних умов висновку і виконання договорів підряду вкапітальному будівництві» від 01.08.2005 №668 (зі змінами та доповненнями)

8. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 9 "Запаси", затверджений наказом Мінфіну України від 20.10.1999 № 246
9. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.

Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «будівництво», «промислові підприємства», «первинний облік на промислових підприємствах». Розглянути  первинні документи з обліку операцій будівництва; навчитися складати кореспонденцію рахунків з обліку операцій будівництва; навчитися вести синтетичний та аналітичний облік операцій будівництва та відображувати інформацію про операції будівництва у фінансовій звітності.
Питання для самоконтролю
1. Порядок укладання договорів будівельного підряду. 
2. Документування некапітальних робіт. 
3. Особливості документування запасів будівельних підприємств. 
4. Оформлення незавершеного будівельного виробництва. 

5. Документування виконаних робіт і розрахунків з замовниками. 
6. Документування розрахунків з субпідрядними підприємствами.
Тема 2.3. «Документування діяльності автотранспортних підприємств»

Питання для самостійної роботи студентів.

1. Документальне оформлення надходження транспортних засобів на підприємство. Ліцензування автотранспортних перевезень. 
2. Облік бланків транспортної документації. 
3. Документальне оформлення автомобільних перевезень.
4. Документування руху запасів в автотранспортному підприємстві. 
5. Документальне оформлення витрат діяльності автотранспортних підприємств. 
6. Документальне оформлення технічного обслуговування та ремонту транспортних засобів. 
7. Документальне оформлення оренди транспортних засобів. 
Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 
Дані для виконання завдання.
 Товариство "Літо" придбало трактор МТЗ - 80: 
договірна вартість (включаючи ПДВ) – 54000 грн.; 
вартість послуг сторонньої організації з транспортування трактора (включаючи ПДВ) - 660 грн.; 
оплата праці (з відрахуваннями) тракториста, який обкатував трактор – 185 грн.; 
вартість палива, використаного для обкатки - 190 грн.; 
сума витрат, зазнаних підзвітною особою - головним інженером під час транспортування трактора на підприємство – 140 грн. 
Завдання 2

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 
Дані для виконання завдання. 
ТОВ «Літо» надало послуги з перевезення вантажу підприємству «ПКС» на суму 15 000 грн. з ПДВ. Заробітна плата водія склала 2000 грн., витрати на паливно-мастильні матеріали склали 3000 грн. 
Завдання 3

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки та визначити собівартість автоперевезень.
 Дані для виконання завдання. 
1) списано паливно-мастильні матеріали – 110 000 грн.; 
2) списано запасні частини – 12 700 грн.; 
3) нараховано заробітну плату водіям – 7100 грн.; 
4) нараховано єдиний соціальний внесок 22% – ? 
5) нараховано амортизацію: 
- автомобілів – 1300 грн.; 
- гаража – 780 грн.; 
6) списано суму витрат на відрядження водіїв – 470 грн.; 
7) видано спецодяг водіям – 350 грн.; 
8) нараховано кредиторам за комунальні послуги з утримання гаража – 420 грн.;
 9) списано частку витрат зі страхування автомобілів – 250 грн.; 
10) списано загальновиробничі витрати – ? 
11) списано собівартість наданих послуг – ?
Література: 


1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)
2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88

3. Наказ Міністерства транспорту України «Про затвердження правил перевезень вантажів автомобільним транспортном в Україні» від 14.l0.1997р. № 363 
4. Господарський кодекс України від 16.01.2003 року №436 ІV (зі змінами та доповненнями)
5.  Цивільний кодекс України,  затверджений  від  16.01.2003р.  №435- ІV (зі змінами та доповненнями)

6. Наказ Міністерства інфраструктури України, Міністерства економічного розвитку і торгівлі України «Про затвердження типових форм первинного обліку роботи вантажного автомобіля» від 10.12.2013 №1005/1454

7. Наказ Міністерства транспорту України та Державного департаменту автомобільного транспорту України «Про затвердження норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті» від 10.02.98 р. № 43.
8. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «транспортний засіб», «первинний облік на автотранспортних підприємствах». Розглянути  та навчитися складати первинні документи з обліку операцій діяльності автотранспортних підприємств; складати кореспонденцію рахунків з обліку операцій діяльності автотранспортних підприємств; вести синтетичний та аналітичний облік операцій діяльності автотранспортних підприємств; відображувати інформацію про операції діяльності автотранспортних підприємств у фінансовій звітності.
Питання для самоконтролю

1. Організаційні особливості діяльності автотранспортних підприємств. 
2. Документальне оформлення обліку наявності та руху транспортних засобів. 
3. Документальне оформлення обліку паливо-мастильних матеріалів. 
4. Документальне оформлення обліку шин та акумуляторів.
Тема 2.4. «Первинні документи в громадському харчуванні»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Особливості діяльності підприємств ресторанного господарства. 
2. Документальне оформлення надходження та відпускання продуктів, товарів і тари на складі (у коморі). 
3. Документальне оформлення операцій кухні, обіднього залу і бару. 
4. Аналітичний облік продуктів, товарів, тари та товарообороту на підприємствах ресторанного господарства. 
5. Специфіка діяльності підприємств готельного бізнесу. 
6. Документи, якими оформляється надання готельних послуг та порядок їх використання.
Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 
Дані для виконання завдання 
Готель "Міраж" отримав від гостя при поселенні передоплату за основні готельні послуги, а саме: проживання в готелі протягом трьох діб та харчування в ресторані в сумі 1 500 грн., у тому числі ПДВ -250 грн. 
При цьому до вартості основних послуг готелю включено: 
• вартість проживання - 1 350 грн., у тому числі ПДВ - 225 грн.;
 • вартість одноразового харчування (сніданок) - 150 грн., у тому числі ПДВ - 25 грн. 
Крім того, у період проживання гість скористався додатковою послугою з прання одягу, вартість якої становить 60 грн., у тому числі ПДВ - 10 грн. 
При від'їзді гостя з готелю з ним проведено остаточний розрахунок. 
Завдання 2

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 
Дані для виконання завдання 
Підприємство громадського харчування оприбуткувало товари від постачальника на суму 1800 грн. з ПДВ. Транспортні витрати за доставку товару транспортною організацією – 120 грн. з ПДВ. Власна торговельна надбавка до купівельної вартості товару – 60 % . 
Завдання 3
Необхідно: Скласти звіт № 7 по кухні кафе “Олеся» з 01.03 по 05.03. 
Дані для виконання завдання 
Залишок на 01.03: 
товарів – на 1 700,00 грн., 
тари – на 20,00 грн. 
1) 01.03 надійшли за видатковою накладною № 40 макаронні вироби від АТ “Україна» на суму 550,00 грн. без ПДВ, торговельна націнка – 10 %, націнка ПРГ – 60 %; 
2) 01.03 за накладною № 189 одержано товари від м’ясокомбінату на суму 1100,00 грн. без ПДВ, торговельна націнка – 15 %, ПРГ – 60 %; 
3) 02.03 за накладною № 48 надійшла картопля від коопзаготпрому на суму за відпускними цінами 125,00 грн., націнка ПРГ – 55,00 грн.; 
4) за забірним листом № 84 від 02.03 відпущено продуктів у буфет на суму 150,00 грн.; 
5) 03.03 за забірним листом № 85 відпущено буфету продуктів на суму 175 грн.; 
6) за 02.03 складено акт реалізації страв № 82 на суму 900,00 грн.; 
7) 05.03 за накладною № 69 одержано товари від ПП “Яна» на суму 420,00 грн. без ПДВ, торговельна націнка – 10 %, націнка ПРГ – 60 %; 
8) відпущено обідів своїм працівникам згідно з відомістю № 3 від 05.03 на суму 80,00 грн., у т.ч. націнка ПРГ – 60 %; 
9) 05.03 складено акт реалізації страв № 83 на суму 1 540,00 грн.; 
10) 05.03 за накладною № 52 повернуто тару ПП “Яна» на суму 20,00 грн.; 
11) згідно зі звітом про використання коштів, наданих на відрядження або в підзвіт № 23 від 05.03, поваром Павлюченко Л. Б. закуплено зелені на суму 25,00 грн., націнка ПРГ – 60 %.
Література: 


1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)
2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88

3. Закон України «Про захист прав споживачів» від 15 грудня 1993 р. №3682-ХІІ (зі змінами і доповненнями)
4. Постанова Кабінету Міністрів України «Про Порядок заняття торговельною діяльністю і правила торговельного  обслуговування населення» від 08 лютого 1995 р. №108 (зі змінами і доповненнями)
5. Санітарні правила для підприємств громадського харчування, у т.ч. кондитерські цехи і підприємства, що виробляють м’яке морозиво від 19 березня 1991 р.
6. Правила роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства, затверджені Наказом Міністерства економіки і  питань європейської інтеграції України від 24 липня 2002 р. №219 (зі змінами і доповненнями)
7. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «ресторан», «бар», «кафе», «первинний облік вгромадському харчуванні». Розглянути  та засвоїти техніку записів операцій з обліку операцій на підприємствах готельного та ресторанного господарствах в первинній документації та регістрах бухгалтерського обліку.

Питання для самоконтролю


1. Загальна характеристика підприємств ресторанного господарства. Ціни й націнки на продукти і товари. 
2. Калькулювання цін продажу на продукцію власного виробництва. 
3. Документальне оформлення надходження та відпускання продуктів, товарів і тари на складі (у коморі). 
4. Звітність завідувача складу (комірника). Організація кількісно сумового обліку товарів і тари на складі (у коморі). 
5. Документальне оформлення операцій кухні, обіднього залу і бару. 
6. Перевірка, приймання та опрацювання звітів матеріально відповідальних осіб. 
7. Особливості інвентаризації продуктів, товарів і тари на підприємствах ресторанного господарства. 
Тема 2.5. «Первинні документи побутового обслуговування населення»
Питання для самостійної роботи студентів.

1. Основи організації діяльності


2. Види побутових послуг


3. Атестація


4. Патентування


5. Розміщення об’єкта побутового обслуговування


6. Вимоги до організації об’єкта побутового обслуговування


7. Документальне оформлення обліку побутових послуг, що надаються населенню
Вправи для закріплення матеріалу
Завдання 1

Відобразити на рахунках бухгалтерського обліку операції з придбання патенту та вказати документи на основі, яких відображаються операції. Суми визначити самостійно.
	№ п/п
	Зміст господарської операції
	Дт
	Кт
	Сума, грн.
	Документи

	1
	Внесено плату за торгові патенти за місяці звітного періоду
	
	
	
	

	2
	Нараховано податок на прибуток за звітний період
	
	
	
	

	3
	Зменшено податок на прибуток у межах нарахованої суми за рахунок вартості торгових патентів
	
	
	
	


Завдання 2
Підприємство "Альфа", що здійснює ремонт побутової техніки, придбало комплектуючі запчастини (5 моторів) до холодильних установок "Норд" за ціною 240,00 грн. за 1 шт. (у т.ч. ПДВ 40,00 грн.). Транспортні витрати по доставці моторів склали 120,00 грн. (у т.ч. ПДВ 20,00 грн.). Виходячи з цього, первісна вартість 5 моторів становить 1100,00 грн., при цьому, відповідно до облікової політики підприємства, ТЗР враховується у вартості комплектуючих, тобто на тому ж рахунку (субрахунку), де й облік комплектуючих. Надалі підприємством на ремонт було використано 3 мотори. 
Відобразити дані операції в бухгалтерському обліку.

	№ п/п
	Зміст господарської операції
	Дт
	Кт
	Сума, грн.
	Документи

	1
	Здійснена предоплата постачальнику
	
	
	
	

	2
	Нарахований податковий кредит по ПДВ
	
	
	
	

	3
	Одержані комплектуючі (мотори) від постачальника: 
- вартість товарів 
- ПДВ
	
	
	
	

	4
	Здійснений залік заборгованостей
	
	
	
	

	5
	Транспортні витрати, що занесені до вартості одержаних моторів
	
	
	
	

	6
	Нарахований податковий кредит по ПДВ
	
	
	
	

	7
	
Здійснена доплата транспортній організаціїї за постачання моторів


	
	
	
	

	8
	Списані три мотори на ремонт ходильних установок
	
	
	
	


Література: 


1. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999р. № 996-ХІУ (зі змінами та доповненнями)
2. Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України від 24 травня 1995 р. №88


3. Правила побутового обслуговування населення, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 16 травня 1994 р. №313 (зі змінами та доповненнями)

4. Інструкція з використання форм документів суворої звітності, що застосовується для оформлення замовлень та розрахунків із споживачами за побутові послуги, затверджена наказом Українського союзу об’єднань, підприємств і організацій побутового обслуговування від 29 вересня 1995 р. №8
 Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «побутове обслуговування». Розглянути  та засвоїти техніку записів операцій з обліку операцій на підприємствах побутового обслуговування населення в первинній документації та регістрах бухгалтерського обліку.

Питання для самоконтролю
1.  Опишіть організаційні засади провадження діяльності з  надання побутових послуг.

2.  Вкажіть порядок надання побутових послуг населенню. 
3.  Опишіть обов'язки, права та відповідальність виконавця. 
4.  Охарактеризуйте обов'язки та права замовника.
5.  Які використовуються первинні документи при наданні побутових послуг населенню.
Тема 2.6. «Первинні документи зовнішньоекономічної діяльності»

Питання для самостійної роботи студентів.

1. Зовнішньоекономічний договір (контракт). 

2. Оформлення товаросупроводжувальних документів в сфері ЗЕД. 


3. Документи митного оформлення і митного контролю. 


4. Платіжні документи в зовнішньоекономічних розрахунках. 
Вправи для закріплення матеріалу

Завдання 1


Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 


Дані для виконання завдання. 

ТОВ «Літо» уклало угоду з нерезидентом на експорт товару двома етапами, контрактною вартістю 45000 доларів США. 

1-й етап 01.06 п.р – на суму 30000 доларів США. Курс НБУ – 28,35 грн./1$. Собівартість відвантаженого товару склала 197000 грн. 

2-й етап 15.06 п.р. - на суму 15000 доларів США. Курс НБУ – 28,34 грн./1$. Собівартість відвантаженого товару склала 98500 грн. 

Під час відвантаження товару підприємство сплатило 0,2 % митних зборів. 

25.06.п.р. надійшов валютний виторг від нерезидента. Курс НБУ–28,33 грн./1$. 

Цього ж дня був здійснений продаж іноземної валюти. Курс МВРУ –28,32 грн./1$. 


Завдання 2 

Необхідно: Скласти журнал реєстрації господарських операцій. Вказати первинні документи. Здійснити необхідні розрахунки. 


Дані для виконання завдання. 
12.05. ТОВ «Літо» відвантажило до Німеччини обладнання вартістю 120000 Євро. Курс НБУ - 28,85 грн./Євро. Собівартість відвантаженого обладнання склала 680000 грн. 


Під час експорту обладнання підприємство уклало угоду з транспортною організацією про вантаж і транспортування обладнання до кордону України на суму 13000 грн. (без ПДВ). 


Під час митного оформлення підприємство «Конус» сплатило: мито – 6%; митні збори 230 грн. 

24.09 п.р. надійшов валютний виторг від нерезидента. Курс НБУ – 30,80 грн./Євро. 

31.05 п.р. курс НБУ - 30,84 грн./Євро. 

30.06 п.р. курс НБУ - 30,83 грн./Євро. 

31.07 п.р. курс НБУ - 30,85 грн./Євро. 

31.08 п.р. курс НБУ - 30,82 грн./Євро. 137 
За несвоєчасне надходження валютного виторгу підприємству була нарахована пеня у розмірі 0,03 % згідно із законодавством України. 27.09 п.р. пеня була сплачена до бюджету.
Література: 


1. Митний Кодекс України, прийнятий Верховною Радою України вiд 13.03.2012 № 4495-VI (зі змінами та доповненнями) 

2. Постанова Національного банку України «Про затвердження Інструкції про порядок здійснення контролю за експортними, імпортними операціями» від 24.03.1999 № 136 (зі змінами та доповненнями)

3. Закон України «Про порядок здійснення розрахунків в іноземній валюті», прийнятий Верховною Радою України від 23.09.1994 № 185/94-ВР 
4. Бухгалтерський практикум. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних занять (робіт) для студентів напряму підготовки 6.030509 «Облік і аудит», денної та заочної форми навчання / Укладачі: Климко Т.Ю., Макарович В.К.,Туряниця К.С. — Ужгород: УжНУ, 2015. – 208 с.
 Методичні рекомендації 

Студенту необхідно  у процесі самопідготовки з’ясувати поняття «зовнішньоекономічна діяльність», «облік експорту», «облік імпорту», «митна вартість». Розглянути  та засвоїти техніку записів операцій з обліку операцій зовнішньоекономічної діяльності в первинній документації та регістрах бухгалтерського обліку. 
Питання для самоконтролю

1. Документальне оформлення експортних операцій 


2. Документальне оформлення імпортних операцій 


3. Документальне оформлення валютно-фінансових операцій 


4. Документальне оформлення операцій на підприємствах з іноземними інвестиціями 


5. Документальне оформлення бартерних операцій в сфері ЗЕД 


6. Документальне оформлення операцій з давальницькою сировиною в сфері ЗЕД 

ДОДАТОК А

Виробничо-організаційна характеристика ТОВ «Літо»

Назва  ТОВ «Літо»

Адреса  м. Ужгород, вул. Гагаріна, 5 каб.806

Телефон  +38(0312)64-44-44, +38(0312) 64-44-43

Код ЄДРПОУ  21205088

Основна діяльність  46.73 Оптова торгівля деревиною, будівельними матеріалами та санітарно-технічним обладнанням

Додаткова діяльність 47.11 Роздрібна торгівля в неспеціалізованих магазинах переважно продуктами харчування, напоями та тютюновими виробами.

Торгова точка – магазин «Вогник» за адресою м. Ужгород, Пр. Свободи, 24/4,

Склад продовольчий за адресою м. Ужгород, Пр. Свободи, 26/4

Склад оптовий (пиломатеріали) за адресою м. Ужгород, вул. Гагаріна, 102

директор  Токарев Д.А. - ідентифікаційний №3113721080, паспорт ВО 744120, виданий 12.12.09 Ужгородським МВ УМВС України, двоє дітей, оклад 15000 гривень, прийнятий на роботу 01.01.12

бухгалтер  Жолудєва М.М. - ідентифікаційний №1149320669, паспорт ВО 385479, виданий 12.01.04 Ужгородським МВ УМВС України, пенсіонер, оклад 12000 гривень, прийнятий на роботу 01.01.12

касир  Каганець Я.М. - ідентифікаційний №2034216523, паспорт ВР 475390, виданий 02.12.03 Ужгородським МВ УМВС України, п’ятеро дітей, інвалід, оклад 1218 гривень, прийнятий на роботу 01.01.12 

Розрахунковий  рахунок 26006290384641 в ПАТ "Укрсоцбанк",м. Київ, МФО 300023, ЄДРПОУ 00039019, Україна, 03150, Київ, вул. Ковпака, 29

Валютний рахунок  26006290384642 в ПАТ "Укрсоцбанк",м. Київ, МФО 300023, ЄДРПОУ 00039019,

Україна, 03150, Київ, вул. Ковпака, 29 

Дата і номер реєстрації Зареєстровано 30.12.06 за номером 13201070010000792 Виконавчим комітетом Ужгородської міської ради № реєстрації в ПФ  14020652 № реєстрації в службі зайнятості 774

Пільги по оподаткуванню  Підприємство є платником ПДВ та податку з прибутку на загальних засадах

Індивідуальний податковий № 312252807141

На  підприємстві  є  цех  основного  виробництва  - механоскладальний  -  та  цех  допоміжного  виробництва  - електростанція. 

Механоскладальний цех виготовляє верстати серії ВТ- 6 і ВТ-8. Цех допоміжного виробництва виробляє електроенергію для споживання на потреби підприємства.

При  складанні  документів  необхідно  оформлювати  їх підписами наведених нижче посадових осіб:

директор - Токарев Д.А.;

головний інженер - Нікітін Д.Л.;

головний бухгалтер - Жолудєва М. М.;

бухгалтер -Журавльова О.Б.;

начальник відділу постачання - Микулець Р.Р.;

начальник відділу збуту - Михайлівська Ю.Б.;

начальник механоскладального цеху - Сапожак Є.Б.;

начальник електростанції - Сухар М.І.;

завідуючий складом № 1 - Матвієнко І. О.;

завідуючий складом № 2 - Білей М.В.;

завідуючий складом № 3 - Бойкул О. О.;

касир - Каганець Я.М.

