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Робоча програма (РП) навчальної дисципліни є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що формують авіаційний профіль фахівця в області адміністрування податків.
Дана навчальна дисципліна є теоретичною та практичною основою сукупності знань та вмінь, що формують профіль фахівця в галузі економіки.  

Метою викладання дисципліни є  надання знань про  сутність, принципи, методи та ефективність адміністрування податків і зборів в Україні.   
Завданнями вивчення навчальної дисципліни є формування у студентів належного рівня знань про теоретичні аспекти податкового адміністрування, організацію адміністрування податків в Україні та застосування цих знань при виконання виробничих завдань. 
У процесі викладання навчальної дисципліни основна увага приділяється оволодінню студентами професійними компетентностями:

1. Використовувати інструменти податкового адміністрування:
· Визначати випадки визначення податкових зобов’язань контролюючими органами;
· Визначати термін подання податкової звітності, сплати податкових зобов’язань та визначати строки позовної давнини;
· Узгоджувати і оскаржувати суми податкових зобов’язань;
· Взаємодіяти з суб’єктами інформаційних взаємовідносин в галузі оподаткування
2.  Здійснювати заходи щодо організації податкового обліку платників податків і податкових платежів, застосовувати забезпечуючи дії до платників податку:
· Обліковувати різні категорії платників податку, об’єктів оподаткування та об’єктів, що пов’язані з оподаткуванням;
· Вести оперативний облік податкових платежів та податкових надходжень;
· Розраховувати суму пені за прострочення сплати податкових зобов’язань;
· Оформлювати податкову заставу майна боржника-платника податків;
· Організовувати заходи щодо примусового погашення податкового боргу.
3.  Здійснювати адміністрування нарахування і сплати окремих податків:
· Адмініструвати повноту і своєчасність сплати податку на додану вартість;
· Адмініструвати повноту і своєчасність сплати податку на прибуток;
· Адмініструвати повноту і своєчасність сплати акцизного податку;
· Адмініструвати повноту і своєчасність сплати податку на доходи фізичних осіб;
· Адмініструвати повноту і своєчасність сплату місцевих податків і зборів.
Навчальна дисципліна «Адміністрування податків» базується на знаннях таких дисциплін, як: «Організація бухгалтерського обліку», «Податковий менеджмент»  та є базою для вивчення таких дисциплін, як: «Фінансовий аналіз», «Звітність підприємства та розкриття інформації за МСФЗ» та інших.

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

1.1. Структура навчальної дисципліни (тематичний план).  

	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять 

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практичні 
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

	1 семестр

	1.1
	Нормативно-правові засади адміністрування податків і зборів в Україні
	6
	2
	-
	4

	1.2
	Адміністратори податків, зборів та платежів
	3
	-
	-
	3

	1.3
	Порядок обліку платників податків, зборів, платежів у контролюючих органах. Організація обліку податків, зборів, платежів у контролюючих органах.
	6
	-
	-
	6

	
	Усього за 1 семестр
	15
	2
	-
	13

	2 семестр

	1.4
	Приймання та обробка податкових декларацій у контролюючих органах
	19
	2
	2
	15

	1.5
	Податковий контроль у системі адміністрування податків, зборів та платежів
	19
	2
	2
	15

	1.6
	Визначення суми податкових та/або грошових зобов’язань платника податків контролюючим органам
	14
	-
	-
	14

	1.7
	Адміністрування податкового боргу. Принципи та процедури погашення податкового боргу
	15
	-
	-
	15

	8
	Контрольна (домашня) робота
	8
	-
	-
	8

	
	Усього за 2 семестр
	75 
	4
	4
	67

	
	Усього за модулем №1
	90
	6
	4
	80

	
	Усього за навчальною дисципліною
	90
	6
	4
	80


1.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми

	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

	1 семестр

	1.1
	Нормативно-правові засади адміністрування податків і зборів в Україні
Адміністратори податків, зборів та платежів
Порядок обліку платників податків, зборів, платежів у контролюючих органах. Організація обліку податків, зборів, платежів у контролюючих органах.
	2
	4
3

6

	2 семестр

	1.2
	Приймання та обробка податкових декларацій у контролюючих органах
	2
	5

	1.3
	Податковий контроль у системі адміністрування податків, зборів та платежів
Визначення суми податкових та/або грошових зобов’язань платника податків контролюючим органам
Адміністрування податкового боргу. Принципи та процедури погашення податкового боргу
	2
	5

14

15

	Усього за модулем №1
	6
	52

	Усього за навчальною дисципліною
	6
	52


1.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.

заняття
	СРС

	2 семестр

	Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

	1.1
	Приймання та обробка податкових декларацій у контролюючих органах
	2
	10

	1.2
	Податковий контроль у системі адміністрування податків, зборів та платежів
	2
	10

	Усього за модулем №1
	4
	20

	Усього за навчальною дисципліною
	4
	20


1.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1-2 семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	52

	2.
	Підготовка до  практичних занять
	20

	3.
	Виконання контрольної роботи
	8

	Усього за навчальною дисципліною
	80


1.4.1. Завдання на контрольну роботу

Контрольна робота (К) з дисципліни виконується у 2 семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь, набутих студентом у процесі засвоєння навчального матеріалу дисципліни в області адміністрування податків. 

Для успішного виконання контрольної роботи студент повинен знати основні теоретичні положення курсу та основні напрямки адміністрування податків; вміти самостійно аналізувати теоретичний матеріал, продемонструвати уміння систематизувати здобуті теоретичні знання і використовувати їх при дослідженні практичних проблем; показати рівень володіння законодавчою та нормативно–методичною базою.
Виконання, оформлення та захист К здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

На виконання контрольної роботи відводиться – 8 годин. 

Контрольна робота складається з теоретичної частини. 

Мета теоретичної частини контрольної роботи - самостійне вивчення вибраної теми на основі аналізу літературних джерел і викладання свого погляду на стан питання та результати дослідження. Теми теоретичної частини контрольної роботи відповідають різним напрямкам досліджень з питань стосовно адміністрування податків і визначаються за сумою трьох останніх цифр залікової книжки.

1. Адміністрування податків і платежів в Україні: організаційні засади та шляхи вдосконалення. 

2. Взаємодія фіскальної служби з іншими органами в процесі адміністрування податків. 

3. Строки позовної давнини ї їх зв'язок з відстроченням та розстроченням податкових зобов'язань.

 4. Види та способи здійснення правопорушень у сфері податкового законодавства. 

5. Порядок здійснення органами державної фіскальної служби оперативного обліку податку на додану вартість. 

6. Порядок здійснення органами державної фіскальної служби оперативного обліку акцизного податку. 

7. Порядок здійснення органами державної фіскальної служби оперативного обліку податку на прибуток. 

8. Адміністрування податку на доходи фізичних осіб. 

9. Погашення податкового боргу в разі ліквідації платника податків. 

10. Адміністрування екологічного податку. 

11. Механізм вручення податкових повідомлень платнику в разі несплати єдиного соціального внеску.

12. Складання та подання оскаржень на рішення щодо нарахування фінансових санкцій за порушення податкового законодавства з податку на додану вартість до органів державної фіскальної служби. 

13. Порядок складання опису активів платника податків, що знаходиться в податковій заставі. 

14. Механізм застосування покарань при порушеннях податкового законодавства 

15.Особливості формування та використання податкового потенціалу страхової компанії 

16. Методи планування та прогнозування податкових надходжень до бюджетів

17. Джерела податкових ризиків та теоретико-методологічний інструментарій їх дослідження 

18. Інформаційно-облікове забезпечення системи оподаткування 

19. Інструменти податкового регулювання страхового ринку України 

20.  Мито та особливості його адміністрування.

21.Місцеві податки та особливості їх адміністрування

22.Рентна плата та особливості її адміністрування

23. Відповідальність платників податків за правопорушення у сфері оподаткування юридичних та фізичних осіб.

24.Організація роботи органів державної фіскальної служби щодо стягнення сум фінансових (штрафних) санкцій та нарахування пені за порушення податкового законодавства та платіжної дисципліни.

25.Організація роботи державної фіскальної служби щодо стягнення податкової заборгованості (недоїмки) платників податків.

26. Особливості адміністрування податків і платежів суб’єктів малого бізнесу, що перейшли на спрощену систему оподаткування.

27. Особливості адміністрування податків і платежів від здійснення зовнішньоекономічної діяльності.
1.4.2. Перелік питань для підготовки до екзамену 

1. Сутність адміністрування податків.

2. Характеристика  діючої системи адміністраторів податків, зборів, платежів

3. Елементи адміністрування податків

4. Функції податкового адміністрування

5. Принципи податкового адміністрування

6. Функції контролюючих органів

7. Права контролюючих органів

8. Обов’язки контролюючих органів

9. Відповідальність контролюючих органів

10. Адміністративні послуги ДФС України та їх характеристика

11. Правові засади організації обліку платників податків у контролюючих органів

12. Порядок взяття на облік за основним місцем обліку платників податків-юридичних осіб та їх відокремлених підрозділів

13. Взяття на облік за основним місцем обліку самозайнятих осіб

14. Порядок внесення змін до облікових даних платників податків

15. Оприлюднення даних про взяття на облік платників податків

16. Порядок зняття з обліку платників податків у контролюючих органах

17. Правові засади ведення оперативного обліку податків а органах ДФС України

18. Оперативний облік податкових надходжень до бюджету

19.  Строки подання податкової звітності і сплати грошових зобов’язань. 

20. Правовий статус податкових повідомлень-рішень.

21. Випадки надання платнику податків податкових повідомлень-рішень.

22. Правовий статус податкових вимог. 

23. Електронні рахунки платників ПДВ.

24. Умови повернення помилково або надмірно сплачених податків, зборів.

25.  Випадки надання платнику податків податкової вимоги. 

26. Порядок адміністративного оскарження рішень контролюючих органів. 

27. Порядок судового оскарження рішень контролюючих органів.

28.  Випадки признання податкового боргу безнадійним. 

29.  Випадки припинення і подовження строків позовної давнини. 

30. Списання безнадійного податкового боргу у випадках, признання платника податків банкрутом. 

31. Списання безнадійного податкового боргу у випадках, не пов’язаних з банкрутством платника податків.

32. Поняття основного та не основного місця обліку платника податків. 

33.  Порядок постановки на облік окремих категорій платників податків у ДФС. 

34. Оперативний облік сплати податків та неподаткових платежів у ДФС.

35. Випадки застосування податкової застави і її документальне оформлення. 

36. Порядок обробки та перенесення інформації з документів податкової звітності до електронних баз контролюючих органів.

37. Поняття податкового контролю як складової адміністрування податків, зборів.

38. Податкові перевірки, їх класифікації.

39. Поняття податкового або грошового зобов’язання та порядок їх визначення.

40. Порядок реалізації майна платника податків для погашення податкового боргу.

41. Використання додаткових джерел для погашення податкового боргу.

42. Випадки застосування адміністративного арешту.

43. Порядок нарахування пені за прострочення виконання податкових зобов’язань.

44. Випадки застосування адміністративної відповідальності до платника податків і його посадових осіб.

45. Випадки застосування фінансової відповідальності до платника податків.

46. Випадки притягнення платника податків і його посадових осіб до кримінальної відповідальності.

47. Порядок направлення контролюючими органами податкових вимог платникам податків.

48. Поняття податкового боргу платника податку.

49. Джерела та принципи погашення податкового боргу платників податків.

50. Податкова застава та процедури її застосування.

2.НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
        2.1.   Методи навчання 
У процесі викладання навчальної дисципліни для активізації навчально-пізнавальної діяльності студентів передбачене застосування як активних, так і інтерактивних навчальних технологій, серед яких: лекції проблемного характеру, міні-лекції, робота в малих групах, семінари-дискусії, презентації.
2.2. Рекомендована література

Базова література
2.2.1. Податковий кодекс від 02.12.2010р. № 2755-VI – [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2755-17.

2.2.2. Митний кодекс України від 13.03.2012 № 4495-VI.
2.2.3. Хомутенко В.П., Луценко І.С., Хомутенко А.В.  Адмініструвіання податків, зборів, платежів. Одеса «Атлант» 2015. — 314с.

 2.2.4. Калінеску Т.В. Адміністрування податків: [навч. посіб.] /Т.В. Калінеску, В.О. Корецька –Гармаш, В.В. Демидович – К: Центр учбової літератури – 2013. – 290 с.
Допоміжна література
2.2.5. Оподаткування суб’єктів господарювання: навч. посіб. /О.Г. Волкова, В. П. Хомутенко, І. С. Луценко, А. В. Хомутенко / за заг. ред. В. П. Хомутенко. – Одеса: «ВМВ», 2014. – 418 с.

2.2.6. Податкова система: навчальний посібник / [Баранова В. Г., Дубовик О. Ю., Хомутенко В. П. та ін.]; за ред. В. Г. Баранової. – Одеса, ВМВ, 2014. – 344.

2.2.7. Попова С. М. Організація податкового контролю. Навч.- практич. посібник / С. М. Попова, В. Д. Понікарпов, О. В. Кожушко. - К.: Центр учбової літератури, 2013. - 290 с. 

2.2.8. Податкова система України: тренінг-курс: Навч. посібник / О. М. Тимченко, Ю. В. Сибірянська, С. М. Кокшарова та ін.; за заг. ред. О. М. Тимченко. – К. : ДННУ “Акад. фін. управління”, 2012. – 656 с. 

2.2.9. Податкова політика: теорія, методологія, інструментарій: Навч. посібник / За ред. Ю. Б. Іванова, І. А. Майбурова. – Харків: ВД «ІНЖЕК», 2010. – 492 с. 

2.3. Інформаційні ресурси в інтернеті

2.3.1.  http:// zakon.rada.gov.ua/laws/show/4495-17
2.3.2. http:// sfs.gov.ua
3. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ
3.1. Методи контролю  та схема нарахування балів. 

Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 3.1.

Таблиця 3.1

	2 семестр
	Мах кількість балів



	Модуль №1
	

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Виконання тестового завдання до практичного заняття
	20
	

	Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи
	40
	

	Екзамен
	40

	Усього за 2 семестр
	100


3.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 3.2).

Таблиця 3.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи 

в балах оцінкам за національною шкалою

	Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка

за національною шкалою

	Виконання тестового завдання до практичного заняття
	Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи
	

	18-20
	36-40
	Відмінно

	15-17
	30-35
	Добре

	12-14
	24-29
	Задовільно

	Менше 12
	Менше 24
	Незадовільно


3.3. Поточна семестрова модульна рейтингова оцінка за національною шкалою визначається як сума поточних оцінок за усі види навчальної роботи , передбачених в модулях даного семестру (табл.3.3.)

Таблиця 3.3

Відповідність  поточних/підсумкових  модульних рейтингових оцінок 
в балах оцінкам за національною шкалою
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	54-60
	Відмінно

	45-53
	Добре

	36-44
	Задовільно

	Менше 36
	Незадовільно


3.4. Студент допускається до виконання екзаменаційного завдання якщо він набрав не менше36 балів. 

3.5. Результат виконання екзаменаційного завдання зараховують студенту , якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою та шкалою ECTS відповідно до табл.3.4. 

Таблиця 3.4

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	36-40
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	33-35
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	30-32
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	27-29
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	24-26
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	Менше 24
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)


3.6. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка визначається як сума поточної/підсумкової семестрової та екзаменаційної (залікової) рейтингових оцінок, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 3.5).Таблиця 3.5
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


3.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

3.8. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.

(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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