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Вступ
Однією з необхідних умов організації навчального процесу за кредитно-модульною системою є наявність робочої навчальної програми з кожної дисципліни, виконаної за модульно-рейтинговими засадами і доведеної до відома викладачів та студентів. 

Рейтингова система оцінювання (РСО) є невід’ємною складовою робочої навчальної програми і передбачає визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та вмінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного та семестрового контролю, з наступним переведенням оцінки в балах у оцінки за традиційною національною шкалою та шкалою ECTS (European Credit Transfer System). 

1. Зміст навчальної дисципліни
1.1. Тематичний план навчальної дисципліни
	№

п/п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Лабор. заняття
	СРС

	Модуль №1 «Інформатика та комп’ютерна техніка. Інформаційні системи та технології»

	1 семестр

	1
	Система обробки текстової інформації MS Word
	3
	2
	-
	1

	2
	Система обробки графічної інформації MS Visio
	18
	-
	-
	18

	3
	Система табличної обробки даних MS Excel
	10
	2
	4
	4

	4
	Технології створення та проведення презентацій редактором MS PowerPoint
	17
	-
	-
	17

	Усього за 1 семестр
	48
	4
	4
	40

	2 семестр

	5
	Система автоматизованого проектування з обчисленнями і візуальним супроводженням MathСad
	3
	-
	2
	1

	6
	Економічна інформація, засоби її формалізованого опису та технології оброблення
	29
	-
	-
	29

	7
	Робота з таблицями Excel як з базою даних. Побудова та редагування зведеної таблиці
	3
	-
	2
	1

	8
	Інформаційні системи та їх роль в управлінні підприємством
	29
	-
	-
	29

	9
	Контрольна робота
	8
	-
	-
	8

	Усього за 2 семестр
	72
	-
	4
	68

	Усього за модулем № 1
	120
	4
	8
	108

	Екзамен

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	4
	8
	108


1.2. Проектування дидактичного процесу з видів навчальних занять самостійної роботи студента (зміст та обсяг)
	№

п/п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять(год.)

	
	
	Лекції
	Лабора-торні
	СРС
	Список рекомендованих джерел

	Модуль №1 «Система підготовки менеджерів з логістики у вищих навчальних закладах України та закордоном. Професія логіста на ринку праці Україні»

	1 семестр

	1
	Система обробки текстової інформації MS Word
	2
	-
	1
	[1, с.6-30],

	2
	Система обробки графічної інформації MS Visio
	-
	-
	18
	[4, с.320-362]

	3
	Система табличної обробки даних MS Excel
	2
	4
	4
	[5, c.302-317], 
[10, c.105-122], [13]

	4
	Технології створення та проведення презентацій редактором MS PowerPoint
	-
	-
	17
	[4, с.325-344],
 [11, с.6-30]

	Усього за 1 семестр
	4
	4
	40
	

	2 семестр

	5
	Система автоматизованого проектування з обчисленнями і візуальним супроводженням MathСad
	-
	1
	1
	[5] - [8]

	6
	Економічна інформація, засоби її формалізованого опису та технології оброблення
	-
	29
	52
	[3, с.101-134], [7] - [9], [11] - [15]

	7
	Робота з таблицями Excel як з базою даних. Побудова та редагування зведеної таблиці
	-
	1
	6
	[13, с.117-259], 
[15, c.520-548], [5]

	8
	Інформаційні системи та їх роль в управлінні підприємством
	-
	29
	6
	[1] - [3], [6] - [8], [10]

	9
	Контрольна робота
	-
	8
	8
	[15, c.122-145], 
[5], [8], [11]

	Усього за 2 семестр
	-
	4
	68
	

	Усього за модулем № 1
	4
	8
	108
	

	Семестровий екзамен
	
	
	
	

	Усього за навчальною дисципліною
	4
	8
	108
	


2. Завдання на контрольну роботу
Контрольна робота виконуються у другому  семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій і є важливим етапом у засвоєнні навчального матеріалу. 

Тема роботи «Обробка економічних та статистичних даних».

Мета контрольної роботи – закріплення, систематизація, узагальнення і поглиблення знань з використання інформаційних систем та технологій, а також проведення математичних, економічних та статистичних розрахунків із застосуванням простих та складних формул у Excel.

2.1.1. Вимоги до оформлення контрольної (домашньої) роботи

Домашня робота складається з двох елементів звітності: з друкованого вигляду та електронного носія з виконаними завданнями домашньої роботи. Електронний носій з домашніми завданнями – це CD-R або DVD-R диск із записаними на ньому всіх виконаних завдань у відповідному форматі (формат відповідного редактору). Текстовий редактор (.doc), електроні таблиці (.xls) та інші.

При відсутності одного з елементів звітності з домашнього завдання – студент не буде допущений до захисту домашньої роботи.

2.1.1.1. Структура друкованого вигляду домашнього завдання

1. Титульний аркуш
2. Зміст роботи 

3. Вступ.

4. Безпосередньо друкований вигляд виконаних завдань.

5. Висновки.

6. Список використаної літератури.

2.1.1.2. Структура електронного вигляду домашнього завдання записаного на носій інформації
1. Електронний вигляд друкованого виду домашнього завдання.
2. Завдання у текстовому редакторі MS Word

3. Завдання у редакторі електронних таблиць MS Excel

4. Завдання у графічному редакторі MS Visio.
5. Завдання у системі автоматизованого проектування з обчисленням і візуальним супроводженням MathCad.

6. Завдання у редакторі презентацій MS PowerPoint.

2.1.2. Зміст завдань контрольної (домашньої) роботи
Завдання №1. Написати та оформити власне резюме
При виконанні даного завдання необхідно проаналізувати існуючі типи резюме та вибрати для себе найбільш уподобаний тип. Також при оцінці даного завдання буде звертатись увага на оформлення даного документу.

Дане завдання оформлюється в текстовому редакторі, зберігається окремим файлом та подається для перевірки у електронному вигляді та оформлюється у друкованому вигляді згідно вимог оформлення.

Завдання №2. Провести розрахунки за наступними формулами:

X – дві останні цифри залікової книжки + 3.

Y – остання цифра залікової книжки + 2.
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При виконанні даного завдання необхідно використовувати MS Excel. При оцінці даного завдання буде звертатись увага на оформлення даного документу.

Дане завдання оформлюється в табличному редакторі, усі завдання для табличного редактора зберігаються в одному файлі але на різних аркушах та подається для перевірки у електронному вигляді та оформлюється у друкованому вигляді згідно вимог оформлення.
Завдання №3. Представити графік функції в редакторі MS Excel

На листі у книзі MS Excel зобразити таблицю з даними для виводу графіка квадратичної функції 
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, враховуючи те, що а – остання цифра залікової книжки + 1, b – передостання цифра залікової книжки +1 та с – дві останні цифри залікової книжки. х – набір, це інтервал [-10,10] з кроком 0,2.
При виконанні даного завдання необхідно використовувати MS Excel. Дане завдання оформлюється в табличному редакторі, усі завдання для табличного редактора зберігаються в одному файлі але на різних аркушах та подається для перевірки у електронному вигляді та оформлюється у друкованому вигляді згідно вимог оформлення.

Виконання, оформлення та захист роботи здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання контрольної роботи - до 8 годин самостійної роботи.

3. Перелік завдань для підготовки до екзамену 
3.1. Перелік питань на екзамен
1.
Охарактеризуйте інформаційні технології, як процес.

2.
Дайте визначення поняття «інформація» та її класифікацію.

3.
Перерахуйте групи функцій Microsoft Excel.

4.
Опишіть зміст терміну «інформаційна система».

5.
Дайте повне визначення терміну «файл».

6.
Яка основна мета і завдання робочого столу.

7.
Пояснити у чому полягає закон Паркінсона.

8.
Грунтовно опишіть зміст поняття «файлова структура».

9.
Опишіть особливості, переваги і недоліки операційної системи Windows.

10.
Роз’ясніть коло завдань «панелі інструментів».

11.
Розкрийте глибинний зв’язок між мовою HTML і WEB-сторінкою.

12.
За допомогою яких інструментів використовуються формули у Microsoft Word 2003.

13.
Охарактеризуйте такий продукт інтернет-технологій як блог.

14.
Які категорії входять до матриці Ейзенхауера.

15.
Класифікуйте веб-ресурси і наведіть найбільш використовувані.

16.
Стисло опишіть можливості, які надає «перегляд сторінок» у Microsoft Word.

17.
Що дозволяє змінювати «форматування по зразку» у Microsoft Word.

18.
Роз’ясніть зміст поняття «автоматизоване робоче місце» з позицій менеджера.

19.
Наведіть принципові вади обчислювальних машин.

20.
Для чого використовується гістограма з накопиченням у Microsoft Excel.

21.
Наведіть принципові обмеження обчислювальних функцій у Microsoft Excel.

22.
Охарактеризуйте програмний інструмент MathCad.

23.
Опишіть принципові відмінності мобільного комп’ютера.

24.
Наведіть основні види соціальних мереж.

25.
Наведіть класифікацію системних програм.

26.
Дайте розгорнуту відповідь, для чого використовується діаграма Гантта.

27.
Охарактеризуйте роль і вагу інтерфейсу у використанні інформаційних технологій в економічній діяльності.

28.
Наведіть основні інформаційні технології, які можуть бути використані в електронному бізнесі.

29.
Дайте визначення терміну «корпоративний стиль».

30.
Дайте визначення терміну «бренд бук».

31.
Опишіть основні задачі ребрендінга

32.
Охарактеризуйте стан захисту і надійності інформаційних технологій і систем в сучасному світі.

33.
Наведіть основні задачі, які виконує система управління контентом.
3.2. Типові задачі

3.2.1. Типова задача №1. «Обчислення формул»

Розписати формулу з математичного виду на вид MS Excel для її вирішення.
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3.2.2. Типова задача №2. «Обчислення формул»

Розписати формулу з математичного виду на вид MS Excel для її вирішення.
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3.2.3. Типова задача №3. «Визначення розрахункової формули та її обчислення»

Розписати формулу для даної задачі з використанням логічних функцій MS Excel для її вирішення.

Підприємству, яке займається дистрибуцією надаються послуги авто перевізників. Визначити який перевізник буде обслуговувати який рейс. При умові пошуку оптимального рішення за ціною обслуговування.

Ціни за якими надають послуги перевізники:
	Тоннаж
	Перевізник 1
	Перевізник 2

	
	Ціна обслуговування
	Ціна обслуговування

	1 т
	100 грн/рейс
	103 грн/рейс

	2 т
	120 грн/рейс
	109 грн/рейс

	5 т
	300 грн/рейс
	310 грн/рейс


Представнику замовника необхідно обрати Перевізника на рейси з із зазначеним нижче вантажем, обирати за мінімальною ціною надання послуги. 
Рейси замовника:
	Рейс 1
	Перевезти вантаж до магазинів об’ємом 2 т

	Рейс 2
	Перевезти вантаж до магазинів об’ємом 5 т

	Рейс 3
	Перевезти вантаж до магазинів об’ємом 1 т


Скласти універсальну формулу, застосовуючи логічні функції MS Excel, щоб у результаті розрахунку видавався результат: на який рейс було назначено якого перевізника. 
4. Навчально-методичні матеріали з дисципліни
4.1. Список рекомендованих джерел
Основні 

1.
Грошев А. С. Информатика: учебник для вузов / А.С. Грошев. – М.-Берлин: Директ-Медиа, 2015.– 484 с.
2.
Персианов В. В., Логвинова Е. И. Информационные системы: учебно-методическое пособие / В.В. Персианов, Е.И. Логвинова. – М.-Берлин: Директ-Медиа, 2015.– 191 с.
3.
Кияев В.И., Граничин О.Н. ИТ в современном менеджменте / В.И. Кияев, О.Н. Граничин. – М.: Национальный открытый университет «ИНТУИТ», 2016.– 192 с.
4.
Виллетт Э. Office XP. Библия пользователя/ Э. Виллетт, С. Каммингс; пер. с англ.– М.: Вильямс, 2002.– 843 с.

5.
Долженков В.А. Microsoft Excel 2003 / В.А. Долженков, Ю.В. Колесников. – СПб.: БХВ-Петербург, 2004.– 1023 с.

6.
Гордієнко І.В. Інформаційні системи і технології в менеджменті: навч.-метод. посібн. для самост. вивч. дисц. / І.В. Гордієнко. – 2-ге вид., перероб. і доп.– К.: КНЕУ, 2003.– 259 с.
7.
Кияев В.И., Граничин О.Н. Информатизация предприятия / В.И. Кияев, О.Н. Граничин. – М.: Национальный открытый университет «ИНТУИТ», 2016.– 235 с.
8.
Гужва В.М. Інформаційні системи і технології на підприємствах: навч. посібн. / В.М. Гужва. – К.: КНЕУ, 2001.– 400 с.
9.
Губарев В.В. Введение в облачные вычисления и технологии: учеб. пособие / В.В. Губарев, С.А. Савульчик, Н.А. Чистяков.– Новосибирск: Изд-во НГТУ, 2013.– 48с.
10.
Лихачева Г.Н., Гаспариан М.С. Информационные системы и технологии: учебно-методический комплекс / Г.Н. Лихачева, М.С. Гаспариан.– М.: Издат. центр ЕАОИ, 2011.– 372 с.

Додаткові 

11.
Плескач В.Л. Інформаційні технології та системи: підруч. для студ. екон. спец. / В.Л. Плескач, Ю.В. Рогушина, Н.П. Кустова. – К.: Книга, 2004.– 520 с.
12.
Демідов П.Г. Комп’ютерні тренінгові системи в економіці: навч. посібн. / П.Г. Демідов. – К.: Київ. нац.-торг. екон. ун-т, 2005.– 240 с.

13.
Калберг К. Бизнес-анализ с помощью Excel / Конрад Калберг; пер. с англ.– К.: Диалектика, 1997.– 448 с.
14.
Круглов В.В. Искусственные нейронные сети / В.В. Круглов, В.В. Борисов.– М.: Горячая линия – Телеком, 2002.– 382 с.
15.
Сергеев В.И., Григорьев М.Н., Уваров С.А. Логистика: информационные системы и технологии: Учебно-практическое пособие / В.И. Сергеев, М.Н. Григорьев, С.А. Уваров.– М.: Изд-во «Альфа-Пресс», 2008.– 608с.

4.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних посібників, методичних матеріалів до ТЗН

	№

п/п
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1.
	Конспект лекцій
	М 1 (1-8)
	Електронна версія

	2.
	Методичні рекомендації з виконання контрольної роботи
	М 2
	Електронна версія


5. Рейтингова система оцінювання набутих студентом знань та вмінь
5.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи та набутих знань та умінь здійснюється в балах відповідно до табл. 5.1. Згідно з робочим навчальним планом, основна кількість годин відводиться на самостійну роботу, тому значну кількість балів студент одержує за виконання та захист контрольної роботи і виконання екзаменаційного завдання. 
Таблиця 5.1
Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

	Вид навчальної

роботи
	1-2 семестри
	Мах кількість

балів

	
	Модуль №1
	

	
	Мах кількість балів
	

	Відповіді на  практичних заняттях (з урахуванням завдань, отриманих під час настановної сесії) 

(5 балів*2)
	10 

(сумарно)
	

	Виконання та захист  контрольної роботи
	50
	

	Усього за модулем №1
	60
	

	Семестровий екзамен
	40

	Усього за 1-2 семестр
	100


5.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 5.2.
Таблиця 5.2
Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи у балах оцінкам за національною шкалою

	Вид навчальної роботи
	Оцінка за національною шкалою

	Відповіді на  практичних заняттях 

( з урахуванням  завдань, отриманих під час настановної сесії )
	Виконання та захист контрольної роботи
	

	Оцінка у балах
	

	5
	45-50
	Відмінно

	4
	38-44
	Добре

	3
	30-37
	Задовільно

	менше 3
	менше 30
	Незадовільно


5.3. Виконання та захист контрольної роботи зараховується студенту, якщо він отримав позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 5.3.

5.4. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної  навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка у балах та за національною шкалою заноситься до заліково-екзаменаційної відомості (див. табл. 5.4).
Таблиця 5.3
Відповідність рейтингових оцінок за виконання та захист 

контрольної роботи (домашньої) у балах оцінкам за національною шкалою

	Критерій рейтингової оцінки
	Оцінка за 
національною шкалою

	Повнота висвітлення теми та вміння працювати з літературою

(бал.)
	Виконання теоретичної частини контрольної роботи  
(бал.)
	Захист контрольної
роботи

(бал.)
	

	9-10
	18-20
	18-20
	Відмінно

	8
	15-17
	15-17
	Добре

	6-7
	12-14
	12-14
	Задовільно

	менше 6
	менше 12
	менше 12
	Незадовільно


Таблиця 5.4
Відповідність поточної та підсумкової модульної рейтингової оцінок

у балах відповідно до оцінок за національною шкалою
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	54-60
	Відмінно

	45-53
	Добре

	36-44
	Задовільно

	менше 36
	Незадовільно


5.4.1. Якщо студент набрав 36 бали і більше, то він допускається до семестрового контролю з дисципліни, який здійснюється в формі семестрового екзамену.
5.4.2. Семестровий екзамен проводиться у письмовій формі протягом двох навчальних годин в присутності комісії кафедри.
5.5. Семестровий екзамен складається в письмовій формі і зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою та шкалою ECTS у відповідності до табл. 5.5.
Таблиця 5.5
Відповідність екзаменаційної рейтингової оцінки в балах 
оцінці за національною шкалою та шкалою ECTS
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	36-40
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	33-35
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	30-32
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	27-29
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	24-26
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	1-23
	Незадовільно
	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)


5.6. У випадку відсутності у студента позитивних рейтингових оцінок (за виконання окремих видів навчальної роботи, підсумкової модульної або екзаменаційної), він вважається таким, що має академічну заборгованість.

5.7. При складанні академічної заборгованості студент повинен виконати усі завдання, які необхідні для отримання позитивних рейтингових оцінок (за виконання окремих видів навчальної роботи, підсумкової модульної), а також виконати екзаменаційні завдання.

5.8. Студент, який не був допущений до екзамену, повинен ліквідувати академічну заборгованість (отримати позитивну підсумкову модульну рейтингову оцінку) в установлений термін і пройти семестровий контроль за індивідуальним графіком.

5.9. Ліквідація академічної заборгованості здійснюється в комісії, яку очолює завідувач кафедри логістики.

Індивідуальні відомості семестрового контролю встановленого зразка оформлюються на ім’я голови комісії і проходять обов’язковий облік в НН ІНО.

5.10. У випадку отримання незадовільної екзаменаційної рейтингової оцінки студент повинен повторно скласти семестровий екзамен в установленому порядку. При повторному складанні семестрового екзамену максимальна величина екзаменаційної рейтингової оцінки, яку може отримати студент, дорівнює оцінці «В» за шкалою ЕСТS та певній кількості балів, яку визначає викладач відповідно до табл. 5.5.

5.11. Сума підсумкової модульної рейтингової оцінки та позитивної екзаменаційної рейтингової оцінки у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 5.6). 

Перескладання підсумкової семестрової рейтингової оцінки з метою її підвищення забороняється.
Таблиця 5.6
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки

в балах оцінці за національною шкалою та шкалою ECTS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно


	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим  повторним курсом)


5.12. У випадку відсутності студента на семестровому екзамені з будь-яких причин проти його прізвища у колонці  «Екзаменаційна (залікова) рейтингова оцінка» заліково-екзаменаційної відомості робиться запис:

· «Не з'явився», якщо студент виконав окремі види навчальної роботи, отримав позитивну поточну модульну рейтингову оцінку і не з’явився на екзамен;

· «Не допущений», якщо студент виконував окремі види навчальної роботи і не отримав позитивну підсумкову модульну рейтингову оцінку;

· «Не атестований», якщо студент не виконував окремі види навчальної роботи і не отримав позитивну підсумкову модульну рейтингову оцінку,

· а у колонці «Підсумкова семестрова рейтингова оцінка» – робиться запис «Не атестований».

5.14. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до індивідуального навчального плану студента та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм/А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов/D, 65/Задов/Е тощо у відповідності до табл. 5.6.

(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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