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Вступ

Рекомендації призначені для випускників – студентів спеціальності  «Соціологія» денної і заочної форм навчання Гуманітарного інституту Національного авіаційного факультету. В них подається структура дипломної роботи, загальні вимоги до її змісту й  оформлення, загальні правила написання, цитування і посилання, критерії оцінювання та вказівки щодо процедури захисту роботи, зразки необхідних документів.

1. Загальні вимоги до написання дипломної роботи

Дипломна робота є самостійною, науковою, теоретично-практичною, навчально-дослідною (науково-пошуковою) роботою студента, що завершує вивчення основних дисциплін, передбачених навчальним планом за курс навчання. При її виконанні повинні бути використані і продемонстровані всі знання, вміння та навички, отримані за час навчання. 

Дипломант повинен показати володіння навичками:

· аналізу предметної області дослідження, 

· узагальнення й систематизації науково-теоретичного матеріалу,

· методологічної, методичної, практичної реалізації соціологічного дослідження з подальшим аналізом і інтерпретацією отриманих результатів (за винятком робіт суто теоретичної та методологічної спрямованості);

· проведення вторинного аналізу фактологічного матеріалу (соціологічних, статистичних та ін. даних),

· формулювання і викладу власних позицій та точок зору,

· оформлення й грамотної подачі результатів науково-дослідної роботи.

Дипломні роботи, що виконуються в системі вищої школи, відносяться до розряду навчально-дослідних (науково-пошукових) робіт, тому в більшості випадків в їх основі буде лежати моделювання вже відомих теоретичних положень і практичних результатів.
Проте, дипломна робота не може бути простою компіляцією і складатися з фрагментів різних статей і книг. Вона повинна бути науковим, завершеним матеріалом, включати факти і дані, що розкривають взаємозв'язок між явищами, процесами, аргументами і містити щось нове: узагальнення літератури, матеріалів емпіричних досліджень, в яких з'являється авторське бачення проблеми. Цьому загальнотеоретичному положенню підпорядковується структура роботи, її мета, завдання, методика дослідження і висновки.

Теми курсових робіт розробляються професорсько-викладацьким складом кафедри відповідно з науково-дослідною проблематикою кафедри та науковими інтересами кожного викладача.

Вибір теми дипломної роботи здійснюється вільно, включаючи і право студента на свою тематику з обґрунтуванням необхідності її розробки. При цьому враховуються можливості наукового керівництва з боку викладачів кафедри і зв'язок з соціологічною проблематикою.

Вибір теми та обґрунтування її значимості студент може зробити під керівництвом викладача/ів як на ранніх курсах, так і при виконанні курсових робіт, навчально-дослідних проектів, підготовці доповідей, рефератів, есе, проходження виробничої практики.

Тема випускної роботи повинна відповідати соціологічній  проблематиці і бути актуальною в науковому і практичному значенні.

Обрана тема дипломної роботи затверджується на засіданні кафедри не пізніше визначеного терміну.

Науковий керівник дипломної роботи студента або призначається за бажанням студента, або обирається членами кафедри. Після чого на засіданні кафедри затверджуються теми курсових робіт і наукові керівники. Зміна тем дипломних робіт можлива тільки через процедуру вирішення кафедри.

Оцінка за підсумками дипломної роботи є одним із основних критеріїв визначення рівня професійної підготовки студента.
2. Етапи виконання дипломної роботи
Для підготовки дипломної роботи треба виконати наступні позиції.

1. Вибір теми.

2. Призначення керівника.

3. Визначення теми, її обговорення з керівником дипломної роботи та складання індивідуального плану підготовки дипломної роботи .

4. Визначення предметної сфери, мети, завдань і концепції дипломної роботи.

5. Складання попереднього і розгорнутого планів дослідження, узгодження їх з керівником.

6. Аналіз літератури з вибраної проблеми. Вивчення фактичних і статистичних матеріалів, їх вторинний аналіз.

7. Систематизація та узагальнення матеріалу як результат роботи над джерелами, фактологічним матеріалами.

8. Підготовка і проведення власних емпіричних досліджень, аналіз отриманих даних (за винятком робіт суто теоретичної та методологічної спрямованості).

9. Технічне оформлення тексту відповідно до вимог, що пред'являються до дипломних робіт, і здача його керівнику.

10. Доопрацювання тексту за зауваженнями керівника. Написання анотації до дипломної роботи. Здача остаточного варіанту тексту дипломної роботи на кафедру.

11. Підготовка відгуку керівником дипломної роботи.

12. Подання завершеної роботи з письмовим відгуком керівника на кафедру для проходження попереднього захисту і завідувачу кафедри для вирішення питання про допуск до захисту .

13. Проходження попереднього захисту на кафедрі.

14. Прийняття завідувачем кафедри рішення про допуск дипломної роботи до захисту.

15. Подання роботи для рецензування та отримання зовнішньої рецензії (не від членів кафедри).

16. Підготовка до захисту (складання тексту та інших матеріалів для презентації роботи), вивчення відзиву керівника та зауважень рецензента).

17. Здача дипломної роботи до державної атестаційної комісії.

18. Захист дипломної роботи на засіданні державної атестаційної комісії.
Таблиця 1
Орієнтовні терміни написання дипломної роботи з дисципліни «Соціологія»

	Період
	Вид роботи

	9-й семестр

Жовтень-листопад
	Вибір теми дипломної роботи

	Грудень
	Затвердження теми дипломної роботи і наукового керівника на засіданні кафедри

	Грудень
	Складання індивідуального плану підготовки дипломної роботи

Визначення предметної сфери, мети, завдань і концепції дипломної роботи

Складання попереднього, розгорнутого плану дослідження, його узгодження з керівником

	10-й семестр

Січень
	Аналіз літератури з вибраної проблеми

Вивчення фактичних і статистичних матеріалів, їх вторинний аналіз

Систематизація та узагальнення матеріалу як результат роботи над джерелами, фактологічним матеріалами

	Лютий
	Підготовка і проведення власних емпіричних досліджень, аналіз отриманих даних (за винятком робіт суто теоретичної та методологічної спрямованості)

Підготовка чорнового варіанту дипломної роботи

	Березень-квітень
	Написання чистового варіанту дипломної роботи

Технічне оформлення тексту відповідно до вимог, що пред'являються до дипломних робіт

Здача роботи керівнику

Доопрацювання тексту за зауваженнями керівника і здача остаточного варіанту тексту дипломної роботи на кафедру

	Травень-червень
	Процедури, пов’язані з підготовкою до захисту (відгук керівника, зовнішнє рецензування, попередній захист на кафедрі, допуск до захисту)

Захист дипломної роботи на засіданні ДАК


Робота над дипломом не повинна відкладатися на останні дні. Ставитися до неї необхідно з відповідальністю і сумлінням. Лише систематична, правильно спланована і організована праця дасть можливість досягти високого результату у встановлені терміни. 

Таблиця 2
Порядок підготовки дипломної роботи
	1. Складання приблизного плану

(у процесі написання роботи план може коригуватися)

	На основі попереднього ознайомлення з літературою і цифровим матеріалом, який може бути використаний при написанні роботи, складається перший варіант плану. Як правило дипломна робота складається з вступу, трьох-чотирьох розділів і висновків.

При складанні плану варто, перед усім, визначити основні акценти, приблизне коло питань, які розглядатимуться в окремих розділах та підрозділах, їх послідовність. В остаточному варіанті плану не всі виділені попередньо питання можуть вказуватися, проте на початковому етапі вони використовуються для робочого розгорнутого плану, за яким і пишеться дипломна робота. Саме план роботи відображає її структуру, основну ідею, зміст і характер. 

Зазвичай перший розділ дипломної роботи висвітлює історію, теорію питання, наступні – розкривають «точечні» аспекти проблематики досліджуваної теми з їх фактологічним підтвердженням через статистичні, первинні (власні) та вторинні соціологічні дані. Складений план студент погоджує з керівником дипломної роботи.

	2. Підбір літератури відповідно до цілей,  відображених в плані

	На цьому етапі важливо як прислухатися до порад наукового керівника, так і виявляти належну самостійність. 

У складанні бібліографії велику допомогу можуть надати:

· систематичні каталоги бібліотек,

· спеціальні огляди нової літератури наукових бібліотек,

· каталоги з оглядом авторефератів та текстів кандидатських та докторських дисертаційних робіт, 

· збірники наукових та науково-практичних конференцій,

· спеціалізовані наукові журнали (соціально–політологічні, соціально-психологічні, соціально-філософські науки),

· періодичні інформаційні видання,

· офіційні інтернет-сайти соціологічних дослідницьких інституцій України, напр., Інституту соціології НАН України (http://i-soc.com.ua/institute/), Українського інституту соціальних досліджень (http://www.uisr.org.ua/), Київського міжнародного інституту соціології (http://www.kiis.com.ua/), Центру Разумкова (http://www.uceps.org/ukr/index.php) та інші,

· офіційні сайти спеціалізованих державних та недержавних установ, що містять статистичні дані, напр., Державної служби статистики України  (http://www.ukrstat.gov.ua/), Всесвітньої організації охорони здоров’я – ВООЗ (http://www.who.int/ru/), Міністерства внутрішніх справ України (http://mvs.gov.ua/mvs/control/main/uk/index), Міністерства охорони здоров’я України (http://www.moz.gov.ua/ua/portal/), Міністерства освіти України (http://www.mon.gov.ua/uа/), Релігійно-інформаційна служба України (http://risu.org.ua/) та інші,

· інформація мережі Інтернет, тощо.

 Даний етап завершується складанням бібліографії – списку публікацій з обраної теми, з якими необхідно ознайомитися.

	3. Вивчення підібраної літератури

	Роботу на цьому етапі доцільно супроводжувати записами, що фіксують головну думку і систему доказів автора того чи іншого матеріалу, вивченням статистичного і фактологічного матеріалу з відповідними позначками, складанням коротких анотацій, переглянутих джерел. Подібні зусилля полегшують подальшу роботу, роблять непотрібним повторне звернення до одного і того ж джерела інформації.

При вивченні літератури слід не просто запозичувати матеріал, слід  обмірковувати, аналізувати  знайдену інформацію. Це необхідно здійснювати протягом роботи над усім текстом. Лише в такому випадку ваші власні думки, що виникають при аналізі чужих праць, зможуть стати основою для отримання нового знання. 

При вивчені соціально-політологічної, соціально-психологічної, соціально-філософської і т.п. літератури за обраною для дипломної роботи проблематики використовується лише та інформація, що  безпосередньо стосується теми і соціологічного профілю диплому. Отже, критерій оцінки  прочитаного - можливість його практичного застосування в  дипломній роботі. 

Вивчаючи літературні джерела, необхідно ретельно оформлювати виписки для полегшення користування ними у подальшому. Необхідно постійно пам'ятати про зв'язок окремого питання чи розділу з загальною проблемою роботи. 

Опрацювання літератури супроводжується конспектуванням та виписками. Останні слід робити дослівно у вигляді цитати. Вибирають лише найбільш важливі і вагомі висловлювання, головні ідеї. Відповідні статистичні, соціологічні факти. Після будь-якого висловлювання, цитати, ідеї, статистичного чи емпіричного показника необхідне посилання на джерело, автора, дослідницьку чи статистичну інституцію. Тому слід одразу виписувати посилання за схемою: автор, назва, місце видання, видавництво, рік видання, номер сторінок, або ж адреса інтернет-сторінки, сайту тощо.

	4 . Написання текстового варіанту роботи

	Перед тим, як перейти до написання тексту, слід досконально продумати логіку викладу, систему аргументів для доказу головної думки. Цей етап закінчується формулюванням основних тез. 

Необхідно пам’ятати, що не допускається дослівне копіювання, переписування прочитаної літератури. Виклад має вестися самостійно, своїми словами і свідчити те, що автор розібрався в суті розглянутих питань, має свою точку зору і вміє її викласти так, щоб було зрозуміло іншим. Що не виключає можливості цитування, кожна цитата повинна відповідним чином оформлятися.

Виклад матеріалу здійснюється в безособовій формі, без використання займенників «я» і «ми». Слід домагатися точності і ясності мови, чіткості думки, логічної послідовності, доказовості і аргументованості. Особлива чіткість необхідна для формулювання основних положення дослідження, теоретичних висновків і практичних рекомендацій (за їх наявності). 

Виклад має вестися грамотною мовою, без стилістичних і логічних помилок. Стиль тексту – науковий. 

Виноски, посилання на різні джерела, примітки оформляються у відповідності з існуючими правилами.

Якість дипломної роботи підвищується, якщо вона містить ілюстративний матеріал (схеми, діаграми, таблиці тощо), який може бути розміщений як в основному тексті, так і в додатку до дослідження.

При складанні розрахунку часу слід пам’ятати, що доопрацювання чорнового варіанту може бути тривалою; не можна сподіватися на те, що первинний варіант буде остаточним.

	5. Організація, проведення соціологічного дослідження, аналіз даних та/або вторинний аналіз емпіричних даних

	Стосується усіх дипломних робіт як з первинним, так і з вторинним соціологічним аналізом (виняток – роботи теоретичної та методологічної спрямованості).

· Визначення об'єкта і предмета соціологічного дослідження (вторинного аналізу соціологічних даних);

· постановка цілей і завдань;

· вибір і обґрунтування методики, характеристика конкретних соціологічних методів проведення дослідження (для вторинного аналізу даних – обґрунтування цього методу);

· опис процесу соціологічного дослідження (для вторинного аналізу даних – зазначення дослідницьких інституцій, по можливості, опис їх вибіркових сукупностей, методики і т.п.);

· узагальнення результатів соціологічного дослідження (розробка рекомендацій і пропозицій –  за бажанням);

   основні висновки проведеного дослідження.

	6. Написання висновків

	Узагальнення описаних теоретичних та, отриманих у ході соціологічного  дослідження, емпіричних (в тому числі отриманих методом вторинного аналізу) аргументів для розкриття задекларованої теми дипломної роботи. 

Формулювання основних результатів проведеної в процесі написання дипломної роботи науково-пошукової діяльності. 

При можливості, відповідно з тематикою досліджуваних проблем, означення тенденцій, прогнозів, гіпотез.


3. Зміст і структура дипломної роботи

Зміст дипломної роботи – це подача результатів комплексного дослідження обраної предметної сфери з використанням усіх отриманих за час навчання знань, умінь і навичок, з аргументованим застосуванням фактологічних матеріалів, результатів аналізу первинних та вторинних соціологічних даних.

Наукове завдання – це теоретичне осмислення обраної предметної сфери з окресленням і конкретизацією соціальної природи, закономірностей, причинності та можливих тенденцій аналізованого явища, процесу, проблеми тощо. 

Практичне завдання – це проведення самостійного соціологічного дослідження або вторинний аналіз даних наявних соціологічних досліджень (за винятком робіт сугубо теоретичної та методологічної спрямованості). 

Архітектоніка (структура побудови) дипломної роботи є одним із критеріїв оцінювання, її недотримання призводить до зниження якості роботи й, відповідно, її оцінки. 

Обов'язковими частинами дипломної роботи є:
1. Титульний лист 

2. Зміст 

3. Вступ 

4. Розділи (або основна частина) 

5. Висновки 

6. Список використаних джерел і літератури 

7. Додатки  (необов'язкова частина)

1. Титульний лист

 На титульному листі повинні бути зазначені (зразок див. в додатках).: 

· назва вищого навчального закладу; 

· назва кафедри, де виконувалася робота;

· назва групи;

· прізвище, ім'я та по-батькові автора роботи (повністю);

· тема роботи;

· прізвище, ініціали, посада й учений ступінь керівника; 

· місце і рік виконання роботи 

2. Зміст
Служить для забезпечення швидкого пошуку потрібної інформації й повинен включати назви складових частин дипломної роботи з обов'язковим зазначенням номерів сторінок.

3. Вступ

 Є головним показником кваліфікаційної «зрілості» автора дипломної. Вступ повинен бути чітким і зваженим (5-6 сторінок). Його не слід перевантажувати загальними фразами. 

У вступі:

· обґрунтовується вибір теми роботи, описується актуальність і суть досліджуваної проблеми; 

· визначаються об'єкт і предмет дослідження;

· формулюються мета й завдання роботи; 

· описуються методи дослідження;

· аналізуються фактологічні джерела (емпірична база дослідження, статистика тощо);

· здійснюється інтерпретація й операціоналізація понять;

· дається коротка довідка про структуру роботи. 

Актуальність теми дослідження – це обґрунтування проблеми дослідження з точки зору її соціальної та наукової значущості в даний час. Актуальність в цілому слід оцінювати з точки зору тієї концептуальної установки, якої дотримується автор роботи. Актуальність включає в себе опис проблемної ситуації та її соціальну значимість.
Об'єкт і предмет дослідження завжди представлені в самій темі дипломної роботи. 

Об'єкт – це іменник (назва), який визначає, що саме досліджується автором у даній роботі. 

Наприклад, у темі «Релігійність в українському соціумі: детермінанти та характеристики сучасного стану» об'єктом є: релігійність в сучасному українському соціумі.

Предмет – це «причина» для вивчення об'єкта. 

Наприклад, у наведеній вище темі, предметом дослідження є: детермінанти релігійності в сучасній соціокультурній реальності та риси й вияви релігійності нинішнього віруючого в Україні. 

Мета роботи у формулюванні може бути подібною за змістом (або майже збігається) з назвою самої теми, а попереду повинно стояти дієслово: виявити, визначити, установити, проаналізувати, дослідити і т.п. Слід пам’ятати, що цілей не може бути декілька (як, наприклад, завдань)

Наприклад, у запропонованій для «наочності» темі, мета може бути сформульована як: «дослідити стан і особливості вияву релігійності в постсоціалістичній Україні, охарактеризувати її як духовний феномен, якому притаманні специфічні ознаки». 

Завдання розкривають умови, за яких досягається мета дипломної роботи. На основі сформульованих завдань вибудовується структура самої роботи, що відбита у змісті (у пунктах змісту). Тобто, завдання роботи повинні бути безпосередньо пов'язані, корелюватися зі змістом! Пунктів змісту може бути стільки ж або більше, ніж завдань, але не менше! 

Наприклад, завданнями вищенаведеної науково-дослідної роботи з вивчення релігійності можуть бути наступні:

1. Проаналізувати основні наукові підходи щодо розуміння релігійності і визначити дослідницькі проблеми, пов’язані з її вивченням на теоретичному і практичному рівнях.
2. Визначити детермінанти трансформації традиційної і виникнення новітньої релігійності на загальносвітовому, специфічно українському та індивідуально-психологічному рівнях.

3. Розробити інструментарій і провести соціологічні дослідження стану релігійності українського суспільства.

4. З’ясувати   взаємозв’язок  між  вірувальним самовизначенням  людини   та   її: 1) соціально-демографічним портретом;              2) ступенем сімейного релігійного виховання;   3)  конфесійною належністю і рівнем релігійної активності.

5. На основі вивчення нинішнього стану релігійності виявити її риси та тенденції еволюції, визначивши ступінь, рівень та характер, з’ясувавши наявні кореляції, дослідивши мотивації релігійних практик та ціннісні орієнтації і життєві пріоритети носіїв сучасної релігійності.


Відповідно, пунктами змісту даної роботи повинні стати наступні:

Розділ 1. Релігійність як суспільний і особистісний феномен: огляд наукових підходів, дослідницькі проблеми (теоретичний – увійшло завдання 1)

Розділ 2. Детермінанти сучасного стану релігійності (теоретико-практичний – увійшло завдання 2)
Розділ 3. Особливості сучасної релігійності українського соціума (практичний – увійшли завдання 3-5)

3.1. Характеристика носіїв релігійності 
3.2. Розуміння сучасним віруючим віри і релігії
3. 3. Релігійні практики як ознака релігійної ідентичності  людини
3. 4. Релігійність в системі цінностей і життєвих пріоритетів сучасного  віруючого

Методи дослідження підбираються відповідно до поставлених завдань. 

Наприклад, з вищенаведеної роботи:

Вивчаючи соціологічні, соціально-філософські, психологічні, релігієзнавчі праці західних, радянських та вітчизняних дослідників, на основі компаративістського, структурного, функціоналістського (функціоналістська парадигма) та аналітичного методів дослідження були висвітлені різноманітні наукові погляди і підходи щодо з’ясування детермінант і сучасного стану релігійності (методи теоретичного аналізу). 

Соціологічними методами даного дослідження стали масове анкетне опитування, фокусовані і напівструктуровані інтерв’ю, вторинний аналіз результатів досліджень за темою дослідження. 

Додатково використовувалися аналіз статистичної інформації, контент-аналіз релігієзнавчої літератури, періодичної преси, а також метод спостереження: відвідування релігійних організацій, спілкування з членами і симпатиками релігійних організацій традиційного й новітнього нетрадиційного спрямування та позацерковними або позаконфесійними віруючими. 

Для обробки, первинної структуризації та формалізації кількісних даних під час роботи активно використовувався апарат математичної статистики, зокрема кореляційний, типологічний та факторний аналізи. 

Програмний засіб аналізу – статистичний пакет SPSS.


Фактологічні джерела (емпірична база дослідження, статистика тощо). Коротко описується весь арсенал джерел інформації, з яких автор дипломної роботи брав факти для підкріплення викладу матеріалу роботи.

Наприклад, емпіричною базою наведеного для «наочності» дослідження були:

результати конкретних соціологічних досліджень, проведених під керівництвом і за методикою автора дослідження Українським центром економічних і політичних досліджень (2000 р.)
, Українським інститутом соціальних досліджень (2001 р.)
 (авторські первинні соціологічні дослідження). 

Як фактологічна база для вивчення взаємозв’язку наявності релігійних переконань у сучасної людини з її ціннісними орієнтаціями й життєвими пріоритетами використовувалися дані соціологічних досліджень УІСД
 (вторинні соціологічні дослідження). 

Крім того, для дослідження динаміки змін релігійних процесів, стану сучасної релігійності, визначення її детермінант та специфіки використані дані соціологічних досліджень різних років Інституту соціології та Інституту філософії НАН України (вторинні соціологічні дослідження). 

Коротка довідка про структуру роботи. Є обов'язковою інформаційною частиною вступу: останнім абзацом у цій частині роботи повинен бути наступний текст: «Робота складається із вступу, двох (трьох-чотирьох) розділів, висновків, списку джерел інформації й додатків. У вступі сформульовані мета й завдання роботи, визначені методи,  .... У першому розділі дається аналіз ... Другий (третій, четвертий) розділ присвячений ... У висновку сформульовані основні висновки. Список літератури містить 12 найменувань. У додатках представлені розробки ...».

4. Розділи або основна частина
Основна частина присвячена розкриттю, деталізації, доказу, аргументації основних положень роботи. Висвітлюється процес дослідження, дається аналіз та узагальнення отриманих результатів, їхня інтерпретація та пояснення. Ця частина дипломної роботи складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів. Кожен розділ починають з нової сторінки. 

Зміст розділів – послідовність викладу інформації диктується логікою проведеної роботи. Головне, щоб текст розділу  відповідав його назві, а також розкривав поставлені завдання.

Всі розділи роботи повинні бути пов'язані між собою. Тому особливу увагу потрібно звертати на логічні переходи від одного розділу до другого і всередині розділу від питання до питання. Весь зміст дипломної роботи від вступу до висновку повинен мати єдиний стрижень. Всі частини роботи повинні бути зв'язані між собою, повинні доповнювати й поглиблювати одна одну.
Основна частина повинна мати теоретичну і емпіричну частини (за винятком робіт теоретичної чи методологічної спрямованості).
У теоретичній частині об'єкт дослідження аналізується на теоретичному рівні.  

· У першому розділі висвітлюються:

· концептуальні підстави аналізу проблеми;

· розглядаються теоретично і методологічно значущі теорії, наукові парадигми;

· даються визначення і інтерпретуються поняття, що розкривають предмет дослідження (особливо терміни та/або поняття неоднозначні або спірні), а також абревіатури.

· У другому розділі (якщо логіка роботи вимагає – другому-третьому розділі) розглядається і аналізується предмет дослідження відповідно до поставлених завдань. Систематизуються і узагальнюються наукові, теоретичні, дослідницькі, статистичні, вторинні соціологічні та інші матеріали для розкриття, підкріплення та доказовості концептів дипломної роботи (основних, вирішальних ідей, положень).

Практична (емпірична) частина (останній розділ основної частини) повинна базуватися на аналізі результатів дослідження, проведеного студентом самостійно, або в рамках загального дослідження, проведеного спільно з керівником, або з іншими студентами, та/або на вторинному аналіз результатів раніше проведених досліджень. Вона може містити також опис об'єкта дослідження на базі виконаних студентом розрахунків за статистичними та іншими джерелами інформації (останній розділ основної частини).

У практичній (емпіричній) частині наводяться:
· обґрунтування обраних методів дослідження;

· методика і техніка збору та аналізу даних (опис процедури

дослідження);

· для вторинного аналізу зазначення дослідницької інституції та, по можливості, характеристика й особливості вибіркової сукупності);

· отримані результати;

· практичні рекомендації (при необхідності та за бажанням);

· висновки.

Інструментарій (бланки інтерв'ю, зразки анкет, сценарії фокус-груп і т.п.) наводяться в додатках. Прикладаються також приклади заповнених анкет, розшифровки текстів інтерв'ю, листи щоденників спостережень і т.д.

Наприкінці кожного розділу (підрозділу) формулюють висновки зі стислим викладенням наведених у розділі (підрозділів) результатів, що дає змогу вивільнити загальні висновки від незначущих подробиць.

5. Висновки

 Це підсумкове викладення основного, концептуального змісту роботи, стисле формулювання найважливіших результатів, отриманих в дипломній роботі.

Найзручніше формулювати висновки у відповідності з поставленими завданнями дипломної роботи. Таким чином, висновків повинно бути не менше, ніж завдань (більше може бути – по одному завданню можна одержати декілька висновків). Висновки повинні бути чіткими, однозначними й органічно випливати зі структури роботи. 

6.  Список використаних джерел і літератури

Список використаних джерел і літератури формується за алфавітом. Спочатку перераховуються нормативні джерела (закони, укази тощо), потім – література, після цього – газетні й журнальні статті, і наприкінці – назви сайтів, інформація з яких була використана в курсовій роботі та видавництва іноземною мовою.  

При перерахуванні списку літератури спочатку вказуються прізвище автора (авторів), потім – назва книги, місце видання, видавництво й рік видання (зразки вимог ВАК України до бібліографічного опису і списку джерел подано у додатках).
7. Додатки
Цей елемент структури роботи не є обов’язковим. Їхнє завдання - документально підтвердити наведені в роботі дані, привести приклади, дати зразки й т.д. Додатки доцільно вводити, коли автор використовує відносно велику кількість громіздких таблиць, графіків, статистичного, довідкового та ін. матеріалу. У тексті роботи повинно бути посилання на інформацію, включену в додатки. Додатки приводяться в довільній формі й порядку. 

4. Оформлення дипломної роботи
Дипломна робота виконується в одному екземплярі. 

Обсяг завершеною дипломної роботи 90-100 сторінок. Титульний лист, список джерел та додатки в цей розрахунок не входять.

Робота повинна бути оформлена акуратно, з дотриманням низки вимог:

· текст розміщується на одній стороні білого паперу стандартного формату (А4);

· шрифт – Times New Roman, розмір – 14;

· інтервал – полуторний (30 рядків на сторінку).;

· поля: верхнє – 2 см, нижнє – 2 см, ліве – 2,5 см, праве – 1,5 см; 

· нумерація сторінок наскрізна: перша є титульний аркуш, друга - зміст і т.д. Номери сторінок проставляються арабськими цифрами вгорі в правому куті сторінки без крапки в кінці.. На титульному аркуші та змісті номери сторінок не ставляться (але рахуються). Бібліографія та додатки включаються в наскрізну нумерацію;

· заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів тексту слід починати з абзацного відступу і друкувати маленькими літерами, крім першої великої, не підкреслюючи, без крапки в кінці;

· абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту звіту і дорівнювати п’яти знакам (тобто відступ – 1,25 см);

· якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють крапкою. Перенесення слів у заголовку розділу не допускається;

· не допускається розміщувати назву розділу, підрозділу, а також пункту й підпункту в нижній частині сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок тексту;
· кожен розділ, підрозділ починається з нової сторінки, відстань між підрозділами, між заголовком і текстом має становити 1 рядок; 
· розділи роботи повинні мати порядкову нумерацію в межах викладення суті тексту і позначатися арабськими цифрами без крапки, наприклад, 1, 2, 3 і т.д.;
· підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, відокремлених крапкою. Після номера підрозділу крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2 і т. д.;

· довільні скорочення слів, крім загальноприйнятих (наприклад, США, ООН, ВІЛ/СНІД тощо), не допускаються;

· у разі наявності додатків: 

· кожен додаток має свій заголовок і починається з нової сторінки, їх кількість не обмежується; 

· позначаються додатки великими літерами української абетки (за винятком літер Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, ь), наприклад, «Додаток А»; 

· нумерація сторінок курсової роботи, на яких розміщені додатки, не проводиться;

· у разі використання ілюстрацій (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми, фотознімки):

· ілюстрації слід розміщувати у звіті безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у звіті;

· якщо ілюстрації створені не автором звіту, необхідно при поданні їх у звіті дотримуватись вимог чинного законодавства про авторські права (посилання на джерело інформації);
· ілюстрації можуть мати назву, яку розміщують знизу. За необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані. Ілюстрація позначається словом «Рисунок 3.1», яке разом з назвою[image: image1.emf] 

 розміщують після пояснювальних даних, наприклад, «Рисунок 3.1 – Схема розміщення»;

· ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою, наприклад, рисунок 3.2 – другий рисунок третього розділу.

· у разі використання таблиць слід враховувати, що:

· таблицю слід розташовувати безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, або на наступній сторінці. На всі таблиці мають бути посилання в тексті звіту;
· таблиці слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу. Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою, наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу;

· таблиця може мати назву, яку друкують малими літерами (крім першої великої) і вміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці;

· при поділі таблиці на частини, слово «Таблиця» вказують один раз зліва над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть: «Продовження таблиці ___» значенням номера таблиці;

· у разі використання приміток (примітки вміщують у звіті за необхідності пояснення змісту тексту, таблиці або ілюстрації):

· примітки розташовують безпосередньо після тексту, таблиці, ілюстрації, яких вони стосуються.  Слово «Примітка» друкують з великої літери з абзацного відступу, не підкреслюють, після слова «Примітка» ставлять двокрапку і з великої літери в тому ж рядку подають текст примітки. Наприклад, 

Примітка: Дані дослідження «Ваша думка – листопад 2013 р.», яке проводилося Центром «Соціальний моніторинг»;

· декілька приміток нумерують послідовно арабськими цифрами з крапкою. Після слова «Примітки» ставлять двокрапку і з нового рядка з абзацу після номера примітки з великої літери подають текст примітки. Наприклад,

Примітки:

1._________________________________________

2._________________________________________

Дипломна робота повинна бути ретельно відредагована, цитати і цифровий матеріал звірені з джерелами.

При написанні роботи потрібно давати посилання на літературні джерела, з яких запозичені матеріали. Оформлення посилання в тексті: [3, 63] – означає, що цитата запозичена із 63 сторінки 3 джерела в бібліографії. Посилання на декілька видань оформлюється так: [5; 7; 10; 23] (вказуються порядкові номери у списку джерел). В окремих випадках, коли номер сторінки вказати неможливо, скажімо в Інтернет-публікації, то посилання оформляється так:  [23], де 23 – номер джерела у списку.

При посиланні на ілюстрацію вказують Рисунок 1.2, на таблицю – у Таблиці 1.3.

Числа та знаки у тексті. Великі круглі числа (тисячі, мільйони, мільярди) зручніше писати у вигляді поєднання цифр із скороченням тис., млн., млрд., наприклад, 6 тис., 12 млн., 14 млрд.

Знак №, §, %, С у тексті може стояти тільки біля цифри. Якщо такий знак застосований без поєднання з числом у цифровій формі, то його замінюють словом.

У список літератури включаються всі джерела, що згадуються в тексті дипломної роботи, а також ті, на які автор спирається в ході її написання.  Бібліографічний опис має відповідати певним вимогам (вимоги ВАК України в додатках). Список літератури подається в алфавітному порядку. Різні праці одного автора розміщуються в хронологічному порядку; за наявності декількох праць одного і того ж року - в алфавітному порядку.

Завершується оформлення дипломної роботи брошуруванням, яке виконується в наступній послідовності:

· титульний лист;

· зміст;

· вступ;

· розділи;

· висновки;

· список літератури;

· додатки.
Ілюстрований матеріал по дипломній роботі може бути розміщений як у тексті, так і в додатку, обсяг якого не повинен перевищувати обсяг самої дипломної роботи.

При написанні та оформленні дипломної роботи слід уникати всього того, що знижує її науково-теоретичний її рівень внаслідок:

· неактуальності обраної теми;

· описового (не аналітичного) характеру викладу:

· відсутності результатів практичної складової роботи (за винятком робіт теоретичного та методологічного спрямування);

· відсутності узагальнень, висновків;

· застарілого фактологічного матеріалу;

· слабкої аргументації основних положень, порушення логіки викладу;

· ненаукового стилю і мови (публіцистичного, побутового, розмовного);

· відхилення від теми;

· порушення стандартів написання та оформлення;

· відсутності обов'язкових структурних елементів;

· неправильного оформлення довідкового апарату, в тому числі підрядкових виносок, стилістичних помилок, невиправлених друкарських помилок.

Низька культура виконання і оформлення роботи негативно впливає на оцінку роботи рецензентами та Державної атестаційної комісії.

5. Анотація до дипломної роботи

Готова дипломна робота супроводжується анотацією. Вона повинна містити таку інформацію:

· проблему дослідження

· об'єкт і предмет дослідження;

· мету та завдання дослідження;

· основні методи дослідження;

· основні висновки дипломної роботи;

· відомості про обсяг дипломної роботи, кількості ілюстрацій, таблиць, додатків.

Анотація підписується студентом і науковим керівником.

6. захИСТ дипломної РОБоти

Дипломна робота (анотація та остаточний текст роботи) здається керівнику для перевірки та рецензування за три тижні до запланованого захисту дипломних робіт. 

Після завершення остаточного варіанта дипломної роботи керівник пише на неї відгук, в якому оцінює ступінь самостійності в дослідницькій діяльності автора, обґрунтованість висновків, якість виконання дослідження, відзначає відповідність опрацьованої науково-дослідної літератури з обраної теми, наявність оригінальних елементів дослідницького та експериментального характеру, інші достоїнства і недоліки дипломної роботи.

Завершена роботи з письмовим відгуком керівника подання на кафедру для проходження попереднього захисту і завідувачу кафедри для вирішення питання про допуск до захисту. 

По завершенні попереднього захисту дипломної роботи на кафедрі та позитивному рішенні про допуск до захисту, подається на зовнішнє рецензування: інші кафедри або в наукові установи. 

Не пізніше ніж за 10 днів до захисту рецензована дипломна робота подається на кафедру.
Студент знайомиться з відгуком керівника та рецензією до захисту.

Захист робіт проводиться на відкритому засіданні Державної екзаменаційної комісії за участю наукового керівника та студентів. 

Процедура захисту роботи:

· повідомлення студента про зміст роботи (7-10 хв.);

· питання членів ДЕК до автора і відповіді на них;

· виступ наукового керівника;

· виступи присутніх на захисті;

· заключне слово студента (2-3хв.).
Під час захисту особливо важливо, щоб мова доповідача була чіткою, граматично точною, розбірливою та переконливою. Мова доповідача повинна бути не тільки ясною та впевненою, але і виразною, і це залежить від темпу, гучності та інтонації. Якщо говорити поспішно, квапливо, проковтуючи закінчення слів, чи, навпаки, дуже тихо та нерозбірливо, то якість виступу від цього погіршується. Спокійна, неспішна манера викладу завжди імпонує слухачам. Відповіді на запитання повинні бути стислими, чіткими та добре аргументованими. Уміння відповідати на запитання ємко і чітко є очевидним достоїнством студента, який претендує на високу оцінку. Якщо можливі посилання на текст дипломної роботи, в такому разі їх треба обов’язково робити. 

Критеріями оцінювання роботи є:

1. Самостійність, творчий підхід до розкриття обраної і досліджуваної проблеми.

2. Відповідність матеріалу дослідження поставленим цілям і завданням та повноту розкриття матеріалу.

3. Адекватне  використання понятійного апарата з навчальної дисципліни.

4. Наявність у тексті роботи прикладів, що підтверджують основні ідеї дослідження.

5. Використання найновішого фактологічного і статистичного матеріалу.

6. Наявність висновків, зроблених студентом за результатами проведеного аналізу.

7. Володіння методологією проведення соціологічних досліджень (для робіт з емпіричним соціологічним компонентом).

8. Наявність первинних, самостійно добутих даних (для робіт з емпіричним соціологічним компонентом).

9. Дотримання вимог структури дипломної роботи.

10. Грамотність, логічність у викладі матеріалу. Науковий стиль.

11. Якість оформлення.

12. Логіка і простота викладу основних результатів дипломної роботи під час захисту.

13. Аргументованість і точність відповідей на запитання і критичні зауваження під час захисту.

14. Оцінка роботи, надана у відзиві наукового керівника і зовнішній рецензії.

Оцінки дипломної роботи виносяться членами Державної екзаменаційної комісії на її закритому засіданні. Оголошуються оцінки в день захисту, після оформлення протоколу засідання комісії. 

Якщо захист кваліфікаційної роботи визнається Державною екзаменаційною комісією незадовільним, студент може при відповідній доробці захищати її наступного року повторно.
Студент допускається до повторного захисту протягом трьох років після закінчення основного курсу. У випадку закінчення цього терміну студенту видається довідка про те, що він прослухав курс в університеті за визначений термін, указуються дисципліни, в яких він склав іспити, але права одержання диплома він позбавляється.

7. Оцінювання дипломної роботи
Кожна ДР з урахуванням її змісту оцінюється за 100-бальною  шкалою. Дипломна робота повинна бути  написана у визначені кафедрою терміни. Несвоєчасна подача дипломної роботи на кафедру прирівнюється до неявки на захист. Тому студентам, що не подали без поважної причини дипломну роботу у строки, ставиться незадовільна оцінка. Студент, який вчасно здав і не захистив дипломну роботу своєчасно, вважається таким, що має  академічну заборгованість і не отримує диплом відповідного кваліфікаційного рівня.

Таблиця 3
Оцінювання дипломної роботи за конкретними складовими її виконання, в балах
	Критерії оцінювання 

дипломної роботи
	Рівень відповідності, у балах

	
	Повністю
	Частково
	Не відповідає

	1
	2
	3
	4

	Зміст роботи відповідає зазначеній темі, меті та завданням дослідження
	7
	1-6
	0

	Основна частина вирішує поставлені завдання
	8
	1-7
	0

	Самостійність виконання роботи
	7


	1-6
	0

	1
	2
	3
	4

	Робота відповідає вимогам до структури дипломної роботи
	5
	2-4
	0-1

	Соціологічні терміни вживаються коректно
	5
	1-4
	0

	Наявність емпіричної ілюстрації ідей дослідження
	5
	1-4
	0

	Новизна використаного фактологічного та статистичного матеріалу
	6
	1-5
	0

	Наявність самостійно отриманих первинних даних
	4
	1-3
	0

	Наявність висновків, зроблених студентом за результатами аналізу емпіричного матеріалу
	5
	1-4
	0

	Дотримання методологічних засад емпіричних соціологічних досліджень
	5
	1-4
	0

	Коректність застосування методів збору, обробки й аналізу інформації
	3
	1-2
	0

	Актуальність
	3
	1-2
	0

	Новизна
	5
	1-4
	0

	Практична значущість
	3
	1-2
	0

	Оформлення, у т.ч. списку літератури
	5
	1-4
	0

	Обґрунтованість вступу
	3
	1-2
	0

	Логіка викладу
	5
	1-4
	0

	Коректність висновків
	6
	1-5
	0

	Дотримання наукового стилю мовлення, грамотність
	3
	1-2
	0

	Аргументованість, точність відповідей на запитання під час захисту
	7
	1-6
	0


Таблиця 4
	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре 

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно
	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим  повторним курсом)


Відповідність підсумкових семестрових рейтингових оцінок у балах оцінкам за національною шкалою та шкалою ECTS
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Додаток Б

ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО ОПИСУ У СПИСКУ ДЖЕРЕЛ (вимоги Вищої атестаційної комісії України)

	Хар-ка

джерела
	Приклад оформлення

	Книги:

один автор


	1. Василій Великий. Гомілії / Василій Великий; [пер. з давньогрец. Л. Звонська]. – Львів: Свічадо, 2006. – 307 с. – (Джерела християнського Сходу. Золотий вік патристики ІV–V ст.; №14).

2. Коренівський Д.Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Коренівський Д. Г. – К.: Ін-т математики, 2006. – 111 с. – (математика та її застосування) (праці / Ін-т математики НАН України ; т. 59).

3. Шкляр В. Елементал: [роман] / Василь Шкляр. – Львів: Кальварія, 2005. – 196, [1] с. – (Першотвір).

	Два автори
	1. Матяш І. Б. Діяльність Надзвичайної дипломатичної місії УНР в Угорщині: історія, спогади, арх. док. / І. Матяш, Ю. Мушка. – К.: Києво-Могилян. акад., 2005. – 397, [1] с. – (Бібліотека наукового щорічника "Україна дипломатична"; вип. 1).

2. Ромовська З.В. Сімейне законодавство України / З.В. Ромовська, Ю.В. Черняк. – К.: Прецедент, 2006. – 93 с. – (Юридична бібліотека. Бібліотека адвоката) (Матеріали до складання кваліфікаційних іспитів для отримання Свідоцтва про право на заняття адвокатською діяльністю; вип. 11).

3. Суберляк О.В. Технологія переробки полімерних та композиційних матеріалів: підруч. [для студ. вищ. навч. закл.] / О.В. Суберляк, П.І. Баштанник. – Львів: Растр-7, 2007. – 375 с.


	Три автори
	1. Акофф Р.Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить 
н.


шній 
н.

 сегодня. Создание будущого организации / Акофф Р.Л., Магидсон Д., Эддисон Г.Д. ; пер. С 
н.

. Ф.П. Тарасенко. – Днепропетровск: Баланс Бизнес Букс, 2007. – XLIII, 265 с.

	Чотири автори
	1. Методика нормування ресурсів для виробництва продукції рослинництва / [ Вітвіцький В.В., Кисляченко М.Ф., Лобастов І.В., Нечипорук А.А.]. – К.: НДІ «Украгропромпродуктивність», 2006. – 106 с. – (Бібліотека спеціаліста АПК. Економічні нормативи).

2. Механізація переробної галузі агропромислового комплексу: [підруч. для учнів 
н.

.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю.П. Рогач, М.М. Сердюк. – К.: Вища освіта, 2006. – 478, [1] с. – (ПТО: Професійно-технічна освіта).

	П’ять і більше

авторів


	1. Психология менеджмента / [ Власов П. К., Липницкий А. В., Лущихина И. М. и 
н..]; 
н.
 
н.
. Г. С. Никифорова. – [3-е 
н..]. Х.: Гуманитар. Центр, 2007. – 510 с.

2. Формування здорового способу життя молоді: навч.-метод. посіб. для працівників 
н.
. Служб для сім’ї, дітей та молоді / [Т.В. Бондар, О.Г. Карпенко, Д.М. Дикова-Фаворська та 
н..]. – К. : Укр. 
н.-т 
н.
. Дослідж., 2005. – 115 с. – (Серія «Формування здорового способу життя молоді» : у 14 кн., 
н. 13).

	Без автора
	1. Історія Свято-Михайлівського Золотоверхого монастиря / [
н.
.тексту В. Клос]. – К.: Грані-Т, 2007. – 119 с. – (Грані світу). Воскресіння мертвих : українська барокова драма : антологія / [упорядкув., 
н., пер. і прим. В.О. Шевчук]. – К.: Грамота, 2007. – 638, [1] с.

2. Проблеми типологічної та квантитативної лексикології : [зб.наук.праць / наук. 
н.
. Каліущенко В. та 
н.]. – Чернівці: Рута, 2007. – 310с.


	Багатотомний

документ
	1. Історія Національної академії наук України, 1941–1945 / [упоряд. Л. М. Яременко та ін.]. – К.: Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007– .– (Джерела з історії науки в Україні). Ч. 2: Додатки – 2007. – 573, [1] c.

2. Межгосударственные стандарты : каталог в 6 т. / [сост. Ковалева И.В., Рубцова Е. Ю.; ред. Иванов В.Л.]. – Львов : НТЦ "Леонорм-Стандарт", 2005 – .– (Серия "Нормативная база предприятия"). – Т. 1. – 2005. – 277 с.

3. Дарова А. Т. Неисповедимы пути Господни...: (Дочь врага народа) : трилогия / А. Дарова. – Одесса : Астропринт, 2006– .– (Сочинения : в 8 кн. / А. Дарова ; кн. 4).

4. Кучерявенко Н. П. Курс налогового права : Особенная часть: в 6 т. / Н. П. Кучерявенко. – Х. Право, 2002. – Т. 4: Косвенные налоги. – 2007. – 534 с.

	Матеріали конференцій, з’їздів
	1. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників ["Молодь України і аграрна реформа"], (Харків, 11–13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. – Х.: Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. – 167 с.

2. Кібернетика в сучасних економічних процесах : зб. текстів виступів на республік. міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. – К.: ІСОА, 2002. – 147 с.

3. Матеріали ІХ з’їзду Асоціації українських банків, 30 червня 2000 р. інформ. бюл. – К.: Асоц. укр. банків, 2000. – 117 с. – (Спецвип.: 10 років АУБ). 

4. Проблеми обчислювальної механіки і міцності конструкцій : зб. наук. праць / наук. ред. В.І. Моссаковський. – Дніпропетровськ: навч. кн., 1999. – 215 с.

	Препринти
	1. Шиляев Б.А. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ/ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов / Шиляев Б.А., Воеводин В.Н. – Х. ННЦ ХФТИ, 2006. – 19 с. – (Препринт / НАН Украины, Нац. науч. центр "Харьк. физ.-техн. ин-т; ХФТИ 2006 - 4).

2. Панасюк М.І. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами / Панасюк М.І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. – Чорнобиль: Ін-т пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. – 7, [1] с. – (Препринт / НАН України, Ін-т пробл. безпеки АЕС ; 06-1).

	Депоновані наукові

праці
	1. Социологическое исследование малых групп населения / В.И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

2. Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В.А. Разумовский, Д.А. Андреев. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.


	Словники
	1. Географія : словник-довідник / [авт.-уклад. Ципін В.Л.]. – Х. : Халімон, 2006. – 175, [1] с.

2. Тимошенко З. І. Болонський процес в дії : словник-довідник основ. термінів і понять з орг. навч. процесу у вищ. навч. закл. / З.І. Тимошенко, О. І. Тимошенко. – К.: Європ. ун-т, 2007. – 57 с.

3. Українсько-німецький тематичний словник [уклад. Н. Яцко та ін.]. – К.: Карпенко, 2007. – 219 с.

4. Європейський Союз : словник-довідник / [ред.-упоряд. М. Марченко]. – 2-ге вид., оновл. – К.: К.І.С., 2006. – 138 с.


	Законодавчі та

нормативні

документи
	1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р. / Верховна Рада України. – Офіц. вид. – К.: Парлам. вид-во, 2006. – 207 с. – (Бібліотека офіційних видань).

2. Медична статистика статистика : зб. нормат. док. / упоряд. та голов. ред. В.М. Заболотько. – К.: МНІАЦ мед. статистики: Медінформ, 2006. – 459 с. – (Нормативні директивні правові документи).

	Стандарти
	1. Графічні символи, що їх використовують на устаткуванні. Покажчик та огляд (ISO 7000:2004, IDT): ДСТУ ISO 7000:2004. [Чинний від 2006-01-01]. – К.: Держспоживстандарт України 2006. – ІV, 231 с. – (Національний стандарт України).

	Каталоги
	1. Межгосударственные стандарты: каталог: в 6 т. / [сост. Ковалева И.В., Павлюкова В.А.; ред. Иванов В.Л.]. – Львов: НТЦ "Леонорм-стандарт, 2006– . – (Серия "Нормативная база предприятия"). Т. 5. – 2007. – 264 с. Т. 6. – 2007. – 277 с.

2. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області: каталог-довідник / [авт.-упоряд. М. Зобків та ін.]. – Львів: Новий час, 2003. – 160 с.

3. Університетська книга: осінь, 2003: [каталог]. – [Суми: Унів. кн., 2003]. – 11 с.

	Бібліографічні

показчики
	1. Куц О. С. Бібліографічний покажчик та анотації кандидатських дисертацій, захищених у спеціалізованій вченій раді Львівського державного університету фізичної культури у 2006 році / О. Куц, О. Вацеба. – Львів: Укр. технології, 2007. – 74 с.

2. Систематизований покажчик матеріалів з кримінального права, опублікованих у Віснику Конституційного Суду України за 1997–2005 роки / [уклад. Кирись Б. О., Потлань О. С.]. – Львів: Львів. держ. ун-т внутр. справ, 2006. – 11 с. – (Серія: Бібліографічні довідники; вип. 2).


	Дисертації
	1. Петров П.П. Активність молодих зірок сонячної маси: дис. доктора фіз.-мат. наук : 01.03.02 / Петров Петро Петрович. – К., 2005. – 276 с.

	Автореферати

дисертацій
	1. Новосад І.Я. Технологічне забезпечення виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів: автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук: спец. 05.02.08 „Технологія машинобудування” / І. Я. Новосад. – Тернопіль, 2007. – 20, [1] с.

	Авторські

свідоцтва
	1. А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08; заявл. 23.11.81; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12.

	Патенти
	1. Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В.И.; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.).

	Частина книги, періодичного, продовжуваного видання
	1. Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. – 2007. – № 6. – С. 15–18, 35–38.

2. Валькман Ю. Р. Моделирование НЕ-факторов – основа интеллектуализации компьютерных технологий / Ю. Р. Валькман, В. С. Быков, А. Ю. Рыхальский // Системні дослідження та інформаційні технології. – 2007. – № 1. – С. 39–61.

3. Регіональні особливості смертності населення України / Л. А. Чепелевська, Р. О. Моісеєнко, Г. І. Баторшина [та ін.] // Вісник соціальної гігієни та організації охорони здоров'я України. – 2007. – № 1. – С. 25–29.


	Електронні ресурси
	1. Богомольний Б. Р. Медицина екстремальних ситуацій [Електронний ресурс]: навч. посіб. для студ. мед. вузів III–IV рівнів акредитації / Б. Р. Богомольний, В. В. Кононенко, П. М. Чуєв. – 80 Min / 700 MB. – Одеса: Одес. мед. ун-т, 2003. – (Бібліотека студента-медика) – 1 електрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см. – Систем. вимоги: Pentium; 32 Mb RAM ; Windows 95, 98, 2000, XP ; MS Word 97-2000.– Назва з контейнера.

2. Розподіл населення найбільш численних національностей за статтю та віком, шлюбним станом, мовними ознаками та рівнем освіти [Електронний ресурс] : за даними Всеукр. Перепису населення 2001 р. / Держ. ком. статистики України; ред. О. Г. Осауленко. – К. : CD-вид-во "Інфодиск", 2004. – 1 електрон. опт. диск (CD-ROM): кольор.; 12 см. – (Всеукр. перепис населення, 2001). – Систем. вимоги: Pentium-266; 32 Mb RAM ; CD-ROM Windows 98/2000/NT/XP. – Назва з титул. екрану.

3. Бібліотека і доступність інформації у сучасному світі: електронні ресурси в науці, культурі та освіті : (підсумки 10-ї Міжнар. конф. „Крим-2003”) [Електронний ресурс] / Л. Й. Костенко, А. О. Чекмарьов, А. Г. Бровкін, І. А. Павлуша // Бібліотечний вісник – 2003. – № 4. – С. 43. – Режим доступу до журн.: http://www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03klinko.htm.


Додаток В

Зразок заяви випускника щодо теми та керівника дипломної роботи 

НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
	Узгодження                                                        

завідувач кафедрою
	
	Декан факультету (директору інституту)

	___________    ___________                                                                                                                                                                   (підпис)                                                         (П.І.Б.)
	
	___________________________            
       (назва факультету (інституту)   

	«__» ______________ 20__ р.                                                        
	
	___________   ______________                                                                                                                                                                  (підпис)                                                           (П.І.Б.)

	
	
	«__» _______________ 20 __ р.                                                        

	Керівник дипломної роботи (проекту)
	
	студента_____ курсу _____  групи освітньо- кваліфікаційного рівня

	______________ __________                                                                                                                                                                  (підпис)                                                           (П.І.Б.)
	
	_____________________________


	«__» ______________ 20__р.                                                        
	
	за напрямом (спеціальністю) _____________________________

	
	
	___________________________

	
	
	                      (П.І.Б. студента повністю)                                  


ЗАЯВА
Прошу затвердити тему дипломної роботи №___ по кафедрі __________________________________________________________

повна назва кафедри

__________________________________________________________

повна назва теми

та призначити керівника дипломної роботи_____________________

(наук. ступінь, пос. за шт.. розп. кафедри )
(П.І.Б. керівника повністю)
Дипломну роботу буду виконувати в період з «__»________ 20__ р.

по «___» ________ 20 __  р. із захистом у __________ місяці 20__ р. 
«___»_________ 20__ р.                 Підпис студента ______________      
Додаток Г

НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

Інститут _____________________________________
Кафедра​_________________________________________
Напрям (спеціальність)____________________________

шифр,  найменування)
	ЗАТВЕРДЖУЮ                                                        

завідувач кафедрою

	___________    ____________                                                                                                                                                                (підпис)                                                         (П.І.Б.)

	«__» ______________ 20__ р.                                                        

	


ЗАВДАННЯ

на виконання дипломної роботи
__________________________________________________________прізвище,  ім'я, по батькові випускника в родинному відмінку)
1. Тема дипломної роботи  ________________________________________
______________________________________________________________

затверджена наказом ректора від "___"________ 20__ Р.   №___________
2. Термін виконання роботи : з ________________ по________________
3. Вихідні дані до роботи: _____________________________________
4. Зміст пояснювальної записки:__________________________________
5. Перелік обов’язкового  графічного (ілюстративного) матеріалу: _____

____________________________________________________________________________________________________________________________
Додаток Д

Зразок оформлення реферату пояснювальної записки
РЕФЕРАТ
Пояснювальна записка до дипломного проекту «Мотиви та цінності підприємницької діяльності в Україні: соціологічний аналіз»: 93 сторінки, 21 рисунок, 3 таблиці, 59 використаних джерела, 1 додаток.

МОТИВ, МОТИВИ ТРУДОВОЇ ДІЯЛЬНОСТІ, МОТИВАЦІЯ ПІДПРИЄМНИЦТВА, ЦІННОСТІ, ЦІННІСНІ ОРІЄНТАЦІЇ.

Об’єкт дослідження – мотиваційно-ціннісна сфера підприємництва в сучасному українському суспільстві, предмет дослідження – сутність, ієрархія мотивів підприємницької діяльності, особливості її ціннісних характеристик в сучасній Україні.

Мета дипломного проекту – обґрунтування теоретико-методологічних засад формування мотиваційно-ціннісного механізму активізації розвитку підприємниц-тва, системне дослідження впливу економічних та соціально-економічних факторів на його функціонування, розкрити зміст і особливості мотиваційно-аксіологічної сфери підприємницької діяльності в сучасній Україні.

Методи дипломного дослідження: історичний метод, системний і структурний аналіз, функціональний аналіз, кількісний метод аналізу документів, метод анкетного опитування, діалектичний метод, міждисциплінарний підхід до аналізу даної проблеми.

Установлено, що основним мотивом підприємницької діяльності є отримання максимального прибутку від своєї справи, досліджено позицію населення стосовно підприємництва в Україні, та ієрархію потреб для підприємця, визначену студентами четвертого курсу вищого навчального закладу.

Матеріали дипломного проекту рекомендується використовувати при проведені наукових досліджень, у навчальному процесі та в практичній діяльності соціологів та економістів.
Додаток Д

Зразок оформлення реферату пояснювальної записки
РЕФЕРАТ
Пояснювальна записка до дипломного проекту «Мотиви та цінності підприємницької діяльності в Україні: соціологічний аналіз»: 93 сторінки, 21 рисунок, 3 таблиці, 59 використаних джерела, 1 додаток.

МОТИВ, МОТИВИ ТРУДОВОЇ ДІЯЛЬНОСТІ, МОТИВАЦІЯ ПІДПРИЄМНИЦТВА, ЦІННОСТІ, ЦІННІСНІ ОРІЄНТАЦІЇ.

Об’єкт дослідження – мотиваційно-ціннісна сфера підприємництва в сучасному українському суспільстві, предмет дослідження – сутність, ієрархія мотивів підприємницької діяльності, особливості її ціннісних характеристик в сучасній Україні.

Мета дипломного проекту – обґрунтування теоретико-методологічних засад формування мотиваційно-ціннісного механізму активізації розвитку підприємництва, системне дослідження впливу економічних та соціально-економічних факторів на його функціонування, розкрити зміст і особливості мотиваційно-аксіологічної сфери підприємницької діяльності в сучасній Україні.

Методи дипломного дослідження: історичний метод, системний і структурний аналіз, функціональний аналіз, кількісний метод аналізу документів, метод анкетного опитування, діалектичний метод, міждисциплінарний підхід до аналізу даної проблеми.

Установлено, що основним мотивом підприємницької діяльності є отримання максимального прибутку від своєї справи, досліджено позицію населення стосовно підприємництва в Україні, та ієрархію потреб для підприємця, визначену студентами четвертого курсу вищого навчального закладу.

Матеріали дипломного проекту рекомендується використовувати при проведені наукових досліджень, у навчальному процесі та в практичній діяльності соціологів та економістів.
Додаток Ж

Зразок бланка направлення на рецензію

НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

НАПРАВЛЕННЯ
на рецензію дипломної роботи
Шановний _____________________________________________________
Направляємо Вам на рецензію дипломну роботу студента 

кафедри____________________________________________________
                                                                                                                                               (назва кафедри)

__________________________________________________________                                                                                              
                                                                                                                                       (прізвище, ім’я, по батькові)

на тему _______________________________________________________ 
Рецензію просимо подати до університету за адресою: 03058, м. Київ, проспект Космонавта Комарова, 1, до  "___"_________ 20 ____  р.
Запрошуємо особисто бути присутнім під час прилюдного захисту дипломної роботи на засіданні ДЕК "
"_________20__ р.
Директор Гуманітарного інституту (завідувач кафедри) __________________________________________                                                                                                                                            
                                                                                                           (ініціали, підпис) 
Рецензування виконав ____________________________________________________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові, посада, місце роботи,  рецензента)

науковий ступінь _____________________________

вчене звання ___________________________________
"___"_______ 20___ р.          Підпис рецензента ____________________
РЕЦЕНЗУВАННЯ ВИКОНАНО
Завідувач кафедри ___________________________________________                                                                                                                                            
 (назва кафедри) 
"___"___________ 20_ р.       Підпис ___________________________                                                                                                                                        
 (ініціали, підпис)
Додаток З

Зразок бланка рецензії на дипломну роботу

НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

РЕЗЕНЗІЯ
на дипломну роботу випускника кафедри ______________________
                                                                                                             (назва кафедри) 
__________________________________________________________                                                                                                                                       
                                                                                                   (прізвище, ім’я, по батькові) 

Рецензент _________________________________________________                                                                                                                                            
                                                                                                                 (науковий ступінь, посада, вчене звання)

«__» _____ 20__ р. __________________________________________                                                                                                                                            
                                                                                                                                (підпис)                                  (прізвище, ім’я, по батькові )

З рецензією ознайомлений __________________________________                                                                                                                                            
                                                                                                                                (підпис)                                  (прізвище, ім’я, по батькові )

«____» __________ 20__ р. 

Пам'ятка рецензенту дипломної роботи

Рецензія пишеться в довільній формі на даному бланку. У рецензії необхідно відобразити:
1. Актуальність теми дипломної роботи.

2. Відповідність змісту виконаної дипломної роботи затвердженій темі та завданню.

3. Повноту   виконання   завдання,   правильність   та   глибину  обґрунтування прийнятих рішень.

4. Новизну та якість проведення досліджень.

5. Ступінь використання сучасних досягнень науки, техніки, інформаційних та інженерних технологій.

6. Правильність розрахунків та конструкторсько-технологічних рішень.
7.    Наявність  та  повноту  експериментального  (фізичного  або  математичного) підтвердження прийнятих рішень.
8. Науково-технічний рівень опрацювання питань експлуатації та технологічність розроблених систем, пристроїв тощо.
9. Реальність дипломної роботи (проекту), можливість впровадження її результатів.
10. Якість виконання пояснювальної записки та ілюстративного (графічного) матеріалу, відповідність вимогам державних стандартів.
11. Виявлені недоліки.
12. Мотивовану оцінку дипломної роботи за 100-бальною та національною шкалами і шкалою ЕСТS, а також висновок щодо можливості присвоєння випускнику кваліфікації фахівця певного освітньо-кваліфікаційного рівня за даним напрямом (спеціальністю) відповідно до Національного класифікатора України "Класифікатор професій ДК 005:2005".
Додаток И

Консультанти з окремих розділів
	Розділ
	Консультант

(посада П.І.Б.)
	Дата, підпис

	
	
	Завдання

видав
	Завдання прийняв
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� Дослідження проводилося Українським центром економічних і політичних досліджень у 2000 р. як масове анкетне соціологічне опитування населення України. Опитано 2017 осіб віком 18 років і старші. Вибіркова сукупність квотна, територіально-поселенська, репрезентативна за основними соціально-демографічними ознаками. Стандартне відхилення при достовірних 95 відсотках і співвідношенні змінних від 0,1:0,9 до 0,5-0,5 становить 1,34-2,24 відсотка. 


� Дослідження “Релігійні орієнтації молоді України” проводилося Українським інститутом соціальних досліджень у вересні 2001 р. як комплексне з використанням трьох соціологічних методів збору емпіричної інформації: фокусовані та напівструктуровані інтерв’ю, масове анкетне опитування 14-28-річної молоді України за основними соціально-демографічними характеристиками населення України по 12 регіонах – опитано 1190 осіб. Стандартне відхилення при достовірних 95 відсотках і співвідношенні змінних від 0,1:0,9 до 0,5-0,5 становить 1,7-2,9 відсотка. 


� “Молодь України: ціннісні орієнтації й культурні запити” проведене у листопаді-грудні 1997 р. за всеукраїнською репрезентативною вибіркою (опитувалися особи віком 15-28 років, N=1494); “Молодь в сучасному суспільстві” – вересень 1998 р. за всеукраїнською репрезентативною вибіркою (опитувалися особи віком 15-30 років, N=1208); “Цінності-1999” – лютий 2000 р. за всеукраїнською репрезентативною вибіркою (опитувалися особи віком 18 років і старші, N=1200). 


� � HYPERLINK "http://www.krok.edu.ua/download/asp/vimogi_lit_VAK.pdf" ��http://www.krok.edu.ua/download/asp/vimogi_lit_VAK.pdf�
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