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І. Theoretical part 

1. What are stylistic peculiarities of business letters? 

2. Point out the difference between business letter layout in English and Ukrainian. 

3. What are the basic requirements for a good resume? 

 

II. Practical assignment: translate the following sentences 

1. У 1972 народилася ідея створення електронної пошти в системі Інтернет. 

2. Створіть список запитань, які ви можете поставити вашому майбутньому 

роботодавцю. 

3. Пам’ятайте, що оголошення про прийом на роботу не єдиний засіб, який слід 

використовувати. 

4. Хронологічне резюме має список щодо досвіду навчання та робочого досвіду. 

5. Проаналізуйте співбесіду та подумайте, як ви можете вдосконалити її 

наступного разу. 
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