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Тема:  Загальні положення адміністративно-процесуальних документів

Питання (завдання) для самостійної роботи 

· Поняття та види адміністративно-процесуальних документів. 

· Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу. 

· Правила визначення юрисдикції (підвідомчості) і підсудності цивільних справ.

Література

1. Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

3. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

4. Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

 Методичні рекомендації

1. При підготовці до практичного заняття по темі «Загальні положення адміністративно-процесуальних документів» студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.
2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.

3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі.
4. Студент повинен знати процесуальні особливості розгляду справ в адміністративному судочинстві.  
5. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму 081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

·  Поняття та види адміністративно-процесуальних документів. 

· Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу. 

· Правила визначення юрисдикції (підвідомчості) і підсудності цивільних справ.

Тема:  Оформлення адміністративних  позовів  

Питання (завдання) для самостійної роботи 

1. Підстави (передумови) звернення з позовом. 
2. Елементи позовної заяви і вимоги Кодексу адміністративного судочинства до її змісту та форми.   
3.  Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви. 
4. Право відповідача на зустрічний позов: форма і зміст зустрічної позовної заяви. 
5. Строки реалізації цього права. 
6. Правосуб'єктність сторін в разі реалізації відповідачем права на зустрічний позов. 
7. Порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору.
8.  Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.


Література

1.  Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

3. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

4. Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.


Методичні рекомендації
1. При підготовці до практичного заняття по темі «Оформлення адміністративних  позовів»  студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.

2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.

3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі.

4. Студент повинен знати процесуальні особливості розгляду справ в адміністративному судочинстві.  

5. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму 081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1. Підстави (передумови) звернення з позовом. 
2. Елементи позовної заяви і вимоги Кодексу адміністративного судочинства до її змісту та форми.   

3. Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви. 

4. Право відповідача на зустрічний позов: форма і зміст зустрічної позовної заяви. 

5. Строки реалізації цього права. 

6. Правосуб'єктність сторін в разі реалізації відповідачем права на зустрічний позов. 

7. Порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору.

8. Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.

Тема:  Оформлення заяв щодо провадження в окремих категоріях адміністративних справ

Питання (завдання) для самостійної роботи 

1. Загальна характеристика справ окремого провадження. 

2. Вимоги щодо змісту заяви. 

3. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. 

4. Зміст заяви у справах щодо оскарження нормативно-правових актів органів виконавчої влади, Верховної Ради Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування та інших суб'єктів владних повноважень;

5. Зміст заяви у справах щодо оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України, Президента України, Вищої ради правосуддя, Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів; 

6. Зміст заяви у справах з приводу рішень, дій чи бездіяльності суб'єктів владних повноважень щодо притягнення до адміністративної відповідальності; 

7. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій;

8. Зміст заяви у справах щодо уточнення списку виборців; 

9. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, засобів масової інформації, інформаційних агентств, підприємств, установ, організацій, їхніх посадових та службових осіб, творчих працівників засобів масової інформації та інформаційних агентств, які порушують законодавство про вибори та референдум; 

10. Зміст заяви у справах оскарження дій або бездіяльності кандидатів, їхніх довірених осіб, партії (блоку), місцевої організації партії, їхніх посадових осіб та уповноважених осіб, ініціативних груп референдуму, інших суб'єктів ініціювання референдуму, офіційних спостерігачів від суб'єктів виборчого процесу; 

11. Зміст заяви у справах у справах, пов'язаних із виборами Президента України; 

12. Зміст заяви у справах рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 

13. Процесуальні особливості при розгляді окремих категорій справ. 

Література

1.  Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

3. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

4. Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

Методичні рекомендації

1. При підготовці до практичного заняття по темі «Оформлення заяв щодо провадження в окремих категоріях адміністративних справ студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.
2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.
3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі. 
4. Студент повинен знати основні характеристики та особливості розгляду справ в адміністративному судочинстві. 
1. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму  081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1. Загальна характеристика справ окремого провадження. 

2. Вимоги щодо змісту заяви. 

3. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. 

4. Зміст заяви у справах щодо оскарження нормативно-правових актів органів виконавчої влади, Верховної Ради Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування та інших суб'єктів владних повноважень;

5. Зміст заяви у справах щодо оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України, Президента України, Вищої ради правосуддя, Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів; 

6. Зміст заяви у справах з приводу рішень, дій чи бездіяльності суб'єктів владних повноважень щодо притягнення до адміністративної відповідальності; 

7. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій;

8. Зміст заяви у справах щодо уточнення списку виборців; 

9. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, засобів масової інформації, інформаційних агентств, підприємств, установ, організацій, їхніх посадових та службових осіб, творчих працівників засобів масової інформації та інформаційних агентств, які порушують законодавство про вибори та референдум; 

10. Зміст заяви у справах оскарження дій або бездіяльності кандидатів, їхніх довірених осіб, партії (блоку), місцевої організації партії, їхніх посадових осіб та уповноважених осіб, ініціативних груп референдуму, інших суб'єктів ініціювання референдуму, офіційних спостерігачів від суб'єктів виборчого процесу; 

11. Зміст заяви у справах у справах, пов'язаних із виборами Президента України; 

12. Зміст заяви у справах рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 

13. Процесуальні особливості при розгляді окремих категорій справ. 
Тема:  Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
1. Питання (завдання) для самостійної роботи 

2. Порядок реалізації права на апеляційне оскарження. 

3. Вимоги до змісту апеляційної скарги. 

4. Наслідки недотримання цих вимог. 

5. Порядок реалізації права на доповнення, зміну апеляційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від апеляційної скарги. 

Література

1.  Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

3. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

4. Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

Методичні рекомендації

1. При підготовці до практичного заняття по темі «Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження» студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.

2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.
3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі.   
4. Студент повинен знати особливості основних  складових апеляційного оскарження в адміністративному судочинстві.
5. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму  081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1.  Питання (завдання) для самостійної роботи 

2. Порядок реалізації права на апеляційне оскарження. 

3. Вимоги до змісту апеляційної скарги. 

4. Наслідки недотримання цих вимог. 

5. Порядок реалізації права на доповнення, зміну апеляційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від апеляційної скарги. 

Тема:  Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження 
Питання (завдання) для самостійної роботи 

1. Порядок реалізації права на касаційне оскарження. 

2. Вимоги до форми та змісту касаційної скарги. 

3. Наслідки недотримання цих вимог. 

4. Порядок реалізації права на доповнення, зміну касаційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від касаційної скарги. 


Література

1. Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

3. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

4. Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

Методичні рекомендації

1. При підготовці до практичного заняття по темі «Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження» студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.

2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.
3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій тем.  
4.  Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму   081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1. Порядок реалізації права на касаційне оскарження. 

2. Вимоги до форми та змісту касаційної скарги. 

3. Наслідки недотримання цих вимог. 

4. Порядок реалізації права на доповнення, зміну касаційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від касаційної скарги
Тема:  Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень

Питання (завдання) для самостійної роботи 

1. Заява про відстрочку, розстрочку та зміну порядку виконання рішень. 
2. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. 
3. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання.


Література

· Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

· Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

· Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

· Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

Методичні рекомендації

При підготовці до практичного заняття по темі «Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень» студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.

1. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.
2. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі.
3. Студент повинен знати основні види  процесуальних документів по виконанню рішень адміністративного суду.
2. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму  081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1.  Заява про відстрочку, розстрочку та зміну порядку виконання рішень. 

2. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. 

3. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання.

Тема:  Представництво 
Питання (завдання) для самостійної роботи 

1. Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом; 

2. порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором; 

3. зміст і форма довіреності; 

4. підстави участі в адміністративному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб. 



Література

·  Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

· Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

· Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

· Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

Методичні рекомендації

1. При підготовці до практичного заняття по темі «Представництво» студенту необхідно самостійно опрацювати нормативні джерела, навчальну та наукову літературу.
2. Після опрацювання лекційного матеріалу та додаткових джерел студент повинен скласти блок-схеми по темі заняття.
3. Студент повинен вільно володіти термінологією по заданій темі. 
4. Студент повинен знати принципи  представництва в адміністративному судочинстві.
3. Для закріплення вміння застосувати отриманні знання на практиці студент повинен вирішити задачі по темі практичного заняття, які наведені у практикумі для студентів напряму 081 «Адміністративне судочинство» з навчальної дисципліни « Адміністративне судочинство».
Питання для самоконтролю

1.  Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом; 

2. порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором; 

3. зміст і форма довіреності; 

4. підстави участі в адміністративному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб. 

