
(Ф 24.02 - 29)
    «ЗАТВЕРДЖУЮ»

                                            Завідувач  кафедри  
                                        (Тюрменко І.І.)

                                           «_16___»__вересня________2021__р.

Карта контролю забезпечення навчальної дисципліни «Теорія і практика референтської 
та офісної діяльності» навчальною літературою

Факультет лінгвістики та соціальних комунікацій               Кафедра  історії та документознавства
Галузь знань 02 «Культура і мистецтво», спеціальність 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»,

          освітньо-професійна програма «Документознавство та інформаційна діяльність»
№ дисципліни в навч. плані  2.1.29  від  від 16.06.2021;   № роб. навч. прогр.  РБ-8-029-1/21-2.1.29, РБ - 8 - 029 -1з/21-
2.1.29 від 16.06. 2021 р.        

Обсяг дисципліни за навчальним планом (годин):
лекції           34          , практичні (семінарські) заняття       17          , лаборат. роботи   -  , КП (КР)   1  ,  РГР   -  ,  КР   -       

№ Автор Найменування
Вид 

видання

Рік 
виходу
друком

Вид
навчального

заняття

Забезпечення
даним виданням
виду навчальних

занять, %

Кількість примірників 
у бібліотеці

Кількість
примірників
 у книгарні

Середньорічна 
к-сть студентів,

які вивчають
дисципліну

друковані електронні
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Варенко В.М.
Референтна

справа

Навчаль-
ний

посібник
2009

Лекції,
практич-

ні
заняття,

КР

100 % 6 - - 25



2
ВаренкоВ.М.
ГорбуноваО. В.

Референтна
справа

Навчаль-
ний

посібник
2016

Лекції,
практич-

ні
заняття,

КР

100 % - - - 25

3 Гордієнко К.Д.
Діловодство у

роботі
секретаря

Навчаль-
ний

посібник
2009

Лекції,
практич-

ні
заняття,

КР

50 % 3 - - 25

4 Палеха Ю.І. Іміджологія
Навчаль-

ний
посібник

2005

Лекції,
практик-

ні
заняття,

КР

20 % 8 - - 25

5
Литвинська  С.В.,
Харченко С.В.

Документо-
знавство та

інформаційна
діяльність:

метод.
рекомендації до

написання
курсової роботи
для студентів,
які навчаються

за напрямом
підготовки

6/7/8.020105
«Документо-
знавство та

інформаційна
діяльність»

Методич
ні

рекомен-
дації

2010 КР 100 % 10 - - 25



6 Курченко Т. Є.

Теорія і
практика

референтської та
офісної

діяльності:
Практикум 

для студентів
спеціальності

029
«Інформаційна,
бібліотечна та

архівна справа»
ОПП

«Документо-
знавство та

інформаційна
діяльність»

2020

Лекції,
практик-

ні
заняття,

КР

100% 10 - - 25

Карту склав _______________             (     Курченко Т. Є   к.і.н., доцент     )   «16 »____вересня __ 2021 р.
                                                                                 

НТБ НАУ    __________________      (__Дехтяр Л. О.   завідувач сектору НТБ НАУ   )      «16» вересня  2021 р.
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